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BO KHOA HOC VA CONG NGHE  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC SO HUU TRI TUE Dgc lap - Ty do - Hanh phic
$6:930/QD-SHTT Hé Néi, ngay A9, thanggndm 2019
QUYET PINH
V& vide ban hanh Quy ché lam vife cia Cuc S¢ hivu tri tud

CUC TRUGNG CUC SOHUU TRI TUE

Cin ctt Didu 18 T4 chirc va hoat ddng ctia Cuc S& hitu tri tué ban hanh kém
theo Quyét dinh s§ 2525/QB-BKHCN ngay 04/9/2018 cia B truéng B Khoa
hoc va Céng nghé; :

Cin ctr Quyét dinh s 2288/QD-BKHCN ngay 21/8/2017 ciia B trrdng Bo
KH&CN ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Bd Khoa hoc va Céng nghé;

Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong Cuc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Cuc Sé
hiu tri tué.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét
321/QB-SHTT ngay 16/3/2015 cua Cuc trudng Cuc S& hlu tri tué ban hanh Quy
ché 1am viéc ctia Cuc S& hitu trf tué.

Diéu 3. Chanh Vin phong Cuc, Truong phong Td chitc can bd, Thu truéng
cac don vi truc thude Cuc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./j/

Noi nltdgn:

- Nhu Biéu 3;

- Linh dac B6 KH&CN (dé b/cdo);
- Lanh dao Cuc;

- Cac td chitc Poan thé thude Cuc;
- Luu: VT, VP (3.

oh Hivu Phi






BO KHOA HOC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC SO HUU TRI TUR Déc 1ap - T do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC CUA CUC SO HUU TRI TUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 970/0P-SHTT ngay 12 thang 3 ndm 2019
cta Cuc truong Cuc S hilu tri tué)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé nguyén the lam viée, trach nhiém, 18 161 1am viéc,
mbi quan hé cong tic va trinh tu gial quyét cong viée cia Cuc S& hitu trf tué (sau
day goi tit 14 Cuc).

e Péi twong 4p dung

: Quy ché nay 4p dung doi v6i cong chire, vién chirc, ngudi lao doéng Jam
viéc.fai Cuc va cac don vi true thude Cuc.,
s {5: o;x ~ o * oA
“Diéu 2. Nguyén tac lam viée

1. Cuc S¢ hitu tr{ tué lam viéc theo ché d6 thud trudng, bdo ddm nguyén tac
cap dur6i nghiém tie chip hanh sy lanh dao, chi dao cia cap trén. Moi cdng chic,
vién Chiic va ngudi lao dong giai quyét cong viée theo ding thdm quyén, trong
pham vi trach nhiém dugc phén céng, tuén tht quy dinh cta phép ludt va Quy ché
lam viéc cua Cuc.

2. D& cao trach nhiém ca nhan, dic biét cua ngudi ding dau. Moi viéc chi
giao cho mot ngudi phu trach va chiu trach nhiém. Tha trudng don vi chiu trach
nhiém trudc Cuc trwdng va Lanh dao Cuc vé cdng viée dugce giao. Thi trudng cac
don vi lién quan cé trdch nhiém phéi hgp véi don vi chd tri trong pham vi chiic
nang, nhiém vu cia minh va chiu trach nhiém trude Lanh dao Cuc vé néi dung,

thoi gian, chét luong, két qua phdi hop cong téc.

3. Cha ddng nim bat, phbi hop, gidl quyét cong viée theo ding pham vi
thim quyén dé thuc hién hiéu qua cac nhiém vu duge phén céng. Thu tuc, trinh tu
va thoi han giai quyét cong viée phai tudn theo dung quy dinh cta phdp ludt,
chuong trinh, ké hoach céng tac cia Cuc, Quy ché lam viéc cua Cuc, trr trudng
hop d6t xuét, bat kha khang hodc ¢ yéu cau khic cta co quan cip trén. Tuan thi
ding quy dinh v& bdo mét thong tin, phat ngbén va thuc hanh tiét kiém, hidu qua
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trong moi hoat déng.

4. Céng khai, minh bach, hién dai hoa trong hoat dong cta Cuc va cic don
vi thude Cuc; béo dam su théng nhét, théng subt, kip thoi, lién tuc va hidu qua.

5. Thuc hién phén cp, Gy quyén hop 1y theo quy dinh cua phdp ludt, bao
dam su quén ly théng nhét gitta cdc cip don vi thude Cuc.

Picu 3. T4ac phong, 1€ 16i Iam viée cia cdng chire, vién chirc, ngudi lao

dong ciia Cuc

1. Tuan thd tinh th béc, k¥ luét, ky cuong hanh chinh va ding thdm
quyén trong thyc thi nhiém vu; khéng din déy trach nhiém, khong né tranh cong
viéc; khéng loi dung chitc vu, quyén han d& gay phién ha, nhiing nhiéu, truc loi
khi xtr 1y, giai quyét cong viée; kip thoi bdo cdo cép c6 thim quyén ddi voi cée
cong viée vugt qua pham vi, trdch nhiém duoc phén cong.

2. C6 thai d6 t6n trong, ling nehe ¥ kién, gii thich, hudng din ddy du, 18
rang, cu thé vé céc quy dinh lién quan dé giai quyét cong viée khi giao tiép va giai
quyét cong viée véi ddng nghiép va céc t chiic, c4 nhén ¢ lién quan.

3. Trang phuc phai gon gang, lich sy, phtt hop véi hoat dong cdng s0; tudn
thu céc quy dinh v& trang phuc khi tham dy céc budi 1&, cac budi tiép khach nude
ngoai, hdi nghi va céc sy kién quan trong khac.

Chuwong II
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Cuc trudng

1. Chi dao, didu hanh toan dién hoat déng ctia Cuc theo Diéu 16 T chuc va
hoat déng ciia Cuc va theo quy dinh clia phép lut, chiu trach nhigm trudc Bo
triedng BO Khoa hoc va Céng nghé va trude phép ludt vé moi hoat déng ctia Cuc,
k& ca khi da phén céng hodc uy quyén cho cic Phd Cuc trudng va céc can bd
khac.

2. Phéan céng cho cdc Phé Cuc trudng theo ddi, chi dao, xit Iy mot s6 cong
vide thude thdm quyén; uy quyén cho mét Phé Cuc trudng chi dao, diéu hanh
cOng viéc cua Cuc khi di cong tac.

3. Phé duyét chién luoc, quy hoach, k& hoach dai han 5 nim, hé’mg nam cua
Cuc.

4. Phé duyét phuong huodng, ké hoach x&y dung vin ban quy pham phap
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lujt trong linh vuc quéan Iy nha nuéc vé s& hitu trf tué va cdc vin ban hanh chinh
quan trong theo chirc ndng, nhiém vu cta Cuc.

5. Phé duyét chu truong, chinh sach, co ché tai chinh cho hoat dong cta
Cuc va cac don vi truc thude Cuc.

6. Phé duyét du todn, phin bd ngan séch, bao cdo quyét todn ngan sach va
béo cdo hoat dong 6 thang va hang ndm cua Cuc.

7. Ban hanh quy dinh vé t§ chirc va hoat dng ctia cac don vi truc thude
Cuyc theo phén cép cida Bo; bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, ky luét, khen
thudng can bd theo phin cdp quan ly chia BS.

8. Ky két cac van ban hop tic qudc t€ thude thdm quyén cua Cuc hodc
theo uy quyén cia Lanh dao Bo.

9. Tb chitc va chi dao cdng tdc phong chong tham nhiling, ling phi thudc
pham vi Cuc quén 1y; giai quyét khiéu nai, té cdo theo quy dinh cua phap luét.

10. Quyét dinh cudi cing vé cac van dé dugc dua ra thao luén trong tap thé
Lanh dao Cuc theo quy dinh tai Biéu 5 Quy ché nay.

Piéu 5. Nhitng van dé Cuc truwdng dua ra théo lulin trong tip thé Linh
dao Cuc truoe khi quyét dinh

1. Chién luoc, quy hoach phat trién, ké hoach dai han, 05 nim va hing nim,
cac chuong trinh, du 4n, nhiém vu lién quan dén sy phat trién ctia hé thong s¢ hitu
tri tué va cua Cuc;

2. Céc van dé quan trong vé chu truong, chinh sach va co ché phét trién
hoat déng s& hitu tri tué trong nudce va qudc té;

3. Céc van dé vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu t6 chirc cia Cuc
va cac don vi trye thude Cuc;

4. Céc van dé& vé bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luét
doi vdi cdng chire, vién chire va nguoi lao déng;

5. Chu truong, ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng va phuong huong
quy hoach ddi ngil ¢dng chic, vién chic va ngudi lao dong;

6. Du toan, phan b ngin sach, bdo cdo quyét todn ngin sach va bdo cdo
hoat ddng hang nam cua Cuc;

7. Mbt s6 chd truong quan trong nhu: xdy dung co s& vat chat va gidi quyét
cac ché d6, chinh sdch ctia cdng chire, vién chic va nguoi lao déng;

8. Nhitng vin dé& khdc ma Cuc truéng thiy cdn thiét phai dua ra thao luin,
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ban bac trong tap thé Lanh dao Cuc.

Trong trudmg hop khéng cé diéu kién t& chic thao luan tap thé, Cuc trudng
chi dao don vi chi tri cong viée xin ¥ kién cédc Phé Cuc trudng trude khi trinh
Cuc trudng xem xét, quyét dinh. Cac Phé Cuc trudng cd y kién v€ cée vén dé
duge xin v kién don vi chi tri dé tdng hop, bao cdo Cuc trudng.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét c6ng viéc cia Pho Cuc truéng

1. Phu trach cdc linh vuc cdng tac va cdc don vi truc thude Cuc theo phén
céng cua Cuc trudng; duge st dung quyén han cia Cuc trudng khi gidi quyét cac
cong viée thudc Iinh vue duge phan ¢dng phu trach, chiu trach nhi€ém trude Cuc
tradng va trudce phap ludt vé viée thuc hién nhiém vu dugc phin cong.

2. Chiu trach nhiém chi dao x4y dung va to chitc thuc hién ke hoach, dé an,
nhiém vu va céc vin ban quan ly vé linh vuc duge phin céng phu trach; tong két,
dénh gi4, kiém tra tinh hinh thuc hién va theo ddi, phat hién, dé xuat cac van dé
can sua do1, bd sung.

5. Chut déng gidi quyét cong viée thude 1iah vue duge:phén cong phu trach,
phdi hop véi ce Phé Cuc trudng khéc trong gidi quyét cong viée ¢b lién quan.
Trong trudng hop céc Phé Cuc trudng khong thong nhét y-kién vé van dé lién
quan thi Phé Cuc trudng chu tri gial quyét cong viée bdo cde £ uc trudng xem Xét,
quyét dinh.

4. Tham gia cdc hoi dong, Ban chi dao theo su phén corg cta Cuc trudng.

5. Giai quyét, cho ¥ kién vé cac van dé do cac don vi dugc phén céng phu
trach trinh xin ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Cuc. Truc tiép giao nhiém vu va dinh
ky lam viéc véi thi trudng cdc don vi duge phén cong phu trach. Chi dao, theo
di, kidm tra viée td chire trién khai nhiém vy cta thil trudng don vi tryc thude
Cuc duge phén cong phu trach.

6. Ky két cac van ban hop tic quoc t€ trong linh vyre quan 1y nha nude cua
Cuc theo ty quyén cia Cuc truéng,.

7. Thue hién nhiém vu Ngudi phat ngén cta Cuc theo phén cong cua Cyc
trudng va 1 dau méi cung cap théng tin vé cac hoat dong quan 1y s¢ hitu tri tué va
cac linh vue khac do Cuc phu trach theo quy dinh.

8. Khi vang mat, Phé Cuc trudng bao céo dé Cuc trudng truc tiép chi dao
giai quyét hodc phén céng mot Phé Cuc trudng khdc gidi quyet cdng viée.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cbng viée ciia Thi truéng cac
don vi true thuge Cuc
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1. Chiu trach nhiém ¢4 nhén truée Cuc trudng, Lanh dao Cuc phu trach va
trude phép luat v& moi mét cong tic ctia don vi, bao gbm ca cbng vige di phan
céng cho cAp phé. Chiu trach nhiém bao cdo cong tac truée Linh dao Cuc.

2. Tham du d’é‘ty dt céc cudc hop do Linh dao Cuc triéu tdp hodc phén
cdng. Truong hop ving mit phai bdo céo Lanh dao Cuc, cir chp dudi du thay va
thdng bao cho don vi, co quan cht tri cudce hop. Ngudi du hop phai bao cdo trung
thue, dﬁy du nd1 dung két luan cta ngudi chu tri cudce hop voi thi trudng don vi.

3. Chu dong t6 chirc thuc hién cong viéc theo chiic ndng, nhiém vy, quyén
han cta don vi; chiu trach nhiém truée Lanh dao Cuc phu trach va Cuc trudng vé
két qua thyc hién nhiém vy dugce giao; thuc hién day da ché do théng tin, bdo cao
theo quy dinh ctia phép ludt va Quy ché nay.

4. Nghiém ttc td chtc thuc hién y kién chi dao, quyét dinh, chi thi cia
Lanh dao Cuc; d& xudt voi Lanh dao Cuc phu trach nhiing van dé cin xem xét dé
b6 sung, stra d6i cac quy dinh, co ché quan ly ctiia Cuc néu cén.

5. Kip thoi bdo cdo Lanh dao Cuc phu trach dé cd y kién chi dao giai quyét
nhitng cdng viéc phat sinh vuot qua thdm quyén hodc cic van deé con ¢d y kién
khéc nhau; chu déng ph6i hop véi tht trudng cae don vi treng Cuc xtr ly cac van
dé duwoc Lanh dao Cuc phén cdng d& dam bao hiéu qua cdng viéc chung.

6. Pugce Cuc truéng uy quyén gidi quyét hodc ky mot s6 vin ban thude
tham quyén cua Cuc trudng va chiu trach nhiém trude phap fuit va Cuc trudng vé
viée thuc hién céng viée duge ty quyén.

7. T6 chic xy dung va thuc hién Quy ché lam viéc ctia don vi phu hop véi
Quy ché lam viéc ctia Cuc va cc quy che khac cha Cuc. Phén cdng cong viéc cho
cdp phd va trudng céc don vi tryc thude (néu cd), va céc cong chirc, vién chue va
ngudi lao déng thude quyén quén ly.

8. Khi vang mit khéi co quan tir mét (01) ngay trd 1én phai uy quyén cho
cap Phé dé diéu phoi cong viée cha don vi va bdo cdo Lanh dao Cuc phy trach;
khi vang tir 02 ngay trd 1én phai bdo cdo bang van ban véi Cuc trudng va Lanh
dao Cuc phu trach, dong thoi théng bdo Vian phong Cuc. Ngudi dugc uy quyén
chiu trach nhiém trudc Thu trudng don vi, Lanh dao Cuc va trude phap luat vé
cac hoat déng cia don vi trong pham vi dugc uy quyén.

Didu 8. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viée ciia Chanh Vin
phong Cuc

Ngoai nhiing trach nhiém, pham vi giai quyét cdng viée quy dinh tai Diéu 7
Quy ché nay, Chanh Van phong Cuc con chiu trach nhigém:

-
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1. Gitp Linh dao Cuc theo ddi tinh hinh hoat ddng cia cac don vi fruc
thuéce Cuc; theo déi, don dbc céc don vi trién khai thue hién chuong trinh cdng tac
hing ndm, quy, thang, tudn va cic dé 4n, dic bidt 13 cic d& 4n dugc dua vao
Chuong trinh ¢éng tac cia Chinh phu, Thd tudng Chinh pht va cia Bg; tdng hop
bdo cédo cla cac don vi trinh Cuc trudéng xem xét, quyét dinh.

2. Tham gia x4y dung cdc du thdo vin ban quy pham phép Iuét, vin ban
quén 1y, didu hanh, d& 4n cdng téc cia Cuc; phdi hop hodc chi tri t6 chic thém tra
cdc d 4n do cic don vi chuén bi; phén tich, tdng hop va c6 ¥ kién danh gid doc
lap vé cdc @8 4n, du thdo vin ban quy pham phép ludt, vin ban quan Iy quan trong
truée khi trinh Lanh dao Cuc; d& xuét véi Lanh dao Cuc nhiing vin dé cén thiét
trong quan 1y va diéu hanh ctia Cuc. '

3. La d4u mbi quan hé cong tac gitta Cuc va Vin phong Bo.

4. Gitp Cuc trudng t6 chirc, theo dai thuc hién Quy ché nay.

5. Giai quyét cic céng viée khac theo sy uy quyén cua Cuc trudng.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cdng viéc clia céng chire, vién
¢hite va nguoi lao dong ciia Cue

1. Nghiém tic thyc hién ¥ kién chi dao cia Thu trudng dor: vi va Lanh dao
(uc trong cbng tac; chi ddng nghién ciru, dé xuét bién phap giai quyét cong vige
<huyén mén dugc thi trudng don vi hoic Lanh dao Cuc giao. '

2. Chiu trach nhidm c4 nhan truéc Lanh dao Cuc, Thi trudng don vi v€ ¥
kién dé xuat, tién d6, chat lugng, hiu qua cia timg cdng viée dugc giao.

3. Thuyc hién nghiém tic cdc quy dinh cia phap ludt vé cbng chuc, vién
chitc, lao ddng hop déng va cic Quy ché lam viéc cua Cuc va cua don vi. Khi
ving mit tai co quan trong gid lam viée phai xin phép Thi trudng truc tiép quan
ly.

Pieu 10. Quan hé cdng tac giira Lanh dao Cuc véi Thi truwong cic don

vi trire thuge Cuce

1. Léanh dao Cuc dinh k¥ lam viée v4i Thu trudng cdc don vi dugc giao
phu trach dé truc tiép nghe bdo cdo tinh hinh, chi dao viéc thue hién chuong trinh,
ké hoach cbng tac clia don vi va ctia Cuc.

phu trach vé két qua thuc hién cong tic va kién nghi céc van dé can giai quyet khi
thue hién nhiém vu néu tai Pidu 7 va Piéu 8§ Quy ché nay; cht dong kip thoi bao
cdo Lanh dao Cuc v8 céc cdng vie dot xuat phat sinh va dé xuét phuong 4n xir 1.

2. Thu truéng don vi c6 trach nhiém bédo cdo kip thoi véi Lanh dao Cuc
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Piéu 11. Quan hé cdng tac giita Thi trudng cac don vi trye thude Cuc

1. Tha trudng don vi duoc giao chi tri gial quyét céc véan dé lién quan toi
nhiéu don vi phai trao ddi, 14y v kién ctia Thu truéng cdc don vi lién quan va chiu
trach nhiém téng hop cudi cung dé trinh Lanh dao Cuc xem xét, quyét dinh.
Truong hop but phé cta Lanh dao Cuc c6 nhidu don vi cling tham gia gidi quyét
mét viée, nhung chua chi rd don vi ch tri thuc hién, thi don vi duge néu tén dau
tién trong bt phé s& chiu trach nhiém chit tri gidi quyét viée do.

Thi trudng don vi chil t chit déng trao dbi véi cac don vi duoc phan cong
dé gidi quyét cong viée. Cac don vi dugce phin céng con lai ¢o trach nhiém chudn
bi ndi dung, v kién gt don vi chu tri theo chi dao cia Lanh dao Cuc, ké ca khi
khong c6 yéu ciu cia don vi chi tri.

2. Thi truéng don vi chil tri khi giai quyét céng viée ma cé lién quan dén
chirc nang, nhiém vu ctia don vi khdc phai 14y ¥ kién cta Thi truéng don vi d6.

a) Trudong hop lay v kién bing van ban, néu phap luat quy dinh thoi han lay
¥ kién va tra 161 y kién déi véi cong vie d6 thi ghi rd thoi han tra 181 theo quy
dinh. Néu phap luat chua quy dinh thoi han ldy v kién thi tay tinh chét cta noi
dung 14y ¥ kién thi ghi 16 thoi han tra 161 nhung khéng it hon 05 ngdy ké tir ngay
gUi van ban, trir truong hop xt ly gép nhiing van dé dot xuét, cép bach;

b) Thi truedng don vi duoc 14y v kién c6 trach nhidm trd 161 18 y kién bing
van ban trong thoi han dé nghi va chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung tréd 101.
Trudng hop can thiét c¢6 thé yéu ciu don vi chi tri cung cép thém tai lidu cin
thiét hodc thoa thudn, théng nhit gia han thoi han tra 10i. Néu qud thoi han ma
Thi trudng don vi duoc lay ¥ kién khéng tra 161 hodc chim tra 1o bing vin ban
thi duoc coi 12 ddng ¥ v6i ndi dung xin v kién, trir truomg hop quy dinh tai diem c
khoan nay. Thi trudng don vi chi tri cé trach nhiém tdng hop, béo cdo Lanh dao
Cuc vé két qua 14y ¢ kién, néu & don vi khong tra 161 hodc chim tré 151 trong hd
so cong viéc;

¢) Pbi véi cdc ndi dung cbéng viée quan trong, néu Thu trudéng don vi ¢6
chirc ndng, nhiém vu lién quan truc tiép dén ndi dung d6 ma chua cé ¥ kién, Thu
trudng don vi chu tri truc tiép trao dd1, @& nghi Thi truéng don vi d6 co v kién dé
hoan chinh hd so trude khi trinh Lanh dao Cuc. Néu Thi truéng don vi dugc léy
v kién van khéng tra 101 thi Tha trudng don vi chi tri bdo cdo Lanh dao Cuc xem
Xét, quyét dinh.

d) Khi duoc moi hop dé 14y v kién, Thu truéng don vi phai ¢ trach nhiém
du hop ho#c cit nguoi co du thadm quyén du hop thay. Y kién ctia ngudi du hop 13
v kién chinh thic ctia don vi.



Piéu 12. Cic mbi quan hé khac

1. Quan hé 1am viéc gitta Cuc trudng v6i cée co quan Trung wong, cac B9,
nganh khéc, cic dia phuong duoc thuc hién theo quy dinh ctia phép ludt, Quy ché
cdng tic ciia B, ctia Chinh phu va cac quy dinh cé lién quan khéc.

Cuc Sé hitu trf tué lién hé chit ché vdi cac co quan, don vi fruc thude B
Khoa hoc va Céng nghé va cac co quan chic nang & trao dbi thong tin, phdi hop
thue hién hiéu qud, ding tién d6 cdc dé 4n, chwong trinh cong tac dugc giao theo
su chi dao, didu hanh ctia Chinh phi, Thi tuéng Chinh phii va Lanh dao B6.

Cuc S& hitu trf tué thudng xuyén phdi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé
céc tinh, thanh phd truc thude Trung wong, cic co quan quén ly s& hitu trf tug
thudc cac B, nganh trong viéc td chitc thuc hién cdc nhiém vu lién quan; trién
khai thuc hién cong tac dao tao, bdi dubng, néng cao trinh 46 chuyén mon,
nghiép vu cho d6i ngli cbng chiic, vién chirc chuyén nganh.

2. Lanh dao Cuc S& hitu trf tué phdi hop céng téc véi Ban chép hanh Pang
bd Cuc theo Quy ché phdi hop giita Pang iy Cuc va Lanh dao Cuc S hitu trf

~

tue.
3. Quan hé gifta Lanh dao Cuc v6i Céng doan Cuc dugc thyc hién theo
Nghi quyét lién tich vé mdi quan hé cbng tac gitta Lanh dao Cuc va Ban Chép
hanh Céng doan Cuc.
4, Quan hé giita Lanh dao Cuc vdi t8 chiic chinh tri - x4 héi trong Cuc

a) Hang nim, Cuc trudng hogic Phé Cuc trudng dugc uy quyén lam viée véi
Ban chép hanh hodc ngudi ding ddu va cdp pho clia ngudi ding dau t6 chuc
chinh tri - x4 hdi dé thong bao chit truong cdng tac cia Cuc, bién phép gidi quyét
nhiing kién nghi cta doan vién, hdi vién va lang nghe ¥ kién déng gbp clia céc td
chite, doan thé vé hoat déng ctia Cuc;

b) Nguol ding dau t6 chitc chinh tri - x4 hdi duoc moi tham du cdc cude
hop, hdi nghi do Lanh dao Cuc chu tri c6 ndi dung lién quan dén hoat ddng,
quyén, nghia vu va loi ich hop phép clia doan vién, héi vién trong td chitc do;

¢) Cuc trudng tao didu kién thuan loi dé cac td chic néu trén hoat dong
theo diing didu 18, ton chi, muc dich, gép phin cing ¢b khéi doan két nhét i,
thuc hién nhiém vu chinh tri cia Cuc dugc Lénh dao Bo giao; td chitc tham khao
v kién cta céc 8 chuc trude khi két udn céc vén d& ¢6 lién quan dén quyén,

nghia vu va loi ich hop phéap cta doan vién, hoi vién.



Chuwong II1.
XAY DUNG VA TO CHUC THUC HIEN CHUONG TRINH CONG TAC

Pidu 13. Noi dung va yéu ciu xiy dung chwong trinh cbng tic ctia Cuc

1. Chuong trinh céng tac ctia Cuc bao gom:

a) Danh muc du thio vin ban quy pham phép ludt, chién lugc va céc dé 4n
c6 tinh phap quy khic (sau day goi 13 Danh muc d& 4n) thuée thdm quyén quyét
dinh ctia Lanh dao Cuc hodc trinh Lanh dao Cuc cho ¥ kién truéc khi trinh cép c6
thAm quyén quyét dinh;

b) Danh muc céc bdo cdo, ké hoach, chuong trinh hanh déng va cdc cong
viéc dur kién trinh Lanh dao Cuc quyét dinh ho#c trinh Lanh dao Cuc cho ¥ kién
truée khi trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh hodc cin trién khai thuc hién (sau
déy goi tat 1a Danh muc cong viée).

2. Chuong trinh c¢bng tac cia Cuc duge chia thanh Chuong trinh cong tac
ndm, quy, thang va tudn. Chuong trinh cdng tic tudn dugc goi la Lich céng tac

tuén ciia Lanh dao Cuc.

3. Yéu cu

a) Chuong trinh cdng tac ctia Cuc phai bam sat Chuong trinh céng tdc cua
B§ Khoa hoc va Cong nghé;

b) Danh muc céc d3 4n, Danh muc cong viée trong Chuong trinh cong téc
cua Cuc phai thé hién su két hop gifta cdc nhiém vu néu trong céc van ban, y kién
chi dao cta céac co quan cép trén véi su chu dong d& xuét cia don vi. Mdi dé 4n,
céng viéc cin xac dinh 3 ndi dung chinh; don vi chu tri, don vi phéi hop, nguoi
phu trach, cip trinh va thoi han trinh timg cép.

Pidu 14. Trach nhiém va trinh tr xdy dung Chwong trinh cfng tic cia
Cuc

1. Trach nhiém x4y dung Chuong trinh céng tac cua Cuc

a) Phong Phap ché va Chinh sach cha tri viéc x4y dung Danh muc dé an
néu tai diém a khoan 1 Diéu 13 Quy ché nay;

b) Vin phong Cuc chu tri viée x4y dyng Danh muc cong viéc tai diém b
khoén 1 Diéu 13 Quy ché nay;

¢) Vin phong Cuc phéi hop Phong Phép ché va Chinh sdch tdng hop, trinh
phé duyét, don dbc thue hién, diéu chinh Chuong trinh céng tac cia Cuc.

2. Trinh tu x4y dung Chuong trinh céng téc ndm cua Cuc
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a) Cham nhat vao ngay 15 thang 10 héng nim, cdc don vi truc thude Cuc
gt Phong Phap ché va Chinh sich Danh muc cdc dé 4n cén xiy dung cho nam
tiép theo va giri Van phong Cuc Danh muc cdng viéc cén x4y dung, trién khai
thuc hién cho nim tiép theo. Vin phong Cuc, Phong Phap ché va Chinh sach lam
viéc, trao ddi v6i cac don vi dé téng hop Danh muc cbng viéc va Danh muc dé
an;

b) Cham nhét vao ngay 25 thang 10 hang nim, Phong Phép ché va Chinh
sach gii Van phong Cuc Danh muc 2 4n, ké ca dé an dé nghj dua vao Chuong
trinh ¢6ng tdc ctia Chinh phu, Thi twéng Chinh pha va B&;

¢) Vin phong Cuc c6 trédch nhiém tong hop trinh Lénh dao Cuc ky gtii BY
dang ky Danh muc dé 4n, Danh muc cbng viée cta Cyc dé dua vao Chuong trinh
cdng téc ndm ctia Chinh phd, Thi tuéng Chinh phti va Lénh dao B trong nam
tiép theo theo diing thoi han yéu cau ciia Bo;

d) Cham nhét 05 ngay lam viée sau khi nhan dugc Chuong trinh céng tac
nim cta Chinh phi, Thi tuéng Chinh phil va Lanh dao B9, Vin phong Cuc.
chinh ly, hoan thién Danh muc d8 4n, Danh muc cong viée thude Chuong trinh
cbng tac ndm cua Cuc va glri cac don vi lién quan dé tham gia y kién;

d) Cac don vi phai ¢6 ¥ kién chinh thte bing vin bén gii Vin phong Cuc
¢ tdng hop xin ¥ kién chi dao ctia Cuc truéng. Van phong Cuc gitip Cuc trudng
tham khao y kién cua cac Lanh dao Cuc theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay dé
théng qua Chuong trinh céng tdc ndm cua Guc.

3. Chuong trinh cong tac quy

a) Cham nhét vao ngay 15 cla thang cudi quy, cac don vi phai giri Chuong
trinh ¢6ng tac quy tiép theo cho Vin phong Cuc;

b) Cham nhét 12 ngay 20 cta thang cudi quy, Van phong Cuc téng hop
Chuong trinh céng tac quy sau ctia Cuc, trinh Cuc truéng xem xét, quyét dinh.

4. Chuong trinh cong tac thang

a) Héang thang, cac don vi cdn cir Chuong trinh cdng tac quy dé x4y dung
va trién khai thue hién Chuong trinh céng tic thang. Néu tién d6 thuc hién
Chuong trinh cong tic thang bi chidm phai bao cao Cuc trudng trudc ngay 25
héng thang (qua Vin phong Cuc);

b) Cham nhét vao ngay 27 héng thang, Van phong Cuc téng hop Chuong
trinh c6ng tac théng tiép theo clia Cuc, trinh Cuc trudng xem xét, quyét dinh va
théng bao cho cac don vi.

5. Lich cong tac tudn
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a) Céc don vi dé xuét, dang ky cdc cudc hop, budi lam viée di dugce Linh
dao Cuc ddng v chi truong v6i Van phong Cuc trude 17h00 thir Sau hing tudn;

b) Vin phdong Cuc ra soat, xdy dung du kién Lich cbng tac tudn clia Linh
dao Cuc va théng béo cho céc don vi trong ngay tha Hai hing tudn;

c) Béi véi céc cude hop, budi lam viée dbt xuét, phat sinh vao ngay nghi,
ngay 1€ hodic ¢ ndi dung phirc tap can thoi glan chuén bi néi dung, Vin phong
Cuc hodc don vi chru tri bao cao Lanh dao Cuc va thong bao kip thot dén céc don
vi lién quan biét trude dé chudn bi theo yéu ciu.

Piéu 14. Thic hién Chwong trinh cong tic ciia Cuc

1. Cén ot chirc ndng, nhiém vu va y kién chi dao ctia Lanh dao Cuc, cac don
v1t6 chic thuce hién Chuong trinh cong tac cua Cuc.

2. Béi véi viée chudn bi céc du thdo van ban quy pham phép luat, ngoai viéc
thire hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay con phai tuén tha Quy ché soan thao
vA ban hanh vin ban quy pham phéap luédt cia Bd Khoa hoc va Céng nghé, Luét-
ban hanh vin ban quy pham phép ludt va céc vin ban hudng dan thi hanh.

3. Piéu chinh Chuong trinh cong tac: 2

a) Truong hop diéu chinh thoi gian thuc hién, ndi dung cdc d& an, cong vige
t:adc tham quyén quyét dinh cda Cue trudng, don vi cht tri ¢héi hop voi Vin
pl.ong Cuc béo céo Cuc trudng dé xin 7 kién chi dao;

b) Trudng hop di€u chinh thoi gian, ndi dung cac dé éan, céng viéc thude
Chuong trinh ¢dng tac cia Chinh phu, Tha twéng Chinh phd va B4, don vi chu ti
phdi hop véi Van phong B6 thuc hién theo Quy ché lam viée cua Chinh pht va Bo;

¢) Chi khi nhén dugc y kién dong y ctia Chinh phu, Thi tudng Chinh pht va
Linh dao Bo, don vi chu trl méi duoc thuc hién theo thai gian, néi dung xin digu
chinh.

b
A r

Piéu 15. Quan hé phoi hgp trong chuan bj dé an, cong viée

1. Tha trudng don vi chi tri chudn bj d& 4n, cong viée (sau déy goi la don
vi chit tri) d& nghi Tht trudng don vi lién quan cir dai dién tham gia chudn bj dé
4n, céng viéc. Thu trudng don vi lién quan c6 trich nhiém ct dai dién tham gia
theo dé nghi ctia don vi chu tri. Pai dién cua don vi tham gia chuén bi dé 4n, cong
viée phai thudng xuyén bio cdo va xin ¥ kién Tha trudng don vi trong qué trinh
tham gia x4y dung dé 4n, céng viée. Céc hoat dong phdi hop nay khéng thay thé
céc thu tuc lay ¥ kién chinh thie quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Sau khi du thdo dé an, cbng viéc dugc chudn bi xong, don vi chu tri phai
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14y ¥ kién chinh thiic ctia cde don vi lién quan béng céc hinh thic sau déy:

a) T chitc cude hop

Viée t6 chiic cude hop duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 29 va Piéu 30
Quy ché nay;

b) Gui van ban ldy v kién

Viéc lay v kién va tra 161 v kién béng van ban duge thue hién theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 11 Quy ché nay. Pon vi chi tri d8 4n gii ban thao cudi cling ciia
d& 4n va hd so kém theo dén Thi trudng don vi ¢6 lién quan 8 14y v kién.

¢) Gui lay v kién qua thu dién tu

N6i dung va thoi han thuc hién nhu didm b, khoan 2 Diéu nay. Y kién tra
[o1 gui qua thu dién t0 duoc xem 1a y kién tra 101 chinh thire ciia don vi.

3. Don vi chu tri ¢d trdch nhiém hoan thién vén ban, hd so cdng viéc trinh
Lanh dao Cuc xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

Chuong IV
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC CUA LANH PAO CUC

Biéu 16. Quy trinh va trach nhiém xir 1§ vin ban dén

1. Moi vin ban duoc giri dén Cuc S& hitu tr tué phai dugc tidp nhin, ding
ky va trinh x0 ly theo Quy ché quan ly cdng tac van thu, luu tri} cua Cuc.

2. Van phong Cuc cé trach nhiém phén loai va trinh vin ban dén 1én Cuc
truéng, Linh dao Cuc va céc don vi trong ngay nhén duoc van ban hodc trong
ngay Linh dao Cuyc ¢6 but phé, trlr cac trudng hop sau:

a) Vin ban dwoc gii dén Vin thu Cuc sau 17h00 s& duoc trinh Lanh dao
Cuc hoiic chuyén céc don vi vao ngay tiép theo, trir cac trudng hop dic biét khéc;

b) Van ban cé ndi dung glp hodic duoc déng cac du “Hoa téc”, “Khan” s&
duoc trinh Lanh dao Cuc va chuyén t61 cac don vi sdm hon dé dam bao tién d6
yéu cAu.

3. Thad trudng don vi ¢é trach nhiém bd trf can bd 1am van thu dé lam dau
mbi phdi hop v6i Van phong Cuc trong viée nhén va giri van ban. Khi nhan duogc
vin ban, Thu trudng don vi ¢6 trach nhiém phén céng, dén dbc, tao didu kién dé
clp dudi xi Iy vin ban theo quy dinh va theo tién d6 yéu cau.

4. Vin phong Cuc ¢ trach nhiém theo ddi, ra sodt, dén dbe cdc don vi thuc
hién céc nhiém vu duoc giao va bdo cdo Lanh dao Cuc tai Hoi nghi giao ban Cuc
tudn. K&t qua theo d&i dugc cong khai va duge luu trit d8 1am cin clr ddnh gia két
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qué cdng viéc ciia ca nhan Thu trudng va don vi.
Pieu 17. HO so cdng viée va thi tuc trinh gidi quyet cdng viée

1. Ho so cdng viéc trinh Lanh dao Cuc bao gém Phiéu trinh hoic T& trinh
giai quyét céng viée (theo MAu) va cée tai lidu can thiét khéc.

a) Péi v6i van ban quy pham phap ludt: HS so trinh phai thuc hién theo quy
dinh tai Quy ché Soan thdo va ban hanh vin ban quy pham phép luit cia Bo
Khoa hoc va Céng nghé, Luét ban hanh vin ban quy pham phép ludt va cdc vin
ban hwdng dan thi hanh;

~b) Pbi véi chién luoc, quy hoach, Kké hoach, chuong trinh, nghi quyét va
cée dé an khéc: Hd so trinh bao gdm T trinh; dur théo vin ban; vin ban déng gop
v kién cna cdc B8, nganh, dia phuong va cac co quan hifu quan; co quan, t6 chite
lién quan dén ndi dung van ban; v kién tu vén clia chuyén gia; bang tbng hop ¥
kién gép ¥; gidi trinh viée tiép thu v kién; bdo céo dénh gié tic dong chinh sich;
cac tai liéu can thiét khic;

¢) Hb so trinh v& viée gia nhap, ky két, tham gia céc didu ude quéc, théa
thudn qude t& phai thuc hién theo quy dinh ctia Luét Piéu ude québc té, Phap lénh
ky két va thuc hién thoa thuan qudc té;

d) Hb so trinh ky van ban quan ly hanh chinh nha nuwéc nhu Quyét dinh, chi
thi, cdng vin, bao cao, thong bao va céc loal vin ban hanh chinh khac, hd so trinh
bao gém mdt sb tai lidu sau: Vin ban dén 1am phét sinh van @ trinh (van ban chi
dao, phén cdng, giao viéc cia Lanh dao Cuc, Lanh dao B hodc kién nghi cua co
quan, t8 chitc cip trén); du théo vin ban trinh k; ¥ kién cta cdc don vi ¢6 lién
quan v bdo cdo giai trinh, tiép thu (néu cb); van ban gidi trinh, tiép thu v kién
gép ¥, v kién chi dao cua Lanh dao B§, Lanh dao Cuc va céc tai liéu can thiét
khac.

2. Van ban trong hd so trinh phai tuén thi quy dinh vé thé thirc va ky thuat
trinh bay vin ban theo quy dinh ta1 Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 ctia B6 Ndi vy hudng din thé thite va k¥ thuét trinh bay vin ban hanh
chinh. T& trinh déi v6i vin ban quy pham phép ludt phai theo diing Quy ché soan
thao va ban hanh van ban quy pham phép luét cia B§ Khoa hoc va Céng nghé,
Luat ban hanh vin ban quy pham phép [ugt va cic vin ban huéng din thi hanh.
Déi véi didu ude qudc té va thoa thudn qudc té phai theo ding quy dinh cla céc
van ban c6 lién quan.

3. Thu tuc trinh Lanh dao Cuc giai quyét céng viéc:

a) Céng van, To trinh, Phidu trinh gial quyét cong viéc phai do Lanh dao
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don vi truc thudce Cuc ky theo ding thdm quyén va gui qua Vin phong Cuc (B9
phén Téng hop) dé trinh Lanh dao Cuc;

b) P6i véi nhiing vén d& ¢ lién quan dén chirc ning, nhiém vu cla don vi
khéc, trong hd so trinh nhat thiét phai cé ¥ kién chinh thic bing vin ban cla céc

don vi lién quan.
Pidu 18. Xir I hé so trinh va théng bao két qua

1. Cham nhét sau 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hé so trinh, Linh
dao Cucxtrly vacody kién chinh thirc vao Phiéu trinh. Trudng hop Lanh dao Cuc
di cong tac véng hodc hé so trinh lién quan dén nhiing van d& phtc tap, thoi gian
xit Iy hd 'so cé thé dai hon. '

2. Péi véi nhitng dé 4n, céng viéc ma Lanh dao Cuc yéu cau tham khao y
kién tur vAn ctia cdc chuyén gia, yéu cdu don vi chi tri ¢& 4n va don vi lién quan
giat trinh trude khi quyét dinh, Van phong Cuc hodc don vi chu tri ¢6 trach nhiém
phéi hop véi cdc don vi lién quan chudn bj ddy da céc ndi dung va t6 chic dé
Lanh dao Cuc lam viéc véi cac chuyén gia, don vi chu tri dé 4n va céc don vi lién
quan. Trong trudng hop cén thiét, Lanh dao Cuc c6 thé ty quyén cho Chénh Vin
phong Cuc hodc Thu trudng don vi chi tri cude hop va béo céo Lanh dao Cuc két
qua cudc hop.

3. Bbi v6i nhimg céng viée thude pham vi tip thé {.3anh dao Cuc thao luan
trude khi Cuc truéng quyét dinh quy dinh tai Didu 5 Quy ché nay, Lanh dao Cuc
dugce phén cong xem x£t ndi dung va tinh chit ndi dung cia timg d& 4n dé quyét
dinh:

a) Cho phép don vi chu tri hoan thanh thl tuc va déng ky véi1 Van phong
Cuc dé b6 trf trinh tap thé Lanh dao Cuc tai cudc hop Linh dao Cuc hodc 1éy y
kién bing vin ban;

b) Giao don vi cht tri bd sung va hoan thién dé 4n néu thdy néi dung chua
dat yéu cﬁu;

¢} Giao don vi chu tri 14y v kién cdc don vi lién quan theo quy dinh tai Piéu
11 Quy ché nay.

4. Can ct ¥ kién chi dao cia Linh dao Cuc, Thii truéng don vi chi tri phéi
hop véi Vin phong Cuc hoan chinh dy théao van ban trinh Lanh dao Cuc ky ban
hanh. Nhitng ndi dung c6 lién quan dén co ché, chinh sach thi nhét thiét phai thé
hién thanh van ban g1 cho don vi c6 1ién quan. DPbi véi cac van dé do céc don vi
trinh v& céng viéc chuyén mén, khéng can thiét phai ra van ban ctia Cuc, khi
Lanh dao Cuc d& ¢ v kién vao hd so thi Vin phong Cuc théng bdo cho don vi
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trinh biét, thuc hién.

Pieu 19. Trach nhiém ciia cdc don vi trong viée trinh giai quyét céng
viéce

1. Trinh HGS so cbng viée qua Vin phong Cuc trude 17h00 hang ngay, trir
truong hop déc biét.

2. Cung cép thdng tin va giai trinh cdc ndi dung trong hd so cong viée vdi
cac co quan, don vi ¢ trach nhiém tham dinh, tham tra dy thao van ban va Lanh
dao Cuc khi ¢cé yéu cau,

3. TO chic, tham du cudc hop; nghién ctiu, tiép thy, chinh Iy du thdo ho so
cdng viée khi cd y kién cia co quan tham tra, thdm dinh va y kién chi dao cta
Linh dao Cuc.

4. Phoi hop vo1 Van phong Cuc phat hanh van ban sau khi duge Lanh dao
Cuc ky duyét theo ding quy dinh, bao goém ca viéc phat hanh vén ban gidy va vin
ban dién tr (néu co).

Piéu 20. Trach nhiém cia Vin phong Cuc trong viée trinh gidi quyét
cong viée

1. Véan phong Cuc chi trinh Lanh dao Cuc khi hd so cdng vise day dd nhu
quy dinh tai Diéu 17, trir truong hop cong viéc ddt XuAt, phat sinh quy dinh tai
Piéu 21 Quy ché nay.

2. Khi nhan duoc hd so trinh giai quyét cong viéc cia cac don vi, Van
phong Cuc c6 trach nhiém:

a) Tham tra v& thi tuc va thé thiic vin ban: Néu hé so d& 4n, hd so cong
viéc khoéng theo ding quy dinh vé thu tuc, khéng thudc thAdm quyén giai quyét
cua L&nh dao Cuc, khéng dam bao phu hop gilta ndi dung héd so va ndi dung du
théo van ban, khéng dam bao v& thé thic, khong diy du ban gidy va ban dién ti
(néu c6 quy dinh), trong thoi gian khéng qua 01 ngay lam viée, Vin phong Cuc
tr4 lai don vi trinh va néu 15 Iy do tr4 lai d& don vi diéu chinh;

b) Thém tra vé noi dung: Néu trong ndi dung dé 4n, cbng viée con cd nhiing
vén dé chua r hodic con ¢6 nhiing ¥ kién khéc nhau vé& quan diém xit 1y gifta cdc
don vi co lién quan, Vin phong Cuc dé nghi don vi chu tri gidi trinh thém hodc
theo uy quyén cua Lanh dao Cuc, Chanh Vin phong Cuc tb chitc hop vdi don vi
chit tri va cdc don vi lién quan hodc giti van béan 18y thém v kién cdc don vi khéac
dé xur Iy va béo cdo Lanh dao Cuc quyét dinh.

3. Cham nhét trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén diy du hd
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so, Vin phong Cuc ¢é trach nhiém trinh Lanh dao Cuc, trir cac dé 4n vin ban quy
pham phap ludt va cdc d& 4n, cong viée 1én, c6 ndi dung phirc tap.

4. Trudng hop don vi trinh ¢6 yéu cdu hodc vin ban ¢ quy dinh tién do xir
1 gép, Vin phong Cuc ¢6 trach nhiém xem xét trinh Lanh dao Cuc trudc thoi
gian quy dinh, dap tng yéu ciu tién do gial quyét céng viée.

5. Hd so trinh Lanh dao Cuc phéi ding ky qua Vin phong Cuc (BS phén
Tong hop) dé theo dbi qua trinh xir Iy céng viée ciia Cuc.

Pieu 21. Trach nhiém, quy trinh gidi quyét cong viéc dot xuat, phat
sinh

1. Truong hop phat hién nhiing van dé, cong viéc dot xuat, phat sinh, cac
don vi tryuc ti€p hodc trao doi vdi Van phong Cuc dé tham muu, dé xuat Lanh dao
Cuc xem xét, chi dao.

2. Vin phong Cuc thue hién viée trinh, bdo cdo Lanh dao Cuc vé cong viée
d4t xuét, phat sinh theo quy trinh vu tién dé Lanh dao Cuc chi dao kip thoi.

3. Vén phong Cuc théng bdo cho cac don vi lién quan y kién chi dao cua
Lanh dao Cuc; phoi hop, hd tro va dén ddc viée thuc hién, giai quyét cdng viée
d6t xuat, phat sinh, dam bao yéu cau, tién d¢ giai quyét cong viéce.

4. Pon vi chii tri, Van phong Cuc va cac don vi lién quan ¢ trach nhiém bo
tri nguén luc (nhén lue, tai chinh, théng tin va cdc phuong tién k¥ thuat khac) dé
giadi quyét céng viée d6t xult, phat sinh, ddm bao yéu cau, tién do va hiéu qua.

Chwong V
BAN HANH VAN BAN

Piéu 22. Tham quyén k¢ viin ban ciia Cuc truéng

Cuc truong ky cac van ban sau:

1. Chién lugc, quy hoach, ké hoach dai han 5 nim, héng nam cua Cuc ;

2. Phuong hudng, k& hoach xdy dung vin ban quy pham phép ludt trong
[inh vyc quan Iy nha nude vé s& hitu trf tué v& céc van ban hanh chinh quan trong
theo chic néng, nhiém vu ctia Cuc ;

3. Chu truong, chinh sich, co ché tai chinh cho hoat déng ctia Cuc va cdc
don vi true thude Cuc ; dir toan, phan bo ngan sich, bdo céo quyét toan ngén sich
va bao cao hoat ddng 6 thang va h:ﬁing nam cua Cuc.

4. Chu truong dau tu cac du 4n, theo quy dinh vé céng tac quan 1y dau tu

x4y dung co ban ctua Cuc khi duge uy quyén.
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5. Quy dinh vé t& chtic va hoat déng clia cac don vi true thude Cuc theo
phan cép ciia BS;

6. Céc thoad thuén hop tac quéc t& nhan danh Cuc hodc nhan danh B6
theo Uty quyén ctia Lanh dao Bo;

7. Cac quyét dinh vé tuyén dung, didu dong, bd nhiém, khen thudng, ky
ludt, nang lwong, cr di cong tac, di hoc dbi v6i can bd, cong chire, vién chiie,
ngudi lao déng theo phén cdp va theo quy dinh ca phép luét.

8. Vian ban giai quyét cong viée trong pham vi céng viée duoc phén cong
phu trach.

Pidu 23. ThAm quyén k¥ vin ban cia Phé Cuc trudng

1. Céc van ban duoc Cuc trudng Uy quyén;

2. Vin ban gidi quyét céng viée trong pham vi ¢bng viéc dugc phan cong
phu tracl

Dfeu 24, Tham quyen ky van ban cia Thi truo’ncr cac don vi true

thude Cuc ke

1 Th tluong cac don vi ky vén ban thuoc thdm quyen va pham vi gidi
quyét rong viéc cua don vi, theo quy dinh tai Quy ché T4 chic va hoat dong clia
don vi, Quy ché nay va cc quy ché khac cia Cuc.

2. Thi trudng cdc don vi truc thude Cuc ky thira 1énh Cyc trudng mét sb
loai vén ban theo Quy che nay va Quyet dinh cta Cuc trudng. Viéc ky thua 1énh
Cuc tmoncr phai tudn thil cac nguyén tic sau:

- Vin ban giii ra ngoai Cuc tuyét dbi khéng c6 ndi dung mang tinh quy
pham phép [uét, tinh chi dao va bat budc thue hién hoidc cb véu cdu cao hon céc
yéu cdu ma Lanh dao Cuc da chi dao;

- Vian ban gui cho céc don vi truc thuge Cuc néu c6 tinh quy pham néi
b, tinh chi dao hodc cé nhitng yéu cAu bit budc thire hién, thi trude khi ky phai
béo cdo Cuc trudng xin v kién timg vin ban hodc chi ky khi di duoc Lanh dao
Cuc déng ¥ nguyén tic trong mot s6 viée cu thé thudc nhiém vu, quyén han cia
don vi;

- Tuyét dbi khéng ky thira 1énh Cuc trudng cic vin ban gii truc tiép cho
Lanh dao cdp Cuc hodc cip twong duong tré 1én.

Piéu 25. Tham quyén ky viin ban ciia Chanh Vin phong Cuc

Chanh Vian phong Cuc ky thua lénh Cyc trwdng cac van ban sau:

1. Vén ban cua Cuc lién quan dén trach nhiém va quyén han cia Van
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phong Cuc quy dinh tai Didu 18 TS chic va hoat dong cita Vin phong Cuc va cac
van béan phan cip cta Cuc.

2. Vin ban lién quan dén hoat dong cia Cuc khi duge Cuc trudng uy
quyén.

3. Gidy di dudng, Gidy gidi thiéu cla cén b, cdng chite, vién chic va
nguoi lao déng cda cédc don vi, xac nhdn ban sao vén ban hanh chinh do Cuc ban
hanh va céc tai lidu luu tai Cuc theo y8u cdu clia ngudi ndp tai lidu va cac vin
ban khéc da dugc x4c dinh thim quyén dé gii dén céc & chitc, c4 nhén trong va
ngoai Cuc.

Piéu 26. Ky thira 1énh Cuc truéng

1. Thu trudng cac don vi truc thude Cuc ¢6 con d4u riéng (trr Van phong
Cuc) khong ky thira 1énh Cuc trudng cac vin ban mang danh nghia ctia Cyc. Moi
vin ban don vi chudn bi v6i danh nghia cua Cuc, dong déu cua Cuc déu phéi
trinh Lanh dao Cuc ky hoic @ nghi Cuc trudng uy quyén cho Chanh Vin phong
Cuc ky thira 1énh.

2. Thu trudng cac don vi truc thuéc Cuc khdng cé con diu riéng dugc
thira 1énh Cuc trudng ky cac vin ban sau:

a) Vin ban hudng dan thém vé nghiép vu quan Iy hoat déng & hitu céng
nghiép; théng béo tinh hinh trién khai cdc quyét dinh ciia Cuc trudng; gidy moi
du céc cude hop chuyén mén lién quan dén pham vi quan 1y theo Diéu 1¢ Té chitc
v4 hoat déng cia don vi (néu cé st dung kinh phi hodc co s& vat chét do Vian
phong Cuc quan 1y thi ¢6 su trao ddi trude v6i Lanh dao Vin phong Cuc).

b) Vin ban giii céc co quan, td chire, cd nhén c6 lién quan dé nhéc nho,
d6n dbe thuc hién cac ndi dung néu trong van ban ma Lanh dao Cuc déd ky ban
hanh ma chua duoc thuc hién day du, nhung tuyét d6i khéng duge c6 nhiing quy
dinh va yéu cau moi hodc cao hon.

Viéc ky thira 1énh Cuc truéng phal tuén thi cée nguyén tic quy dinh tai
khoan 2 Didu 24 Quy ché nay.

3. Trudng Van phong dai dién ca Cuc tai thanh phd HS Chi Minh va Da
Néng ky va déng déu Van phong dai dién céc loai gidy to lién quan dén viée thuc
hién giao dich v6i céc t6 chitc va cé nhan ndp don ding ky s6 hitu cdng nghiép;
oify giéi thidu/gidy di dudng cta can b, cng chirc thude don vi va céc loai van
bén khéac theo chiic ndng, nhiém vu va thAm quyén duoc quy dinh trong Piéu 1&
T4 chiic va hoat ddng ctia don vi minh.
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Piéu 27. Thim quyén ky céc vin ban hanh chinh lién quan dén don
sé hitu cong nghiép

Tham quyén ky céc loat vidn ban lién quan dén don s& hitu cong nghiép
thuc hién theo Quyét dinh hién hanh ctia Cuc trudng Cuc S& hitu tri tué quy dinh
vé viéc ky cdc vin ban hanh chinh trong qué trinh xit Iy don ding ky s& hitu céng
nghiép.

Diéu 28. Phat hanh vin bin

1. Trong thdi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay vin ban dugc Linh dao
Cuc hodic ngudi ¢é thdm quyén ky ban hanh, don vi cht tri phdi hop véi Vin
phong Cuc (B6 phén Van thu ) 1am thi tuc ding ky (ghi sb va déng d4u) va phat .
hanh van ban.

2. Pon vi chi trl soan thdo van ban phdi hop véi Trung tim Théng tin Sé
hitu céng nghiép ding trén Cong théng tin dién tir cia Cuc d6i voi cac van ban do
Cuc phét hanh khi ¢ yéu cau.

3. Viéc phat hanh vin ban va quéan 1y van ban phat hanh phai ddm bao
thue hién ding phap luat v& quan Iy céc tai lidu, thdng tin thudc danh muc b mat
Nha nude va theo Quy ché céng tic van thu, luu trif eta Cuc va cta B6.

Chuwong VI
CHE PO HOP

Dieu 29. Cac cude hop, [am viée, hdi nghi cita Cuc va tradch nhiém cia

cac don vi
1. Céc cudc hop do Léanh dao Cuc chu tri bao gbm:
a) Hoi y Lanh dao Cuc;

b) H6i nghi giao ban Cuc hing tuan va Hoi nghi téng két cong téc hang
niam cua Cuc;

¢) Hop, lam viéc v&i co quan, t6 chirc tai try s& Cuc hodc tai dia phuong,
co 8¢ trong céc chuyén cong tac;

d) Hoi nghi, hoi nghi chuyén dé, héi nghi tap huén;

d) Cac cube hop dé giai quyét cng viéce theo thAm quyén.

2. Céc cudc hop do Thu truéng céc don vi tryc thuge Cuc cht trl

a) Hop gidi quyét céc céng viéc chuyén mon va cac cong viée khac theo
chire ndng, nhiém vu, quyén han cia méi don vi d& duoce quy dinh;
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b) Hoi thao chuyén dé theo chitc nang, nhiém vy,
c) Hop héi déng khoa hoc;

d) Hop, lam viéc v&i dai dién céc co quan, t6 chiic va cd nhén khi dugc
Lanh dao Cuc uy quyén.

3. Trach nhiém cua don vi chu tri, don vi dugc phén céng chuan bi (sau
day goi chung 1a don vi chu tri)

a) XAy dung ké hoach, d& an t6 chirc cudc hop dé trinh Lanh dao Cuc
quyét dinh, trir cdc cudc hop tai di€ém a khoan 2 Piéu nay. Ké hoach, dé an t6
chirc cudce hop phai bao gom: Néi dung, phin cng chuén bi cic bao cao, thanh
phén, thoi gian, dia diém, du tri kinh phi (n6i dung chi, ngudn tai chinh, néu co),
du kién thanh 14p Ban t& chic hdi nghi (néu cén), du kién chuong trinh hdi nghi
va céc van dé cén thiét khac.

b) Pon vi cht tri chuén bi can chuin bi k¥, day du tai lidu, xéc dinh 3 céc
van dé can tap trung thdao ludn hodc xin ¥ kién chi dao tai cufc hop. D1 voi
nhiing tai Jiéu dai, ngoai ban chinh cii: phai chuan bi thém ban tain tit ndi dung;

c) (3idy moi hop do don vi chi i soan thao. Gidy moi hop phai duge gui
truée ngdy hop it nhét 14 03 ngay lam viée, kém theo tai liéu hién quan, tru c4c
truong hoyp dot xuét, phat sinh theo i dao cia Link dao Cuc; ‘

d) (idy moi hop st dung con diu cua Cuc phai duoc dang ky (lay sd,
dong dau) va luu gift tai Van phong Cue (Vin thu Cuc). Ban luu ghi 16 tén candd
c6ng chirc 1am dau méi 16 chie va dani: sich moi hop dé phuc va cbng tac 1€ win
va lién hé, trao doi thong tin khi cén thiét;

d) Thanh phan, s6 lugng ngudi tham dy cude hop can dwoc cén nhéc kY,
phtt hop véi tinh chat, ndi dung, muc dich, yéu cau cua cuge hop, bao dam tiét
kiém va hi€u qua.

Piéu 30. Trach nhiém eda Thi trwéng don vi, cA nhin dwge moi
tham du cude hop

1. Trach nhiém cia Tha trudng don vi:

a) Ctr ngudi tham du cudc hop ding thanh phén, ¢é di néng luc va trinh
d6 chuyén mon dap Umg yéu cau, ndi dung cuge hop;

b) Truong hop Thu truong don vi khéng thé tham du cude hop thi uy
quyén cho cip duéi du hop thay vay kién cua ngudi dy hop 1a ¥ kién chinh thirc
ctia don vi, trlr trudng hop truyén dat ¥ kién d dugc khang dinh bing vin ban
ctia Thu trudng don vi.



§

2. Trach nhiém cla cd nhin tham du hop:

a) Nghién ciru tai li€u, van ban cia cudc hop trudc khi dén du hop;

b) Chuén bi trude v kién phat biu tai cude hop va c6 trach nhiém phat
bidu v kién vé nhitng van dé lién quan;

¢) Pén hop dang gidr va tham du hét thoi gian cude hop. Chi trong trudng
hop vi Iy do dét xudt va dugce su ddng ¥ ctia ngudi chu tri thi méi dwoc rdi cude
hop trude khi cude hop két thic.

d) Trong khi du hop, khong lam viéc riéng hodc xu ly cong viée khbng
lién quan dén nbi dung cudc hop; khong dé chudng dién thoai; han ché st dung

" dién thoai trong phong hop. Chuyén vién tham du cudc hop cing Linh dao don

vi chi phat biéu khi dwoce Lanh dao don vi hodc Chu tri cude hop yéu cau.

3. Trong truong hop duge Thu trudng don vi cu di hop thay, nguoi du
hop phéi xin v kién chi dao, quan diém cfia Thii truong don vi vé cdc ndi dung
hop va phai bao céo két qua cude hop véi Thu trudng don vi.

Piéu 31. Ghi bién bin va théng bio két qua hdi nghi, cude hop

1. Pon vi chu tri chju tréch nhiém cir can by ghi bién ban hop (néu cén)
va soan thdo théng béc ¥ kién két luén tai cudc hop cta Lanh dzo Cuc, gt Chanh
Vin phong Cuc dé trinh Lanh dao B duyét trudce khi ky bam hunh.

2. Vin phong Cuc du théo va ban hanh Théng bdo két uén ctia Lanh dao
Cuc tai Hoi nghi giao ban tudn va céc Cudc hop khéc theo chi dao ctiia Lanh dao
Cuc.

3. Van phong Cuc phdi hop véi céc don vi lién quan dy thao thong bao
hé1 nghi nganh, hoi nghi téng két cdng tdc ndm cua Cuc, cac cudc hop cia Lanh
dao Cuc véi lanh dao cac co quan Trung vong, dia phuong va don vi trong
nganh.

4. Cac truong hop khac do L&nh dao Cuc phéan cong.

Pidu 32. Hoi nghi giao ban tudn va Hoi nghi tong két cong tic nim
ctia Cuc

1. Hoi nghi giao ban tuan duoc tién hanh vao 14h00 chiéu thir Hai hing
tuan ho#c theo chi dao khéac cia Cuc truong; Ho1 nghi téng két cOng tdc ndm cua
Cuc duoe tién hanh theo quyét dinh cua Cuc trudng.

2. Thanh phén tham dy Ho1 nghi giao ban tudn gém: Léanh dao Cuc, Tha
triréng cac don vi truc thudc tal tru sé chinh cia Cuc, K& toan trudng cia Cuc, do
Cuc trudng chit tri. Trudng hop Cuc trudng di ving, Phé Cuc trudng duoce uy
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quyén chi trl. Van phong Cuc ¢t cén bd lam Thu ky Hoi nghi.

Théanh phan tham duy téng két cong tac nam ciia Cuc do Cuc trudng quyét
dinh trén co s& d& xuét cia Vian phong Cuc.

3. Van phong Cuc chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan chuén bi ndi
dung va tai liéu phuc vu cac Hb1 nghi giao ban va tdng két cong tic nim cla
Cue.

4. Thi trudng cdc don vi trong thanh phéin giao ban tudn, téng két cong
tadc ndm hodc dugc moi tham du giao ban ¢d trach nhiém tham du déy du céc
cude hop. Truong hop Véng mat, Thu trudng don vi uy quyén cho cép dudi tham
du va thong bao cho Van phong Cuc dé bdo cdo Cuc trudng hodc Lanh dao Cuc

chu tri cude hop.

Chwong VII
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Piéu 33. Phé Cuc trudng bio cao Cuc trudng

Phé Cuc trudng c6 trach nhiém bao cdo Cuc trudng vé céc van dé sau:

1. Tinh hinh thuc hién céng viéc thude cac linh vuc va cac don vi duoc
phén céng phuy trach, nhitng viée vugt quéa thim quyén giai quyét va nhitng viéc
cén xin ¥ kién Cuc trudng.

2. NoO1 dung va két qua cta cdc hoi nghi, cude hop khi dugc Cuc trudng
uy quyén tham du hosc chi dao céc héi nghi 6.

3. Két qua 1am viée va nhiing kién nghi d6i véi Cuc cia cdc nganh, dia
phuong va d6i tac khi tham gia cdc doan céng tac & trong nuée cling nhu nuwde
ngoal.

Piéu 34. Tha truéng cac don vi truc thude Cuc bio cdo Lanh dao
Cuc

1. Bdo céo két qua thuc hién cac cong viéc duoc giao.

2. Béo cdo cong tac dinh ky (tudn, thang, quy, 6 thang, nim) théng qua
Vin phong Cuc dé téng hop, bao céo Lanh dao Cuc.

b) Céc béo cédo d6t xuét theo yéu céu ciia Lanh dao Cuc;

¢) Béo céo két qué fam viée tai cdc chuyén céng tac dia phuong, co sd,
nudc ngoai; bdo cio két qué theo doi, don dbc, kiém tra thuc hién theo quy dinh
trong Quy ché nay.

3. Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai khoén 1 Pidu nay, Vin phong
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Cuc thue hién nhiém vu sau:

a) Cung cap thdéng tin hang ngay cho Linh dao Cuc vé cac van dé di dugc
giai quyet;

b) Chuén bi bdo cdo giao ban hang tuan; bdo cdo tudn, thang, quy, 6 thang
va nam cua Cuc;

¢) Tong hop va xay dung béo cdo cbng tac cia Cuc giri B va cic co quan
cap trén;

d) Theo d&i, don déc va hudng din cic don vi thudc Cuc thuc hién
nghiém tic ché d6 théng tin, bdo cdo va td chuc khai thac théng tin phuc vu sy
chi dao diéu hanh cta Cuc trudng va Lanh dao Cuc;

d) Dé xuat va bao cdo Lanh dao Cuc nhiing van dé cin xt ly qua phan
anh cua béo chi, du lufn x& héi lién quan dén linh vuc do Cuc quan ly.

Pieu 35. Cung cidp thong tin cho can bd, cong chie, vién chire va
ngudi lao dgng ciia Cue

Tha trudng cac don vi truc thudc Cuc co trach nhiém théng bao béng
nhitng hinh thic thich hop, thuan tién dé can bd, cdng chirc ndm bit duoc nhiing

thong tin sau:

1. Chu truong, chinh sach cia Déang, phéap luét ciia Nha nude, cic quy
dinh ctia B va caa Cuc lién quan dén céng viéc cua don vi;

2. Chuong trinh cdng tac cia Cuc va cta don vi, kinh phi hoat déng va
quyét toén kinh phi hang nim (néu co);

3. Tuyén dung, dao tao, khen thudng, ky luat, nang bic luong, ning

ngach va bd nhiém cén b, cong chirc;
4. Chuong trinh cong tic tufin ctia Cuc, Thong béo két lusn giao ban Cuc;
5. Vin ban két ludn vé viée gidi quyét khiéu nai, t6 céo trong don vi;
6. Quy ché lam viéc va céc Quy ché khac cia Cuc va ctia don vi;
7. Céc vén @ khac theo chi dao cia Lanh dao Cuc.
Piéu 36. Cung cip thong tin vé hoat ddng cita Cuc

1. Cuc trudng quy dinh vé quéan 1y cong tac théng tin ciia Cuc; bdo dam
thuémg xuyén cung cdp théng tin phuc vu sy chi dao diéu hanh cta Cuc va cta
Lanh dao Bo; tao diéu kién cho céc co quan thong tin dai chiing trong viéc cung
cap thdng tin chinh x4c, kip thoi v& hoat ddng cia [inh vue s& hifu cong nghiép.

2. Cuc thuc hién viéce tra 101 trén bdo chi theo dé nghi cta cac co quan béo
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chi hodc theo chi dao cua Lanh dao Bg; yéu cdu céc co quan bao chi da dang,
phét cdc tin, bai ¢6 ndi dung sai sy thét phai cai chinh hodc Cuc thuc hién céc
quyén khac theo quy dinh cta phép lugt. Cuc trudng phan cdng Phé Cuc trudng
lam ngudi phat ngdn cua Cuc.

3. Viée cung cip théng tin khéng dugc d8 16 céc théng tin thude danh
muc bi mat Nha nuéc va théng tin vé nhiing céng viéc nhay cdm dang trong qué
trinh xu ly.

4. Viéc tra 101 phéng vén bdo chi thuc hién theo quy dinh ctia phap lujt va
cac quy dinh vé céng tac quan 1y thong tin ctia Cuc va ctia Bo.

Piéu 37. Cung cép, trao dbi théng tin dién tir

1. Cac van ban sau duoc déng tai trén Céng thong tin dién to cua Cuc:

a) Vin ban quy pham phép luét lién quan dén s& hitu tri tué d& duoce ban
hanh;

b) Cac vin ban hanh chinh, bao cdo céc loai, bidu méu va vin ban khac
duoc Lanh dao Cuc chi dao; |

c) C4c vin ban ctia Nha nuéce cung cép cho céc co quan, don vi trong Cuc
kip thoi nin duogc théng tin vé chinh sach, phap ludt méi, dy thao cac vin ban do
céc co quar trong Cuc soan thdo hodc do cdc co quan khac gl dén dé t6 chic lay
y kién, gbép ¥ hoan chinh 1di dung vén ban.

Viéc cap nhit thérg tin trén Céng thong tin dién tir cia Cyc phai tuén thu
cdc quy dinh cta phap luét, Quy ché Quan ly cong thong tin dién t cta Cuc va
cac quy dinh cé lién quan cta Cuc.

2. Trung tdm Théng tin S& hitu cdng nghiép ¢d trach nhiém khai thac va
pho bién théng tin trén Cong thong tin ctia Cuc cdc vin ban quy pham phdp luét,
céc bdo cdo va cac thong tin lién quan khéc dé phuc vu cé hiéu quéa cong tac diéu
hanh cua Cuc va Bo.

3. Céc don vi thude Cuc phai thuc hién ché dd trao d6i thong tin qua thu
dién th theo quy dinh cua Cuc va cta phéap luét vé viéc st dung thu dién tr trong
hoat ddng céng vu. Thudng xuyén theo doi théng tin trén mang may tinh dé kip
th&i nhén vin ban chi dao diéu hanh va céc thong tin d€ t6 chire thuc hién.

4. Céan b0, céng churc, vién chirc va ngudi lao dong khi trao ddi théng tin
vé céc cng viée phai st dung email cdng vu ctia Cyc dé dam bao nguyén tic bao

mat va an toan théng tin.



‘ Chwong VI
TO CHUC TIEP CONG DAN

Diéu 38. TO chirc ti€p cong dan

Viée tiép cdng dan cta Cuc S& hitu trf tué duoc thuc hién theo Quy ché
Tiép céng dan ciia Cuc S& hitu trf tué.

Chwong IX.
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Dicu 39. Pi cong tac trong nudce
1. Tham gia doan cdng tac cia B9, nganh:

a) Viéc ctr can bd, céng chic tham gia cac doan cdng tac cia B, nganh
tai cdac dia phuong, don vi phai theo ding thanh phan quy dinh. Nhiing ndi dung
Trudng doan cong tac yéu cau lién quan dén linh vuc quan Iy cta Cuc, can bd
tham gia doan phai chuén bi trude bang van ban dé xin y kién Lanh dao Cuc;

b} Khi két thic chuong trinh céng tac, chdm nhéat sau 05 ngay lamn viéc,
can bd tham gia doan cong tac phai bao cao Linh dao Cuc bang vin ban vé két
quéa chuyen céng tic, nhitng vén dé lién quan dén Iinh vuc quan 1y ctia Cyc do co
sé dé nghi va nhiing két fuan cia Trudng doan cong tac.

2. Céc doan cong tac do Cuc td chic

a) Khi ¢d chu truong cia Lanh dao Cuc, don vi duge giao chu tri lién hé
Vo1 co sé¢ dé thong nhat chuong trinh, ké hoach 1am viéc va bao cdo Trudng doan;

b) Sau khi chuong trinh, ké hoach duoc duyét, don vi duge giao chu fri
thong bao dé cac don vi ¢é lién quan chuén bi. Thu trudng cac don vi khi ¢t cén
bd thude tham quyén di cdng tdc phai bao dam ding thanh phan ¢6 lién quan dén
né1 dung, chuong trinh cdng tac;

c) Céc béo cdo, tai liéu (néu cd) can dugce chudn bi xong trudc ngay lam
viéc d€ bao cdo Lanh dao Cuc duyét va gui trudce cho don vi co s6 lién quan;

d) Lanh dao Cuc/Trudng doan cdng tac t6 chiic 1am viéc theo chuong
trinh, ké hoach da thdng nhét, trao di xt Iy ce ndi dung phat sinh, dua ra y kién
két ludn cu thé, ghi nhan nhiing kién nghi cia co s6 vuot thim quyén dé bao céo
co quan ¢6 trach nhiém coé k& hoach giai quyét;

d) Sau khi hoan thanh chuong trinh lam viéc, don vi chu tri phéi hop voi
don vi co s& du thao théng béo két qua lam viée, trinh Lanh dao Cuc duyét 14n
cudi trudce khi ban hanh. Vin phong Cuc hodc don vi cha trl ¢6 trach nhiém don
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ddce, kiém tra viéc thue hién théng béo trén;

Céc doan cong tac do Tha trudng don vi chu tri lam Trudng doan chi lam
viéc va gial quyét cong viéc theo thdm quyén, ddng thoi ghi nhan day dd nhiing
kién nghi ¢6 lién quan cua co $6. Trong thoi gian 05 ngay sau chuyén cong tac,
Trudng doan cdng tic phai bao cdo Lanh dao Cuc bang vin ban gui vé két qua
chuyén céng tac, nhitng kién nghi cia co so va @& xuat bién phap gidi quyét.

Diéu 40. Di cOng tac nwde ngoai

1. Tham gia cac doan cdng tac ciia Lanh dao Pang, Nha nudc, B va lién
nganh:

a) Trudng hop Lanh dao Cuc tham gia céc doan cong tac, Phong Hop tac
qudc té hodc/va don vi duge Linh dao Cuc phan cong chu tri, phodi hop véi cdc
don vi lién quan chiu trach nhiém chuén bi ndi dung va céc coéng viéc cén thiét
khac;

b) Ca nhan dugc cur tham gia cac doan cong tac phai chuan bi bang van
ban nhiing vén dé 1ién quan dén nganh theo yéu cau cia doan cdng tac va chiu
trach nhiém trudc phdp luét vé ndi dung cac van ban dé; ndi dung vin ban chuén
bi phai dugc Linh dao Cuc duyét. Sau khi hoan thanh chuong trinh céng tac,
trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, cd nhén tham gia doan phai bdo cdo Lanh dao
Cuc bing vin ban vé két qua lam viéc, ¥ kién ket ludn clla Trudng doan.

2. Céc doan do Cuc tb chuc

ik .

Viée t6 chirc doan di cdng tic nude ngoai (doan ra) phal tuan thu cac quy
dinh tai Quy ché quén ly thdng nhat céc hoat ddng ddi ngoai ciia B4 Khoa hoc va
Céng nghé, Quy ché Quéan ly hoat ddng d6i ngoai cia Cuc va quy dinh tai Diéu
nay.

Chi t6 chiic c4c doan ra theo ké hoach di duogc phé duyét hodc trong cac
du 4n, chwong trinh hop tidc qudc té. P61 véi cac doan ra khéng co6 trong ké
hoach, Phong Hop tac quéc té phéi ¢é van ban bdo cdo rd muc dich, ndi dung,
thanh phén, thoi gian, dia diém, ngudn kinh phi ciia doan ra dé Lanh dao Cuc
xem xét, quyet dinh. Chi théng béo cho db6i tac nude ngoai va thue hién cée thu
tuc khac sau khi duoc cép céd thdm quyén phé duyet.

Phong Hop tac quoc té hodc don vi chu tri ¢é trach nhiém phoi hop vdi
céc don vi lién quan x4y dung ké hoach doan ra, x4y dung chuong trinh, dé xuét
thanh phan tham gia, chudn bi ndi dung lam viéc trinh Lanh dac Cuc phé duyét;

thuc hién céc thi tuc vé thanh lap va td chitc doan ra theo quy dinh.
2. Céc doan do co quan ngoai Cuc t chirc
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Phong Hop tac qudc té hodc don vi chu tri bao cdo Lanh dao Cuc vé viée
ctr can b tham gia doan cng tac. Néu doan cdng tac yéu céu, can bg, cong chiic
dwgc ¢t tham gia doan phai chuén bi va xin y kién L&nh dao Cuc bang vin ban
vé nhiing van dé cé lién quan dén linh vuc quan ly cia Cuc.

3. Trach nhi€m cia Phong Hop tac quéc té

Ho tro, hudng dan cac thu tuc, quy dinh ctia Nha nudc, cia nudc ngoai va
cdc van dé lién quan dén chuong trinh cong tac cua doan va céc thu tuc vé ho
chiéu, xuat canh, nhip canh.

Thanh, quyét toan cac doan ra do Phong chu tri td chire.

4. Trach nhiém ctia Phong T4 chitc can bd

Quén 1y h¢ chiéu, phoi hop véi don vi chu tri dé xuét nhin sy va giai
quyét cac thu tuc v€ nhan sy doan ra theo quy dinh.

5. Trach nhiém cta Trudng doan

a) T6 chuc thue hién néi dung chuong trinh va moi hoat dong cia doan
thee dting chuong trinh dd dugc duyét va cac-quy dinh cua phap luét;

b) Sau khi két thiic chuong trinh céng tac, trong thdt han 07 ngay, phai cé
bao cdo bang van nan gii Lanh dao Cuc, Phong T6 chic cén b¢ va cdc don vi cé
lién “juan. '

Dieu 41. Tiép khach trong nude

1. Khéch d&n thim va lam viée theo chuong trinh v61 Lanh dao Cuc

Vin phong Cuc hodc don vi chi trl théng nhét véi co quan khach vé
chuong trinh lam viéc dé du kién ké hoach tiép khéch bdo céo Lanh dao Cuc. Ké
hoach phai chi tiét, 6 su phan céng cu thé: Chuén bi béo céo, thanh phén tham
du, phuong an dén tiép dai biéy, ndi dung chuwong trinh lam viéc. Sau khi ké
hoach dugc phé duyét, Vin phong Cuc hodc don vi chu tri thong bao dé céc don
vi dugc phén céng chuin bi; méi cdc don vi lién quan tham du; kiém tra, don dbc
va chiu trach nhiém vé c¢ng téc chudn bi, t6 chirc dén, tiép khach, ghi danh sach
dai biéu, phét tai liéu, ghi bién béan lam viéc v.v..

2. Khach dén lam viée véi céc don vi

Thi truong cac don vi chiu trach nhiém td chie tiép va lam viéc voi
khach vé céc ndi dung thude tham quyén giai quyét ciia don vi, hogc theo yéu ciu
ctia Lanh dao Cuc. Trong qué trinh gidi quyét cong viée, néu c6 ndi dung lién
quan dén don vi khac thi ¢é thé mdai tham du hodc truc tiép Xin y kién don vi dé.
Nhiing néi dung vugt qua thém quyén gidi quyét cia don vi, Thi trudng don vi
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phai truc tiép béo cdo va xin ¥ kién xit Iy clia Lanh dao Cuc.

Piéu 42. Tiép khach nwde ngoai

1. P61 v6i cdc doan khach dén theo chuong trinh ddn ti€p cuia Bo trudng
duoc phén céng cho Lanh dao Cuyc tiép, Phong Hop tdc qubc t€ ¢6 nhiém vu lién
hé véi co quan dé€ nghi tiép dé bé tri nghi thirc, chuong trinh tiép va lam viéc, bdo
cdo trude vai Lanh dao Cuc duge phén cdng tiép khach.

2. Céc cude ddn, ti€p va lam viée voi cac doan theo 101 mdi cua Cuc
truéng hodc theo dé nghi cua khach dd duge Lanh dao Cuc dong y duge thuc
hién theo quy dinh vé tiép khach nude ngoai cua Cuc.

3. Khi duge Lanh dao Cuc giao, Thu trudng don vi chu tri, phoi hop véi
cac don vi ¢ lién quan td chirc tiép, lam viéc véi khach trong pham vi cdng viée
thudc chirc ning, nhiém vu, thdm quyén clia don vi va bdo cao Lanh dao Cuc vé
két qua budi lam viéc,

4. Phong Hop tac qubc té va Vin phong Cuc gitp céc don vi truc thude
Cuc bao dam nghi &, thi tuc ngoai giao va phoi hop xt 1y nhimg van dé phéat
sinh trong tiep khach va lam viéc.

Chuong X
THEO DOI, PON POC, KIEM TRA VIEC THUC HIEN
NHIEM VU BUQC GIAO

Pidu 43. Trach nhiém theo doi, dén ddc, kiém tra

1. Cuc trudng theo dbi, dén dbe, kiém tra toan dién moi hoat déng ctia céc
don vi thudc Cuc trong pham vi chirc néng, nhiém vu va quyén han cta Cuc theo
quy dinh ctia phép luét.

2. Phé Cuc trudng theo déi, don déc, kiém tra hoat déng clia cac don vi,
linh vuc dugc phén céng phu trach va thuc hién cac nhiém vu kiém tra do Cuc
trudng giao.

3. Thu truéng céc don vi thude Cuc ¢6 trach nhiém theo dbi, dén dée,
kiém tra trong pham vi chirc ning, nhiém vy, quyén han quy dinh va céc cong
viéc do Lanh dao Cuc uy quyén hodc giao chu tri thuc hién.

4. Chanh Vin phong Cuc ¢d trach nhiém:

a) Lam dau mdi theo di, dén déc viée thie hién Chuong trinh cong tc
ctia Cuc; nhiém vu do Chinh pht, Thii tuéng Chinh pht va Lanh dao B giao;

b) Theo d&i va dén dbc cac don vi thue hién nhiém vu do Lanh dao Cuc
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giao tai cac héi nghi, cudc hop, budi lam viée;

¢) Theo d&i, dén dbc, kiém tra viée thue hién Quy ché 1am viée cia Cuc;
Quy ché Cong tac van thu - luu trit va cdc Quy ché ndi bd khéc do Lanh dao Cuc
phan cong.

5. Trudng phong T6 chuc cén b c¢d trach nhiém:

a) Theo dai, don doc, kiém tra viéc chép hanh cac quy dinh cia phap luét
veé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc, vién chiic;

b) Theo dbi, don doc, kiém tra viée chap hanh cdc quy ché c6 lién quan
dén cong tac to chuc can bd cia Cuc.

Diéu 44. Hinh thire, noi dung theo doi, don doc, ki€ém tra

1. Tu theo doéi, don doc, kiém tra: Thi trudong don vi truc thudc Cuc
thuong xuyén to chiic theo doi, don doc, ki€ém tra viéc thi hanh cac van ban quy
pham phép ludt thude linh vuc don vi quan ly; viéc xdy dung cac dé an, nhiém vu
thude Chuong trinh céng tac cia Cuc; thuc hign nhiém vu duge giao khdc va viée
thyc hién céc quy dinh ndi bd tai don vi; phat hién cac vudng mac va dé xuat bién
phap x iy kip thoi.

2 D1 véi nhiém vy, cdng viée do Lanh dao Cuc va cac don vi chiic néng
theo d&i. i6n doc, kiém tra:

a; Lanh dao Cu:, [3nh dao cac don vi va céc cong chire duge giao nhiém
vu theo dai, dén déc, kiém tra tién hanh lam viée truc tiép tai don vi hodic gian
ti€p qua ho so, tai liéu chuyén dung d€ nam tinh hinh;

b) Lanh dao Cuc, lanh dao céc don vi duoc 0y quyén yéu cau cdc don vi
bao cdo bang vin ban vé ndi dung can theo déi, don doc, kiém tra;

¢) Thanh 14p cac T6 cong tac, doan kiém tra trong trudong hop cén thiét.
Don vi cht trl, phoi hop véi cac don vi ¢o lién quan xay dung dé cuong, ké hoach
kiém tra, trinh Lanh dao Cyc phé duyét va trién khai thuc hién;

d) Hinh thic theo d&i, dén doc, kiém tra khac do Lanh dao Cuc quyét
dinh.

Picu 45. Bao cao ket qua theo di, dén doc, kiém tra

1. Tha truong don vi té chire viée tu theo d&i, don déc, kiém tra cd vin
ban bao cdo Lanh dao Cuc két qua theo d&i, dén doc, kiém tra dong théi gui céc
don vi theo phén cong tai khoan 4, khoan 5 Biéu 43 Quy ché nay dé tdng hop,
theo d&i. Bdao cao phai néu rd néi dung kiém tra, danh gid nhiing mét dugc va
chua duge, nhitng sai pham cliing bién phap khac phuc va kién nghi hinh thic xw
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1y (néu co).

2. Pinh ky héng thang, 6 thang, cudi nim hodc dot xuét theo yéu clu clia
Lanh dao Cuc, Thu trudng cac don vi duge phén cong tai khoan 4, khoan 5 biéu
43 Quy ché nay cé trach nhiém béo cdo Linh dao Cuyc vé két qua theo dbi, dén
déc, kiém tra thude pham vi dugc phin cdng. Bao caoc néu 1 uu diém, han ché,
nguyén nhén cia han ché, trach nhiém cé nhén cia Thi trudng don vi [am cin clt
dé Lanh dao Cuc va Hobi d’éng Thi dua, Khen thuong Cuc xem xét, ddnh gia va
khen thuéng hing nim.

3. Truong hop td chie T cdng tac, doan kiém tra, khi két thac kiém tra,
ngudi chu tri viée kiém tra c6 trach nhiém bao cdo két quéa kiém tra v6i Lanh dao
Cuc va thdng bdo két qua téi don vi dwoc kiém tra va cc don vi ¢é lién quan.
Nbi dung céo cdo két qua kiém tra gdm:

a) Danh gia viée trién khai, t6 chirc thi hanh cdc van ban quy pham phép
luit va thue hién nhiém vu do Lanh dao Cuc, danh gia nhilng két qua dat duge,
nhiing han ché, yéu kém va nguyén nhén trong qua trinh thuc hién;

© b) Két ludn xir Iy hodic d& xuét xit Iy theo thém quyén dé khic phuc rhiing
han ché, yéu kém hodc kién nghi didu chinh nhiém vu, sta 481 bd sung cic quy
dinh lién quan néu cén.

4. Tha trudng don vi thude Cuc chu tri kiém tra c6 irach nhiém theo ddi
viéc xur 1y sau khi kiém tra, yéu cau don vi dugc kiém tra khic phuc nhiing sai
pham theo quyét dinh cia cip cé thim quyén, béo cdo két qua khic phue sau
kiém tra v6i Lanh dao Cue.

Chuwong XI.
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 46. T6 chirc thywe hién

1. Chanh Vin phong Cuc chiu trdch nhiém td chitc phd bién, theo ddi,
dén dbe, kiém tra, téng hop tinh hinh thue hién Quy ché lam viéc cua Cuc va béo
cao Lanh dao Cuc.

2. Can ctv két qua tong hop tinh hinh thuc hién Quy ché lam viéc do Vin
phong Cuc cung cip, Trudng phong T chirc cén b tham muu cho Héi ddng Thi
dua-Khen thuéng Cuc xét khen thudng hing nam d6i c4 nhan 13 Thi trudng don
vi va tap thé don vi truc thude Cuec.

3. Thu trudng cac don vi true thude Cuc chiu tradch nhiém phé bién, quén

triét Quy ché 1am viée ca Cuc t6i toan thé cong chie, vién chirc, ngudi lao déng
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thudc don vi minh,

4. Cin ctir Quy ché nay, Thu trudng céc don vi true thude Cuc xay dung,
ban hanh Quy ché lam viéc ctia don vi.

5. Céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong thuc hién nghiém Quy ché
nay.

6. Trudng hop Cuc ban hinh vén ban diéu chinh nhiing vén ¢ cu thé ma
co quy dinh khic véi quy dinh tai Quy ché nay thi thyc hién theo cic quy dinh cu
thé dé.

Didu 47. Stra ddi, b3 sung Quy ché

Trong qud trinh thuc hién, néu c6 vén d& vudng méc, Thu trudng cac don
vi d& xudt viée stra d6i, b sung Quy ché trinh Cuc truréng (théng qua Vin phong
Cuc) dé xem xét, quyét dinh./,

inh Hiru Phi
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