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CUC SO HU'U TRI TUE Poc Iap — Tw do — Hanh phiic
sé: 6 1T1op-SHTT Ha Ngi, ngayd{ thangdgnim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tiép nhin va xir Iy don diing ky sang ché mat

CUC TRUONG CUC SO HUU TRi TUE

Cén cit Piéu 16 T6 chitc va hoat dong cia Cuc S& hitu tri tué ban hanh
theo Quyét dinh s6 2525/0D-BKHCN ngay 04 thing 9 ndm 2018 cia BE
truong Bé Khoa hoc va Céng nghé;

Cdn cik Ludt Bdo vé bi mdt nha mude ngay 15 thing 11 ndm 2018;

Céan cir Ludt S6 hitu tri tué ngay 29 théng 11 ndm 2005, duoc siza déi, bé
sung boi Ludt sita doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Sé hiiu tri tué ngay 19
thdng 6 nam 2009 va Ludt sita doéi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Kinh doanh
bdo hiém, Ludt S6 hiku tri tué ngay 14 thdng 6 nim 2019;

Cdn cik Nghi dinh sé6 26/2020/ND-CP ngay 28 thdang 02 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Bao vé bi mdt nha nudc; oo

Cén cik Nghi dinh s6 103/2006/ND-CP ngay 22 thing 9 nam 2006 cia f,;,_:.;; -
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt S6 hitu ;?/«u;“ e
tri tué vé sé hitu cong nghiép, dwoc sita déi, bé sung bdi Nghi dinh 56 \\* \ -
122/2010/ND-CP ngay 31 z‘hang 12 ndm 2010 cia Chinh phii sica d6i, bé sung ! )
mét 56 diéu ciia Nghi dinh s6 103/2006/ND-CP ngay 22 thang 9 ndm 2006 cia %

Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu ciia Ludt S6 hitu

tri tué vé sé hiru cong nghiép,

Cén ctk Quyét dinh s6 1 294/0D-TTg ngay 24/8/2020 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh danh muc bi mdt nha nwdc trong linh vic khoa hoc
va cong nghé;

Cén cit Quyét dinh 56 3265/0D-BKHCN ngay 14/12/2021 ciia B trudng
B¢ Khoa hoc va Céng nghé Ban hanh Quy ché Béo vé bi mdt nha nude cia Bé
Khoa hoc va Céng nghé;,

Theo dé ngh_i ciia Trudng phong Phdp ché va Chinh sdch.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhén va xit ly
don ding ky séng ché mat.






Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k8 tir ngay ky.

Diéu 3. Trudng phong Phép ché va Chinh sich, Giam déc Trung tdm
Tham dinh Sang ché, Truéng phong Ping ky, Chanh Vin phong Cuc va Thu
trudng céac don vi tryc thudc Cuc S& hitu tri tué chiu trdch nhiém thi hanh Quyét
dinh ny./. /éﬁ

Noi nhin: KT. CUC TRUONG
- Nhu Diéu 3; _ PEHO. i
- Cuc trudng, cac Phé Cyc truéng; Py fgﬁ@% B UC TRUONG

- Luu: VT, PCCS(3).
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: QUY CHE

iepwhin va xir ly don dang ky sang ché mat
eo Quyét d’znh $6 6277 /OD-SHTT ngay 31 thang 12 ndm 2021
cva Cuc truéng Cuc S6 hitu tri tué)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhén, xr ly don déng ky sang ché mat va
cac loai don khac lién quan dén sang ché mat (sau day goi chung 14 don dang ky
sang ché mét) dugc nodp tai Cuc S& hitu tri tué va giai mat don déng ky sang ché
mat, Bing doc quyén séng ché mat/Bing doc quyén giai phap hifu ich mat.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung cho céc don vi, cd nhan dugc giao tiép nhan va
xtr Iy don ding ky sang ché mat thuéc Cuc S& hiru tri tué va céc co quan, tb
chirc, c4 nhin khéc c6 lién quan.

Diéu 3. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Bon dang ky sang ché mat 13 don ding ky séng ché dugc nodp tai Cuc
S& hitu tri tué, bao gém ca cac tai liéu bd sung va vét chira céc tai li€u bb sung,
da dugc Bo Cong an, B Qudc phong hoic cc co quan nha nuéc c6 thidm quyén
khéc x4c dinh 12 bi mat nha nuée theo quy dinh ctia phép luét vé bao vé bi mat
nha nudc.

2. Céc loai don khac lién quan dén séng ché mat 13 cc don yéu cAu sira
ddi, bd sung; tich don; chuyén dbi don; thay dbi cht don; ¥ kién cla ngudi thir
ba; duy trl, stra ddi, cAp lai, chédm dut, huy bé hiéu luc van bing bio ho; chuyén
giao quyén.

3. Bing doc quyén sang ché mat/Bing doc quyén giai phap hiru ich mat 1a
Bing doc quyén séng ché/Bing ddc quyén gidi phap hitu ich duoc cép cho céc
don dang ky sang ché mit dap tmg céc didu kién d& duoc clp Biang doc quyén
sang ché/Bing doc quyén giai phép hitu ich theo quy dinh cua Luét S¢ hiu tri tué.
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Diéu 4. Nguyén tic chung trong tiép nhin va xir Iy don ding ky sing
ché mat |

1. Khi thuc hién céc cong viée tiép nhan va xir ly don ding ky sing ché
mat va céc loai don khéc lién quan dén séng ché mét, té chirc, c4 nhén thuc hién

phai tuén thu quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh tai cdc vin ban sau day:

a) Luit Bao vé bi mit nha nudcngay 15 thang 11 ndm 2018 (sau day goi
t4t 14 “Luét Bao vé bi mét nha nuéc”);

b) Luét S& hitu tri tué ngay 29 thang 11 ndm 2005, dugc sua 61, bb sung
bdi Luét stra d6i, bé sung mot sd didu cia Luat S& hitu trf tué ngay 19 thang 6
nam 2009 va Luat stra ddi, bb sung mot sb diéu ctia Lu4t Kinh doanh bao hiém,
Luét S& hitu trf tué ngay 14 thing 6 nam 2019 (sau déy goi tat 13 “Luét S& hitu
tri tué€”);

¢) Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2020 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Ludt Bdo vé bi mét nha nuéc (sau ddy goi
t4t 12 “Nghi dinh sb 26/2020/ND-CP”);

d) Nghi dinh s6 103/2006/NB-CP ngay 22 thang 9 nim 2006 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mét sb diéu ctia Luét S& hitu tri tué
vé s& hitu cong nghiép, dugc sira ddi, bd sung béi Nghi dinh sé 122/2010/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2010;

d) Quyét dinh sb 1294/QP-TTg ngay 24 thing 8 nim 2020 ctia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc ban hanh danh muc bi méat nha nudc trong linh vuc khoa hoc
va cong nghé (sau day goi tit 1a “Quyét dinh sb 1294/QD-TTg”); va

e) Quyét dinh s6 3265/QD-BKHCN ngay 14 thang 12 nim 2021 cta B
trudng B6 Khoa hoc va Céng nghé Ban hanh Quy ché Bao vé bi mit nha nudc
cua B6 Khoa hoc va Céng nghé.

2. Céc tai liéu trong don ding ky séng ché mat, cc cong vin trao d6i gitta
~ Cuc S6 hitu tri tué va nguoi ndp don cé ndi dung vé giai phap k¥ thuat cia sang
ché trong qué trinh tiép nhén va xir ly don ding ky sang ché mat phai duoc déng
dAu chi do mat theo d6 mat duoc xac dinh trong vidn ban cua B§ Cong an, Bo
Quéc phong hodc cic co quan nha nude c6 thdm quyén khéc va theo quy dinh
tai Piéu 5 Quy ché Bao vé bi mat nha nudc cia B§ Khoa hoc va Cong nghé.
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3. Cén b, cong chirc, vién chuc dugc giao tiép nhén, xu ly don dang ky
sang ché mat phai ddm bao dap tmg céc ti€u chuén quy dinh tai khoan 4 biéu 7
Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP.

4, Moi trudng hop giao, nhén tai liéu méat du phai vao s6, c6 ky nhan gifta
bén giao v& bén nhén theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP.

5. Chi c6 nhitng cdng chirc, vién churc, ngudi lao dong cia Cuc S& hitu tri
tué dugc giao nhiém vu tiép nhéan, xr Iy don va nhiing td chirc, c4 nhan cé van
ban ddng ¥ ctia Cuc trudng Cuc S hitu tri tué¢ méi duge tiép cén hd so don ding
ky sang ché mit.

6. T chirc, ca nhan dugc cung cép, tiép cin, quan ly, st dung hd so don
dang ky sang ché mat phai c6 trach nhiém bao vé bi mét nha nude ddi véi cac
théng tin quy dinh tai khoan 4 Piéu 3 Quyét dinh s6 1294/QD-TTg theo quy
dinh tai Didu 15, Pidu 16 va Didu 26 Luét Bao vé bi mét nha nude.

Piéu 5. Tiép nhin don ding ky sang ché mat

1. Pon ding ky sang ché mat phai duge ndp & dang gidy (khéng dugc ndp
truc tuyén) va dugc quéan ly theo hé théng cip s6 riéng khong thudc hé théng
chp s6 cho don ding ky sing ché théng thudng. Pon ding ky sang ché mat

khong dugc quét va nhép dit liéu trén hé thdng quan tri don thong thuong.

2. Cac don vi tiép nhan don ding ky. sang ché mét gdm: Phong Ding ky,
Vin phong dai dién Cuc S¢ hitu tri tu¢ tai Thanh phé Ho Chi Minh (Vin phong
2) va Vin phong dai dién Cuc Sé hitu tri tué tai Da Néng (Vin phong 3). Lanh
dao céac don vi tiép nhan don ding ky séng ché mat giao chuyén vién tai don vi

dép Gng cac yéu cau quy dinh tai khoan 3 Didu 4 Quy ché nay.

3. B6i véi truong hop don ding ky sang ché méat duoc giri qua buu dién
dén tru s& Cuc S& hitu tri tué, Vin phong Cuc tiép nhan buu phém mat, chuyén
dén Phong Pang ky va giri két qua thdm dinh don ding ky séng che mét theo
quy dinh; thu phi, 1& phi don ding ky sang ché mat va cac loai don khac lién
quan dén sang ché mat. Trudng hop don dang ky sing ché mét duogc gui qua
buu dién dén Vin phong 2 hodc Van phong 3, quy trinh tiép nhan don dugc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 5 Quy ché nay.
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4. Can bo tiép nhén don déng ky sang ché méit thuc hién céc cong vigc
sau day:

a) Kiém tra danh muc céc tai lidu cé trong don va sé luong ban cia timg
loai tai liéu (t& khai ding ky, ban m6 ta sang ché va vin ban cua B Coéng an, B
Quédc phong hoic cic co quan nha nuée ¢ thdm quyén khac xac dinh dbi tuong
dang ky 1a bi mét nha nuée); kiém tra phi, 1& phi.

b) Kiém tra sb luong ban ciia cong vin, tai liéu bd sung cho don va céc tai
liéu kém theo (néu c6); kiém tra phi, 18 phi (néu co).

¢) Nhép céc dit liéu vé tén, dia chi diy du cia chu don, tén déi tuong yéu
cau bao ho, dai dién sé hiru cong nghiép (néu c6), phi, 18 phi phai nép vao H8
théng (S6) cip sb don ding ky sang ché mat va cip sé don nhu sau: [Ky hiéu
don: 1-Nam nhén don-Sé thi tu (5 chit s6)M, Vi du: 1-2021-00001M].

Pbi véi don ding ky séng ché mat duoc tiép nhén tai Vin phong 2 va Vin
phong 3, c4n bd nhan don déng d4u nhén don va ddu chi d6 mat vao to khai don
va céc tai liéu trong hodic b sung cho don. Viéc déng ddu chi d6 mat vao cac tai
liéu trong don déng ky sang ché mét theo dd mét trong van ban x4c nhéan ctia B§
Céng an, B6 Quéc phong hoic cic co quan nha nude cb tham quyén khac.

Pon ndp tai Vin phong 2 duge bd sung thém ky tu “H” sau mdi s6 don
(Vi du: 1-2021-00001M-H). Pon ndp tai Vin phong 3 dugc bo sung thém ky tu
“B” sau mdi sé don (Vi du: 1-2021-00001M-D).

d) Ghi sb don vao t& khai, in phiéu béo thu chuyén cho ngudi ndp don dé
" ndp phi, 1€ phi. Sau khi ngudi nép don hoan tat viéc ndp phi, 1é phi theo quy
dinh, c4n bo tiép nhan don tra cho ngudi ndp don 01 ban Td khai c6 sé don hoic
01 ban tai lidu bd sung cho don (néu co).

5. Pon ding ky sang ché mét bi tir chdi tiép nhan néu thiéu mét trong cac
tai liéu néu tai diém a Khoan 4 Diéu ndy. Can bd tiép nhén don tir chdi tiép nhan
hodc soan thao va trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh theo quy trinh trinh van ban
mat Théng bao tir chdi tiép nhan don (trudng hop don ndp qua buu dién) va néu
r3 1y do khéng tiép nhén.

6. Giao don ding ky sang ché mat dén Trung tAm Thim dinh Sang ché

a) Sau mdi ngay 1am viée, cdn by dugc giao tiép nhan don ding ky sang

ché mat tai cac didm tiép nh4n don 14p sb bién nhan don ding ky sang ché mat



va céic cbng vin, tai lidu bb sung cho don. Pon ding ky sang ché mat do Vin
phong 2, Van phong 3 tiép nhén dugc gli qua dich vu buu chinh phu hop voi
quy dinh vé chuyén phat tai liéu mat dén Phong Piang ky @8 thyc hién chuyén
don dén Trung tAm Tham dinh Séng ché.

b) Trong vong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén don (d6i v6i don ndp tai
Phong Ping k) hoic 05 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan don (doi véi don ndp
tai Van phong 2, Van phong 3), can b dugc giao tiép nhan don ding ky sang
ché mat tai Phong Déng ky giao don diy du véi cac tai liéu d& nhan cho cén bd
duoc cir 1am du méi tidp nhan don séng ché mat cia Trung tAm Tham dinh
Sang ché.

7. Tiép nhan va xir 1y két qua cc loai don khéc lién quan dén sang ché mat

a) Thii tuc tiép nhan cac loai don khéc lién quan dén séng ché mat thuc

~hién theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 6 Quy ché Tiép nhan don dang gidy va

Khoan 4 Piéu nay.

b) Pon lién quan dén sang ché mat dugc cip sb don theo hé théng riéng
khéng thudc hé thdng cip sb cho don thong thuong. Pon duge cép sb theo Ky
hiéu céc loai don lién quan néu tai Phu luc 1 Quy ché Tiép nhén don dang giéy
kém theo ky hiéu “M” sau sb don. Don nfp tai Van phong 2 dugc b6 sung thém
ky tw “H” sau mdi sé don (Vi du: SP1-2021-00001M-H). Pon nfp tai Vén
phong 3 duoc bd sung thém ky tu “D” sau mbi sb don (Vi du: SP1-2021-
00001M-D).

c¢) Céc loai don khéac lién quan dén séng ché mat dugc dong du chi d6
mat va duoc giao dén Trung tim Tham dinh Séng ché, xtr Iy két qua thdm dinh
theo quy trinh quy dinh tai khoén 6 va khoan 8 Diéu nay.

d) Céc cén bé tiép nhan don tién hanh tiép nhén c4c don lién quan khi d&
di céc tai lidu theo quy dinh tai Thong tw 01/2007/TT-BKHCN khong phu thudce
vao tinh trang don dang ky sang ché mat.

8. Tiép nhan két qua va tra két qua xit Iy don ding ky séng ché mét

Phong Ding ky 1a don vi tiép nhén tét ca cac phong bi thu chira vén ban
lién quan dén qua trinh xur ly don ding ky séng ché mét do Trung tAm Thim
dinh Sang ché chuyén dén d tra cho ngudi ndp don théng qua céch thirc sau day:

iol
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a) Phong Piang ky giao truc tiép cho ngudi nép don tai tru s Cuc S& hiru
tri tué theo yéu cu cla nguoi ndp don; hoic

b) Vin phong Cuc gui t6i chi don theo quy dinh chuyén phét tai liéu mat
cho Vin phong 2, Vin phong 3 dé giao truc tiép cho ngudi ndp don tai Vin
phong 2, Van phong 3 theo yéu cdu ctia ngudi ndp don; hoic

¢) Vin phong Cuc gt theo quy dinh chuyén phét tai liéu mat cho ngudi
ndp don khéng co6 yéu cau nhén truc tiép tai tru s& Cuc S& hitu tri tué hodc tai
Van phong 2, Van phong 3.

Piéu 6. Xt Iy don ding ky sing ché mit va cac loai don khic lién
quan dén sing ché mat

1. Quy dinh ctia Luét S& hitu tri tué va cac van ban huéng dan thi hanh vé
thim dinh hinh thirc, thdm dinh néi dung don dang ky sang ché, thii tuc cp, cip
lai, duy tri, stra d6i, chAm dit, huy bé hiéu luc Bing d6c quyén sing ché/Bing
d6c quyén giai phap hitu ich, chuyén giao quyén, xir 1y ¥ kién cta ngudi thir ba
cling duoc 4p dung dbi v6i don ding ky séng ché mat va Bang doc quyén sing
ché mat/Bing ddc quyén giai phap hitu ich mét trir trudng hop quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay. Viéc cép Bing doc quyén sang ché mat/Bing déc quyén giai
phép hitu ich mét duge thuc hién ngoai hé théng quan tri don théng thuong va
duoc cip sb nhu sau: S6 Bing déc quyén séang ché mat/ Bing doc quyén giéi
phép hitu ich mat (5 chir s6)M, vi du: 00001 M.

2. Pon ding ky sang ché mét dugc thdm dinh noi dung trong thoi han
khéng qué mudi tam thang ké tir ngay don duoc chdp nhan hop 18 néu yéu cau
thAm dinh ndi dung dugc ndp trudc ngdy don dugc chip nhén hop 18 hodc ké tir
ngay nhén dugc yéu ciu thdm dinh noi dung néu yéu ciu d6 duoc nép sau ngay
don duoc chép nhén hop €.

3. Trang thiét bi dung dé tra ctru thong tin phuc vu cho viéc thdm dinh cin
tuan thu cac quy dinh lién quan‘ dén viéc xtr Iy tai liéu mat; khong thuc hién tra
ctru bang cach dua ca doan thong tin trong don vao cic cong cu tra ciru; két qua
tra ctru can dugc in ra va kep vao hd so don; sau khi tra ctru cin x6a lich st tra
ctru va két qua tra ctru trén thiét bi dung dé tra ctu.

4. Trong qua trinh xr 1y ¥ kién cta ngudi thir ba, trudng hop khong xac

dinh dugc théng tin hodc viéc bdc 16 thong tin trong van ban cia nguoi thir ba
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c6 phu hop véi cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nuée hay khong (vi dy, thong
tin lién quan dén don ding ky séng ché m4t nhung khong phai do tic gia sang
ché mét, nhimg ngudi tham gia hodc c6 lién quan dén qua trinh tao ra sdng ché
mat, chi ddu tu tao ra sing ché mat... cung cip; thong tin khoéng lién quan dén
don dang ky sang ché mét nhung bdc 16 ndi dung vé giai phap k¥ thuat cia sing
ché mat...), Cuc S& hitu trf tué bao cdo B truéng B6 Khoa hoc va Cong nghé
dé @& nghi B6 Cong an x4c minh thdng tin. Vin ban néu y kien ciia ngudi thir ba
duoc coi 13 mot ngudn théng tin cho qué trinh xit ly don dang ky s& hitu coéng nghiép.

5. Thu tuc khiéu nai khéng 4p dung dbi vé6i cac quyét dinh, thong bao vé

don dang ky sang ché mat va cac loai don khac lién quan dén sang ché mat.

Piéu 7. Xir Iy don ding ky sang ché mat va Bing déc quyén sing ché
mat/Biang doc quyén giai phap hiru ich mit dwge gidi mat

1. Bon dang ky sang ché mat, Bing doc quyén séng ché mit/Bang doc
quyén giai phap hifu ich méit dugc giai mét theo cac trudng hop quy dinh tai
Diéu 22 Luét Bao vé bi mat nha nude. Ngoai ra, don dang ky sang ché mat ciling
dugc giai mét trong céc truong hop cu thé sau day:

a) Két thiic qu4 trinh thim dinh don dng ky sang ché mét, Cuc S¢ hitu tri
tué x4c dinh ndi dung lién quan dén sang ché trong don d4 dugc boc 16 cong
khai. Truong hop nay, Cuc S& hitu tri tué bdo cdo Bo truong B6 Khoa hoc va
Céng nghé dé dé nghj B6 Cong an, Bo Quéc phong ho#ic céc co quan nha nuée
c6 thAm quyén khac giai mét trong thoi han 03 thing ké tr ngdy nhan dugc dé
nghj ciia B6 Khoa hoc va Céng nghé. Cuc S¢ hiru tri tué cling thong bao cho
nguoi ndp don vé viée nay.

b) B6 Coéng an, B Quéc phong hoic céc co quan nha nudc cd tham
quyén khéc thuc hién giai mét dbi voi don ding ky séng ché mat dugc ndp cho
Cuc S& hitu tri tué khi don dang trong qud trinh thim dinh.

2. Sau khi duogc giai mat, don déng ky sang ché mat duoc cip sb don méi
theo hé théng cép sb don ding ky séng ché théng thudng quy dinh tai Piéu 6
Quy ché Tiép nhan don dang gidy, dugc 14y ngay ndp don la ngdy ndp don déng
ky sang ché mat va duge tiép tuc xir Iy nhu don déng ky sang ché théng thudng.

3. Sau khi dugc gidi mét, Bang doc quyén sang ché mét/Bing doc quyén

giai phap hitu ich mét dugc chp s6 bing méi theo hé théng cap s6 bang théng

AANULLE =y
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thudng, duge lay ngay clp bang la ngay cép Bing doc quyén sang ché mat/Bing
doc quyén giai phéap hitu ich mét va tiép tuc dugc xir Iy nhu Bang doc quyén
sang ché/Bang doc quyén giai phép hitu ich théng thudng.

Diéu 8. Cong bd thong tin lién quan dén don ding ky sang ché mat

1. Pon dang ky séng ché mat va Béng doc quyén sang ché mat/Bang doc
quyén gii phép hitu ich mat khong duge cong bd trén Cong bao S& hitu cong nghiép.

2. Truong hop don déng ky sang ché mat va Bing doc quyén sing ché
mat/Bang ddc quyén giai phap hiru ich mit duogc giai mat, viéc cong b6 théng
tin cic don va bing nay dugc thuc hién nhu dbi véi don ding ky sang ché va
Béang ddc quyén sang ché/Bang doc quyén giai phép hitu ich thong thudng.

Piéu 9. Bio quan, lru gii hd so don ding ky sang ché mat

1. H so don dang ky sang ché mat dugc luu gift theo timg vu viéc, timg
nim, cé bang théng ké chi tiét kém theo.

2. Hing nim, Trung tim Thim dinh Sang ché phéi hop véi Phong Ping
ky, Vin phong 2, Vian phong 3, Vin phong Cuc va cac don vi lién quan théng ké
sé Iugng hd so don ding ky sdng ché mat d4 tiép nhan, phat hanh theo trinh tu
thoi gian va timg do mat. Viéc théng ké duoc tién hanh dinh ky hing ndm theo
quy dinh hoac theo yéu ciu.

3. Hb so don dang ky sang ché mat khi lwu gift phai duge déng ddu mat
(hodc ky hiéu chi mirc d6 mat) bén ngoai bia hd so/gdy cip tuong tmg véi do
méit cia don dang ky sang ché mat bén trong. Truong hop tai liéu, vat chira bi
méat nha nudc trong cung mot hd so don ding ky sang ché mit c6 d6 mat khic
" nphau thi déng du theo d6 mat cao nhét.

4. Viéc luu gitr hd so ding ky sang ché mat phai dam bao dting quy dinh
ctua phép luat vé bao vé bi mat nha nudc va quy dinh sau:

a) Hb so don ding ky sang ché mat phai duoc cét gift trong td tai liéu
riéng tai cac don vi c6 lién quan. Khi khong sir dung, phai cat hd so don dang ky
séng ché mat vao ti va khoa chic chan,

b) Hb so don ding ky sdng ché mat sau khi xr Iy xong phai ndp Luu trit

CO quan dé bao quan theo dang tai liéu mat.
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5. Hb so don ding ky sang ché mat d&n han ndp luu trit phai ndp Luu trit
co quan d& bao quan nham luu tri dting quy dinh.

6. Luu gitt, bdo quan dit liéu dién tr hd so don ding ky séng ché mat trén
mdy tinh/phan mém nghiép vu (néu c6) nhu sau:

a) Ban mém toan bd céc du thao tai liéu chira thong tin don dang ky sang
ché mat luu giff trong méy tinh phai dwoc dat ma khéa dé bao vé ké tir khi dugc
tao ra boi cdc coéng chirc, vién chirc dugc giao trach nhiém gidi quyét.

b) Dt liéu dién tir chira théng tin don ding ky sang ché mat luu giit trén
phin mém hé théng nghiép vu (néu cd) phai duge bio mat bing mit ma co yéu
va phai duoc phin quyén truy cdp dén timg don vi, cong chitc, vién chirc lién
quan cé trach nhiém truy cip vao hé théng dé giai quyét céng viéc. Viéc phén
quyén tiy thudc vao chirc ning, nhiém vu ctia ting don vi trong quy trinh xir ly
hd so ding ky séng ché mat.

¢) May tinh/phin mém nghiép vu luu gitt théng tin lién quan dén don
dang ky sang ché mat khéng duoc két ndi mang Internet.

Picu 10. Diéu khoan thi hanh

1. Thu trudéng céc don vi truc thudc Cuc Sé hitu tri tu¢ cé trach nhiém phé
bién Quy ché nay dén toan thé cén bo, cong chirc, vién chirc thude don vi va tb
chirc, c4 nhén lién quan. Trong qué trinh thuc hién, néu phét sinh vuéng méc,
cac don vi kip thoi phan anh vé Trung tdm Thim dinh Séng ché, Phong Phép
ché va Chinh sach dé tdng hop, bdo céo Cuc truéng xem xét, quyét dinh.

2. Trung tAm Thim dinh Séng ché phdi hop véi Phong Phép ché va Chinh
sach, Van phong Cuc, Phong Ding ky chiu trach nhiém theo ddi viéc thuc hién
Quy ché nay, téng hop, d& xudt Cuc trudng xir ly kip thoi nhitng vuéng mic
phat sinh trong qua trinh thuc hién./ U
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