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Danh muc chir cai viét tat

CCbD Chuang chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép
CDPL Chi dan dia ly

DKHDSD Ping ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi tuong sé hitu cong nghiép
GCN Giay chang nhan

KDCN Kiéu dang cong nghiép

NH Nhan hiéu

QTNB Quy trinh ndi bo

sC Sang ché

SHCN S& hitu cdng nghiép

SHTT S hiru tri tué

TGbV Thé giam dinh vién s& hiru cong nghiép

TKBT Thiét ké b tri

TTHC Thu tuc hanh chinh

UBND Uy ban nhén dan

VBBH Vin bang bao ho



TAI LIEU HUONG DAN CHUYEN MON GIAI QUYET CAC THU TUC HANH
CHINH TRONG LINH VUC SO HUU TRI TUE PUQC PHAN QUYEN, PHAN

CAP THEO NGHI PINH SO 133/2025/ND-CP

(Tai lieu tham khao)

I. Danh sach céc tha tuc hanh chinh trong linh vuc sé hiru tri tué dwgc phan quyeén,
phan cap cho dia phwong theo Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP

TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc
1 Thu_ Atuc cap Chang chi hanh nghé dich vu dai dién s& hru cong Sé hiru trf tu
nghiép
9 Thu_ El.lC cap lai Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu céng Sé hiru trf tu
nghiép
3 Thu_ El.lC thu hoi ching chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong S hitu trf tué
nghiép
4 thuNtuc ghl nharlto chire du diéu kién kinh doanh dich vu dai dién Sé hiru trf te
s& hiru cong nghiép
5 | Thu tuc ghi nhan nguoi dai dién sé hitu cong nghiép S& hiru tri tué
5 TP“ tlilC ghi nh?n thay doi thong tin cua to chuc dich vu dai dién s¢ S hitu trf tué
htru cdng nghiép
7 | Thu tyc x6a tén té chire dich vu dai dién s& hitu cdng nghiép S& hitu tri tué
8 |Thu tuc x6a tén nguoi dai dién s¢ hiru cdng nghiép S& hiru tri tué
9 |Tha tuc dang ky du kiém tra nghiép vu dai dién s hitu cdng nghiép | S& hitu tri tué
10 |Tha tuc cdp Thé giam dinh vién sé hitu céng nghiép S& hu tri tué
11 |Tha tuc cip lai Thé giam dinh vién sé hitu céng nghiép S& htu tri tué
12 |Thu tuc thu hdi Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép S& htu tri tué
13 |Thutyc dang ky du kiém tra nghiép vu giam dinh s& hitu cong nghiép | S& hitu tri tué
14 Thu tuc cap pho ban van bang bao ho va cap lai van bang bao ho/phé Sé hiru trf tu

ban vin bang bao ho




TT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc

Thu tuc ding ky hop dong chuyén quyén st dung ddi tuong sé hitu

15 | . o
cong nghiép

S hiru tri tué

Thu tuc ghi nhan viéc stra d6i ndi dung, gia han, cham dat truge thoi
16 [han hiéu luc hop dong chuyén quyén st dung ddi twong s hitu cong | S& hitu tri tué
nghiép

Thu tuc cap ph6 ban, cap lai Gidy chung nhan dang ky hop dong

17 . 3 .. n )
chuyén quyén st dung doi tugng sé hitu cong nghiép

S hiru tri tué

18 | Thu tuc ra Quyét dinh bat bugc chuyén giao quyén sir dung sang ché | Sé hitu tri tué

Tha tuc yéu cau cham duat quyén sur dung sang ché theo quyét dinh

19 bt buoc

S hiru tri tué

I1. Xay dung quy trinh ndi bd giai quyét cac TTHC

bia phuong xay dung quy trinh ni bo (QTNB) cua dia phuong dua trén tham khao
QTNB cua Cuc SHTT dé xuat thuc hién, chi tiét tai Phu luc 1 kém theo Tai liéu nay (gom
19 QTNB twong tng v4i 19 TTHC da duoc phan cap).

Luu V:

Céac quy trinh noi bo Cuc xay dung tai Phu luc 1 chi mang tinh goi v, 1am mau tham
khao dé dia phuong xay dung QTNB cua dia phuong nén mét s6 budc trong QTNB cua
Cuc ¢6 thé khdng phu hop Véi co cau té chirc cia UBND cap tinh. Dé nghi dia phuong khi
xay dung can bam sat theo co cau td chuc, tham quyén dé thyuc hién.

II1. Hwéng dan chuyén mén giai quyét cac TTHC
1. Cac TTHC veé dai dién SHCN, giam dinh SHCN
a) Cich dit ma sé thé giam dinh vién SHCN, Cheng chi hanh nghé dgi dién SHCN

- M4 thé/chang chi duoc ghi theo dinh dang: M4 tinh — sé thé/chiing chi (bat dau tir
s6 001)/nam dugc cap — CCPD/TGDV (Chung chi dai dién hoac Thé giam dinh vién)

- Vi du:

Chung chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN méi ching chi nhu sau: HNI — 001/2025-
CCDD. Trong do:
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+ HNI%: ky hiéu viét tat caa TP Ha Noi (dja phuong cap ching chi);
+001: s6 cua chung chi hanh nghé dai dién SHCN duoc cip trong nim 2025;
+2025: nam cap chang chi;

+ CCPD: chirng chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN.

Thé Giam dinh vién SHCN c6 mé nhu sau: HCM-002/2025-TGDPV. Trong do:

+ HCM: ky hiéu viét tat caa TP. H6 Chi Minh (dia phuong cap thé);

+002: s6 thé giam dinh vién SHCN (sé tht ty 02) dugc cap trong nam 2025;
+2025: nam cap thé;

+ TGDV: Thé Giam dinh vién SHCN.

b) Mdu Ching chi hanh nghé dai dign SHCN, mdu Thé giam dinh viéen SHCN

Tai Phy luc 111.2 caa Nghi dinh 133/2025/ND-CP di quy dinh mau Chung chi hanh
nghé dich vu dai dién SHCN (Mau s6 02) va mau Thé giam dinh vién SHCN (Mau sb 11).
Vi vay, vé hinh thic trinh bay, Cuc SHTT dé xuit cac dia phuong nén thong nhat in Ching
chi trén bia cing mau trang, kich thudc 6,5 cm x 10 cm va déng dau gidp lai anh dé pha
hop v&i c4c yéu cau vé van thu ciing nhu thuan tién cho nguoi dan va doanh nghiép khi di

cong ching, ching thuc.

Mau Chung chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

CHUNG CHI HANH NGHE

DICH VU PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP
S6:  /Nim-CCPD

(Anh 3 x 4) Ho va tén:
Ngay sinh:
CCCD:
bia chi thwong tri:
Linh vec hanh nghé:

Chir ky cua i X

ngudi dugc cap Ching chi THU TRUONG CO QUAN
(Ky va dong dau)

1 M4 sé viét tat cua céc tinh, thanh phd truc thude trung wong duoc hudng dan thuc hién theo Phy luc 3 cua tai liéu

nay



4

1. Chiing chi nay duoc cip theo Quyét dinh s6 ... naay ...... thang ...... nim ...... , trén co so
khoan 2 va 2a Diéu 155 Luat So hitu tri tug, khoan 2 Biéu 39 ciia Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP.

2. Ngudi duoc cap Chimng chi nay ¢ quyén hanh nghé dich vu dai dién so hiru cong nghiép
trong linh vuc hanh nghé da duoc ghi nhan va trong mét té chire dich vu dai dién so hitu cong
nghiép, theo cac quy dinh tai Chuong XI Luat S¢ hitu tri tug.

3. Ching chi nay bi thu hdi trong truong hop ngudi dugc cap Chang chi:

a) Khong con dap ung cac diéu Kién quy dinh tai khoan 2 va 2a Diéu 155 Luat So hitu tri tug;
b) Bi thu hoi Chiing chi hanh nghé theo quyét dinh cia co quan nha nudc ¢6 tham quyén.

4. Chting chi nay thay thé cho Chung chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN s6 ..... do .... cap
(d4i véi truong hop cap lai Ching chi hanh nghg)

Mau Ching chi hanh nghé dich vy dai dién SHCN (ban cap lai):

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

CHUNG CHI HANH NGHE

DICH VU PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP
S6:  /Niam-CCPD
(Ban cdp lgi lan thi ...)

(Anh 3 x 4)
Ho va tén:
Ngay sinh:
CCCD:
Pia chi thwong tri:
Linh vec hanh nghé:

Chit ky cia ] .

ngudi dugc cap Ching chi THU TRUONG CO QUAN
(Ky va dong dau)
1. Chiing chi nay duoc cap theo Quyét dinh s6 ... naay ...... thang ...... nam ...... , trén co s&

khoan 2 va 2a Diéu 155 Luat So hitu tri tug, khoan 1 Biéu 39 ciia Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP.

2. Ngudi duoc cap Ching chi nay ¢ quyén hanh nghé dich vu dai dién so hiru cong nghiép
trong linh vuc hanh nghé da duoc ghi nhan va trong mét té chire dich vu dai dién so hitu cong
nghiép, theo cac quy dinh tai Chuong XI Luat S¢ hitu tri tug.

3. Chang chi nay bi thu hdi trong truong hop ngudi dugc cap Chang chi:

a) Khong con dap ung cac diéu Kién quy dinh tai khoan 2 va 2a Diéu 155 Luat So hitu tri tug;
b) Bi thu hoi Chiing chi hanh nghé theo quyét dinh cia co quan nha nudc ¢6 tham quyén.

4. Chting chi nay thay thé cho Chung chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN s6 ..... do .... cap
(ddi véi truong hop cap lai Ching chi hanh nghg)




Mau Thé giam dinh vién SHCN:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

THE GIAM PINH VIEN SO HUU CONG NGHIEP
So: /Nam-TGDV
Ho va tén:
(Anh 3 x 4) Ngay sinh:
Sb cccp:
bia chi thwong tri:
Chuyén nganh giam dinh:
Chir ky cia . .
ngudi dugc cap The THU TRUONG CO QUAN
(Ky va dong dau)

1. Thé nay duogc cap theo Quyét dinh s6 .../QP-... ngay... thang... nam... cia ...

2. Ngudoi dugc cap Thé nay duogc hanh nghé giam dinh so hitu cong nghlep theo chuyen nganh giam
dinh d4 dugc ghi nhan va c6 nghia vu yéu cau cap lai Thé khi co thay doi théng tin lién quan da duoc
ghi nhan trong Theé.

3. Thé nay bi thu hoi trong cac truong hop sau day:

a) Co ching ci khang dinh Thé dugc cap trai voi quy dinh phap luat;

b) Ngudi duoc cap Thé khong con dap ung cac diéu kien quy dinh tai khoan 3 Diéu 201 cua Luat S&
hiru tri tug;

¢) Nguoi dugc cap Thé bi xir phat bang hinh thic thu hoi Thé giam dinh vién theo quyét dinh cua co
quan c6 tham quyeén;

d) Nguoi dugc cap Thé tir bo hoat dong giam dinh;

d) Nguoi duoc cap Theé bi xir phat bang hinh thic thu hoi Thé giam dinh vién theo quyét dinh cia co
quan c6 tham quyen.

4. Thé nay thay thé cho Thé Giam dinh vién sa hitu cong nghiép s ..... do .... cip (ddi vai truong hop
cap lai thé Giam dinh vién s hitu cong nghiép)
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Mau Thé giam dinh vién SHCN (ban cap lai):

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

THE GIAM PINH VIEN SO HUU CONG NGHIEP
S6:  /Nim-TGDV
(Ban cap lgi lan the ...)

(Anh 3 x 4) Ho va tén:
Ngay sinh:
S CCCD:
bia chi thwong tri:
Chuyén nganh giam dinh:
Chir ky cua i .
ngudi dugc cap The THU TRUONG CO QUAN

(Ky va déng déu)

1. Thé nay duogc cap theo Quyét dinh s6 .../QP-... ngay... thang... nam... cia ....

2. Ngudi dugc cap Thé nay duogc hanh nghé giam dinh so hitu cong nghiép theo chuyén nganh giam
dinh d4 dugc ghi nhan va c6 nghia vu yéu cau cap lai Thé khi co thay doi théng tin lién quan da duoc
ghi nhan trong Theé.

3. Thé nay bi thu hoi trong cac truong hop sau day:

a) Co ching ci khang dinh Thé dugc cap tréi voi quy dinh phap luat;

b) Ngudi duoc cap Thé khong con dap ung cac diéu kien quy dinh tai khoan 3 Diéu 201 cua Luat S&
hiru tri tug;

¢) Nguoi dugc cap Thé bi xir phat bang hinh thic thu hoi Thé giam dinh vién theo quyét dinh cua co
quan c6 tham quyeén;

d) Nguoi dugc cap Thé tir bo hoat dong giam dinh;

d) Nguoi duoc cap Theé bi xir phat bang hinh thtc thu hoi Thé giam dinh vién theo quyét dinh cia co
quan c6 tham quyen.

4. Thé nay thay thé cho Thé Giam dinh vién sa hitu cong nghiép s ..... do .... cip (ddi vai truong hop
cap lai thé Giam dinh vién s hitu cong nghiép)

¢) Thii tuc cdp Chang chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN

- Piéu kién cap: Ca nhan dép tmg cac diéu kién sau day thi duoc cip Ching chi hanh
nghé dich vu dai dién SHCN:

+ L& cdng dan Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su day du;

+ Thuong tru tai Viét Nam;
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+ C6 bang cir nhan hodc van bang trinh d6 twong duong ddi véi trudng hop hanh nghé
trong linh vuc nhan hiéu, chi dan dia ly, tén thuong mai, chong canh tranh khéng lanh manh,
bi mat kinh doanh; ¢é bang cir nhan hoic vin bang trinh 6 twong dwong chuyén nganh khoa
hoc ty nhién hoac khoa hoc ky thuat dbi vai trudng hop hanh nghé trong linh virc sang ché,
kiéu dang cong nghiép, thiét ké b tr;

+ P4 tryc tiép 1am cdng tac phéap luat vé SHCN tir ndm nam trd 18n hodc da tryuc tiép 1am
cong tac tham dinh cac loai hd so ding ky SHCN tai co quan qudc gia hoic quéc té vé SHCN
tir ndm nam trd 18n hodc da tt nghiép khoa dao tao phap luat vé SHCN dugc co quan c6 thim
quyén cong nhan;

+ Khéng phai la céng chuc, vién chire, ngudi lao dong dang lam viéc tai co quan nha
nudée c6 tham quyén xac 1ap va bao vé quyén SHCN;

+ P4 dat yéu cau tai ky kiém tra vé nghiép vu dai dién SHCN do co quan c6 tham quyén
t6 chuc.

Hoic ca nhan dap Gng cac diéu kién sau day thi dwoc cap Chang chi hanh nghé dich vu
dai dién SHCN trong linh vuc nhén hiéu, chi dan dia ly, tén thuong mai, chéng canh tranh
khong lanh manh, bi mat kinh doanh:

+ L& cong dan Viét Nam, c6 niang luc hanh vi dan su day du;

+ Thuong tru tai Viét Nam;

+ L4 luét su dugc phép hanh nghé theo quy dinh cua Luat Luat su;

+ P4 t6t nghiép khoa dao tao phép luat vé SHCN duoc co quan cd tham quyén cong nhan.

- B tai liéu trong hd sor:

+ To khai yéu cau cap Ching chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN, l1am theo Mau sé
01 tai Phu luc 111.2 caa NP sb 133/2025/ND-CP;

+ Ban sao gidy chang nhan tét nghiép khoa dao tao phap luat vé SHCN va ban sao Thé
luat su di voi truong hop dé nghi cip chang chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan 2a Piéu 155
Luat SHTT (xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu, trir truong hop ban sao d4 duoc chimng thyc);

+01 anh 3 x4 (cm);

+ Ban sao chung tir nop phi, 1€ phi theo quy dinh (trudng hop nop phi, 1€ phi qua dich vu
buu chinh hoac ndp tryc tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan hd so thuéc UBND cap tinh
va co quan quan Iy nha nudc vé quyén SHCN).

- Trinh ty thuc hién:

+ Trudng hop hd so hop 1€, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hé so, Uy ban nhan
dan cap tinh quyét dinh cip Ching chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN, trong d6 ghi 10 ho
tén, ngay sinh, dia chi thuong trd, sé can cudc cong dan, s6 Ching chi va linh vuc hanh nghé
ctia nguoi dugc cap chimg chi. Uy ban nhan dan cép tinh giri quyét dinh cdp Chimng chi hanh
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nghé dich vu dai dién SHCN cho ngudi nop ho so, dong thoi giri dén co quan quan ly nha nuéc
vé quyén SHCN dé ghi nhan vao S6 dang ky quéc gia vé dai dién SHCN.

+ Truong hop hd so khong hop I8¢, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hé so, Uy
ban nhan dan cap tinh thong bao cac thiéu soét caa hd so va an dinh thoi han 30 ngay ké tur
ngay ra thong bao dé ngudi nop hod so sira chita thiéu sot;

+ Truong hop ngudi ndp hd so khong stra chita thiéu sot hoic sira chira thiéu sot
khong dat yéu cau, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic thoi han néu tai diém c2
khoan nay, Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh tir chdi cap Chiing chi hanh nghé dich
vu dai dién SHCN, trong d6 néu r8 ly do tir chdi;

+ Truong hop ngudi nop hd so yéu cau cap/cap lai Chang chi hanh nghé dich vy dai
dién so hitu céng nghiép dén céc co quan c6 tham quyén cap cing mot thoi diém, Uy ban
nhan dan cap tinh ra quyét dinh tir chdi cap/cap lai chang chi hanh nghé dich vu dai dién
SHCN, trong d6 néu rd ly do tir chdi;

+ Uy ban nhan dan cap tinh cong b thong tin vé viéc cip Chung chi hanh nghé dich
vu dai dién SHCN trén Céng thong tin dién tir cua ciia Uy ban nhan dan cap tinh trong thoi
han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

- Phi, I& phi: Thong tu sb 263/2016/TT-BTC va Thong tu sb 64/2025/TT-BTC

+ Phi tham dinh hd so yéu cau cap Chang chi hanh nghé dich vy dai dién SHCN:
250.0004

+ L& phi cip Chuang chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN: 100.0004d
+ Lé phi ddng ba quyét dinh cap Chiing chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN: 75.0004d
-Luuy:

+ Truong hop c& nhan nop hd so yéu cau cap Ching chi hanh nghé dich vu dai dién
SHCN dén céc co quan c6 tham quyén cp ciing mot thoi diém, co quan tiép nhan va giai quyét
TTHC ra quyét dinh tir chdi cap Ching chi, trong d6 néu rd ly do tir chdi.

+ Sau khi ra quyét dinh cap Ching chi hanh nghé dich vu dai dién cho ¢4 nhén, co quan
c6 tham quyén giri quyét dinh cip Chimng chi d6 cho ngudi nop hd so, dong thoi gui ¢én Cuc
SHTT dé ghi nhan vao S6 dang ky quédc gia vé dai dién SHCN.
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MAu Chitng chi hanh nghé dai dién SHCN do Cuc SHTT cép (tham khao):

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dijc lip - Ty do - Hanh Phic

. CHI HANH NGHE
DIEN SO HUU CONG NGHIEP
$6: 26/2025-CCBD

ia 1y, Tén thuong
it kinh doanh.

Chir ky can
Ngwirk dwrge citp chamg chi

louyén Vin By

1. Chitng chi nay dugc cip theo Quyéi dinh s6 451/QB-SHTT ngiy 27/6/2025 ciia
Cuc S& hitu trf tug, trén co s¢ khodn 2 va 2a Diéu 155 Luft Sé& hiru trf wé, khoan 1
Diéu 64 Nghj dinh s 65/2023/ND-

2. Ngudi duge cip Chimg n hinh nghé dich vu dai dién s hitu cong
nghiép trong linh vye h i nhin vi trong mdt 1 chiie dich vy dai

dién s& hitu céng nghiép. at S hitu tri tug.

3. Chirng chi nay bi thu Chimg chi:

a) Khéng con dip (g cdc diéu kién quy di 2a Dibu 155 Ludt S& hiru
tri tug:

b) Bj thu hdi Chirng chi hiinh ngh inh eva co qunn- nhi nude ¢d thim

quyén,
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MAu Quyét dinh cap chitng chi hanh nghé dai dién SHCN do Cuc SHTT cap (tham
khao):

30 KE \CONGNGHE CQNG HOA 1QI CHU NGHIA VIET NA :
CyC sG HU'U TRI TUR D - Tur do - Hanh phiic Dia chi thwong tri: SO 58 pho Tric Khé, phuong Léng Ha, quén Pong Pa,
) il Thanh phé Ha Nbi.
S6:401/1Qp-SHTT Ha Noi, ngaylth ] . A -
Q Gl TR ksl Linh vye hanh nghe: Nhan hiéu, chi dan dia ly, tén thwong mai, chong
canh tranh khong lanh manh, bi mét kinh doanh.
QUYET DINH Piéu 2. Ghi nhan Quyét dinh nay vao Sb ding ky quéc gia v& dai dién s
Veuec cap Chimg chi hanh nghe dich vg tLu dxen s¢' hitu cong nghiép g gl s Ko a e P o
T hitu céng nghiép va cong bo trén Coéng bao s& hitu cong nghiép trong théi har
CyC SOHUU TR TUE 02 thang ké tir ngay ky Quyét dinh
i & di by c6 hidu Tuc k& tir nedy kY. Chi A TAne Gor
Céin cit Quyét dinh 56 156/0D-BKHCN ngay 03/3/2025 ciia BG truimg B6 DSy Rt iy o s pp Lo tngéy s Chich Vawptiong Gy,
Truéng phong Phép ché va Chinh sich, Truéng phong Ding ky va Gidm doc
Khoa hoc va Céng nghé ban hénh Diéu I¢ T6 chicc va hoat déng cia Cuc So M ST ] N My Al - ol ” g e 5
i tri tu; Trung tdm Théng tin s& hifu cong nghiép c6 trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Cin cit Diéu 155 cia Ludt 56 hitu tri tue ngdy 29/11/2005, duoc sia doi, Not nhgn. KT, CUC TRUVQ‘NG
b6 sung theo Ludt sira asi, b6 sung mgt :o diéu cia Lugt S hitu tri tué ngm ) Eﬁff‘,';',": Wﬂc TRUONG
19/6/2009, Ludt sira déi, b6 sung mot 56 didu ciia Lugt Kinh doanh bao hiém, - Ong Nguyén Ngoc Hai; \
Ludt S¢ hitu tri tué ngay 14/6/2019 va Ludt sira d6i, b6 sung mét s6 didu cia LEGNLEE G ) A
Ludt So hitu tri tué ngay 16/6/2022;

Cén cik khodn 1 Piéu 64 ctia Nghi dinh 56 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 ciia

mmphu quy dinh chi tiét mét d*éu va bién phdp thi hanh Lual S6 hitu tri tué

vé s¢ #u-u cong nghiép, bao vé quyen s hitu cong nghiép, quyén déi véi gidng
cdy trong va qudn I nha mede vé s hiru tri tug;

Negtlyen Vin Bay

Céin cit két qud tham dinh don Yéu cau cdp Chimg chi hanh nghé dich vu
dai dién 56 hitu cong nghiép:

86 dom: CCPD - 2025 - 00023 Ngay ngp don: 02/06/2025
Ngudi ngp don: Nguygn Ngoc Hai Dién thogi: 0934438979

Dia chi: S6 58 phd Triic Khé, phong Ling Ha, quén Déng Da, Thanh phd
Ha Ngi;

Theo dé nghi ciia Trucng phong Phdp ché va Chinh sdch.
QUYET PINH:
Diéu 1. Chp Chimg chi hanh ngh dich vu dai dién s& hitu cong nghiép sb
26/2025-CCPD cho cé nhén sau day:
Ong: Nguyén Ngoc Hai.
Ngay sinh: 13/09/1979.

CCCD: s6 001079002263 do Cuc Cénh st Quén Iy hanh chinh vé trit ty
x& hoi cép ngay 14/11/2023.

d) Tha tuc cép lgi Chiing chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN

- Piéu kién: Nguoi dai dién s hitu cong nghiép yéu ciu co quan quan ly nha nuée
c6 tham quyén cap lai Chiing chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN trong cac trudng hop
sau day:

+ Thong tin trong Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN d4 c6 su thay d6i;

+ Chung chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN bi mét, bi 16 hoic bi hong (rach, ban,
phai md, v.v...) &én mac khong st dung duoc;

+ D4 khoi phuc du diéu kién dugc cip Chang chi hanh nghé dich vu SHCN trong
truong hop bi thu hdi Chiing chi hanh nghé do khong con dap tng cac diéu kién theo quy
dinh tai khoan 2 va 2a biéu 155 cua Luat SHTT.
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- B tai liéu trong hd so:

+ To khai y&u cau cap lai Ching chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN, 1am theo Mau
s6 03 tai Phu luc 111.2 cuia N s6 133/2025/ND-CP;

+ 01 anh 3 x 4 (cm);

+ Tai liéu chang minh da khdi phuc du diéu kién dugc cap Ching chi hanh nghé dich
vu dai dién SHCN ddi voi treong hop khong dap ung cac diéu kién theo quy dinh tai khoan 2
va 2a biéu 155 Luat SHTT;

+ Ban sao chirng tir nop phi, 1€ phi theo quy dinh (trwong hgp ndp phi, 1€ phi qua dich vu
buu chinh hodc ndp tryc tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan hd so thuéc UBND cap tinh
va co quan quan Iy nha nudc vé quyén SHCN).

- Trinh ty thyc hién:

+ Hb so yéu cau cap lai Chung chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN duoc Uy ban
nhan dan cip tinh xi ly trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hé so theo trinh tu nhu tha
tuc cap ching chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN.

+ Trong truong hgp Chang chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN bi 15i do Uy ban
nhan dan cap tinh gy ra (thdng tin trén Chang chi hanh nghé khong chinh xéc so thong tin
trong hd so nop vao, 16i dong dau v.v.) thi co quan nay cé trach nhiém cap lai Chang chi
hanh nghé dai dién SHCN trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau
cta nguoi duoc cap Chang chi, khéng thu phi khi cap lai Ching chi.

+ Uy ban nhan dan cap tinh cong bd thdng tin vé viéc cip lai Chang chi hanh nghé
dich vy dai dién SHCN trén Cong thong tin dién tr cia Uy ban nhan dan cap tinh trong thoi
han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

- Phi, I& phi: Thong tu sb 263/2016/TT-BTC va Thong tu sb 64/2025/TT-BTC

+ Phi tham dinh hd so yéu cau cip lai Ching chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN:
250.0004

+ L& phi cap Chuang chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN: 100.0004

+ Lé phi ding ba Quyét dinh cap lai Ching chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN:
75.000d

-Luuy:

+ Trén Chung chi dugc cap lai can ¢d ndi dung “Ban cap lai lan thir ...”,“Chting chi nay
thay thé cho Ching chi... s6 ... do .... cap ngay...”

+ Pé nghi c& nhan c6 yéu cau cap lai Chang chi hanh nghé nop lai Chang chi cii da dugc
cap (trir truong hop mét Ching chi).
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MAu Chitng chi hanh nghé dai dién SHCN (ban cap lai) do Cuc SHTT cép (tham
khao):

CONG HOA XA HOI CHO NGHIA VIET NAM
Dike Wp - Ty do - Henh Phiie

CHI HANH NGHE
A1 DIEN SO HOU CONG NGHIEP
.2007/CCDD (Ban cip lai lin thi nhit)

O K cun
Ngwhl dye chp ehirng chi

1. Chimg ehi ndy duge cip theo Quybt dinh 56 523/QD-SHTT ngay 22/6/2007 icdp I
Igi lén thir nhilt theo Quyét dinh 56 452/QD-SHTT nghy 27/6/2025) cia Cye 84 hit
trf g, trén co sé khoin 2 va 2a B fru tef twé, khodn 2 Biéu 64 Nghi
dinh 58 65/2023/ND-CP.

vy dai didn sd hitu chng
médt 18 chire dich vu dgi
1-S& hitu trf wg. I

2. Nguiri duge clip Chim;
nghiép trong Mah vye b
di§n s hiru chng nghif

3. Chimng chi n3y bj thu Chimg chi:

&) Khong con dip img cic didu kign quy dj vi 2a Diku 155 Lot S¢ hiru
tri tug;
b) Bj thu héi Ching chi kinh nghé theo quyét dinh cln co quan nhi mroc cb thim
quyén.
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MAau Quyét dinh cap lai Chitng chi hanh nghé dai dién SHCN do Cuc SHTT cép
(tham khao):

BO KHOA HOC VA CONGNGHE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC SO HU'U TRI TUE Dic lip - Tw do - Hanh phiic Dia chi thudmg tri: S§ 22 Pham Dinh H$, phuong Pham Pinh H3, quén
. p o Hai Ba Trung, Thanh phd Ha Noi.
S0:04/QD-SHTT a N§i, ngay#s [thdng ( ndm 2025
ORI Ha N, ngyw|thdng O ndm 2025 Linh vie hanh ngh: Dai dién sé hitu cdng nghiép.
Didu 2. Ghi nhin Quyét dinh ndy vdo S& ding ky quéc gia vé dai dién s&
QUYET DINH

hitu céng nghiép va céng b trén C Ong béo s¢ hitu cong nghiép trong thoi han

V& viée cdp lai Chimg clu hanh ngh? dich vu dai dign s¢ hiru cdng nghiép 02 théng k? tir ngay ky Quyét dinh.

CUC TRUGNG CYC SG HUU TRi TUE Pidu 3. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc ké tir ngdy ky. Chanh Vin phong Cuc,
Truéng phong Phép ché va Chinh sich, Trudng phong Ping ky va Giam déc
Cén cir Quyzft dinh s6 156/0P-BKHCN ngay 03/03/2025 ciia Bg truong B Trung tim Thong tin s& hitu céng nghiép 6 tréch nhiém thi hinh Quyét dinh na ay./.

Khoa hoc va Céng ngh¢ ban hinh Diéu 1¢ T6 chitc va hoat dgng ciia Cuc S¢

ik trf tugs: \:L n@,@;l KT. CUC TRUGNG
- N Dien 3; PHO CUC TRUGNG
Cin cir Diu 155 ciia Ludt S6 hitu tri tué %ay 29/11/2005, dwoc sira doi, - Cuc trudng; . LCNG

- Ba Nguyén Thj Thu Héng;

b6 sung theo Ludt sira déi, b6 sung mol 56 diéu cia Ludt S hitu tri tug ﬂgm - Lu: VT, Ho s0 (3)

19/6/2009, Lugt sira déi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Kinh doanh bao hiém, W) 10
Ludt S hitu tri tué ngay 14/6/2019 va Lugt sira déi, b6 sung mét s diéu ciia Vel
Ludgt S hiru tri tué ngay 16/6/2022;

Ngilyén Vin Bay
Can ciir khodn 2 Diéu 64 cia 7\’g/11 dinh 56 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 ciia

Chmhp/m quy dinh chi tiét mpt s6 dxcu va bién phdp thi hanh Luut S hitu tri tue
vé 56 hitu cong nghiép, bao vé quyen 6 hitu cong nghiép, quyén déi véi gidng
cdy trong va quan Iy nha nueée vé s6 hitu tri tué;

Caéin cit két qud thim dinh don Yéu cdu cap lai Chimg chi hanh nghé dich
vu dai dién s hitu cong nghiép:

86 don: CLCC - 2025 - 00004 Ngay ngp don: 16/06/2025
Nguoi ngp don: Nguyén Thi Thu Héng  Dién thogi: 0912018679

Dia chi: 6 22 Pham Dinh He, phuwong Pham Pinh H, qudn Hai Ba Trung,
Thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Phdp ché va Chinh sdch.
QUYET DINH:

Dleu 1. Cép lai (lan 1) Chtmg chi hanh nghé dich vu dai dién s hitu cong
nghiép s6 26-2007/CCPD cép ngay 22/6/2007:

Ba: Nguyén Thi Thu Hong.
Ngay sinh: 06/05/1964.

CCCD: sb 001164009832 do Cuc Canh s&t Quan Iy hanh chinh vé trat ty
xa hoi cép ngdy 26/07/2022.

d) Thii tuc ghi nhdn té chize dii diéu kién kinh doanh dich vu dai diégn SHCN
- Pidu kién cap: To chirc dap ung cac diéu kién quy dinh tai Diéu 154 cua Luat So hitu
tri tué

Doanh nghiép, hop tac x4, t6 chizc hanh nghé luat su, to chic dich vu khoa hoc va cong
nghé duoc thanh Iap va hoat dong theo quy dinh ctia phap luat co it nhat mot ca nhan c6 Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép, duoc kinh doanh dich vu dai dién s¢ htrg
cdng nghiép vai danh nghia to chac dich vu dai dién so hitu cdng nghiép, trir truong hop 12 To
chic hanh nghé luat su nudc ngodi hanh nghé tai Viét Nam khong duoc kinh doanh dich vu
dai dién so hiru cong nghiép.

- Thanh phan hé so: khoan 4 muc 11 Phu luc 111.1 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
133/2025/ND-CP

+ To khai y8u cau ghi nhan t chac dich vu dai dién sé hitu cdng nghiép, 1am theo Mau
s6 04 tai Phu luc, trong d6 dién day du thdng tin vé t6 chic va thdng tin vé nguoi dai dién so
hitu cong nghiép duoc uy quyén cua to chic;
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+ Ban sao quyét dinh tuyén dung hoac hop ddng lao dong cua to chirc dbi véi ngudi co
Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép (xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu,
trir trrong hop ban sao da dugc chirng thuc);

+ Ban sao ching tir nop phi, 1€ phi theo quy dinh (trwong hop nop phi, 1€ phi qua dich
vu buu chinh hodc nop tryc tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan hd so thudc Uy ban nhéan
dan cap tinh va co quan quan ly nha nuéc vé quyén sa hitu cong nghiép (Ié phi dang ba)).

- Trinh ty thwc hién: khoan 4 muc 11 Phuy luc 111.1 ban hanh kém theo Nghi dinh s
133/2025/ND-CP. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hd so yéu cau, Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét ho so theo trinh tu nhu sau:

+ Truong hop hd so hop 18, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hé so, Uy ban nhan
dan cap tinh ra quyét dinh ghi nhan t6 chirc dich vu dai dién so hitu cong nghiép. Uy ban nhan
dan cap tinh giri quyét dinh ghi nhan t6 chac dich vu dai dién so hiru cdng nghiép cho nguoi
nop ho so, ddng thoi giri dén co quan quan Iy nha nuéc vé quyén s hitu cdng nghiép dé ghi
nhan vao S6 ding ky qudc gia vé dai dién sé hiru cong nghiép;

+ Truong hop hod so khong hop 18, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hd so, Uy
ban nhan dan cap tinh thdng béo céc thiéu s6t cua hd so va 4n dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay
ra thong bao dé ngudi nép hd so stra chira thiéu sot;

+ Truong hop ngudi ndp hd so khong stra chira thiéu sot hozc sira chita thiéu sot khdng
dat yéu cau, Uy ban nhan dan cép tinh ra quyét dinh tir chdi ghi nhan t6 chic dich vu dai dién
so hitu cdng nghiép, trong d6 néu 0 Iy do tir chdi ngay khi hét thoi han néu trén;

+ Truong hop ngudi nép hd so yéu cau ghi nhan té chac dich vu dai dién so hitu cong
nghiép dén cac co quan cd tham quyén cip cling mot thoi diém, Uy ban nhan dan cip tinh ra
quyét dinh tir chdi ghi nhan t6 chiic dich vy dai dién so hitu cdng nghiép, trong d6 néu 16 Iy do
tir chéi.

+ Uy ban nhan dan cip tinh cong bd théng tin V& viéc ghi nhan té chie du diéu kién
kinh doanh dich vu dai dién so hitu cong nghiép trén Cong thong tin dién tir caa Uy ban nhan
dan cap tinh trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

- Phi, 1 phi: Thong tu s6 263/2016/TT-BTC va Thong tu sb 64/2025/TT-BTC

+ Phi tham dinh h so yéu cau ghi nhan t6 chac dich vu dai dién SHCN: 250.0004d.

+ L¢ phi ding ba Quyét dinh ghi nhan T4 chic dich vy dai dién SHCN: 75.0004.

-Luwuy:

+ Hién chi c6 thdng tin vé Doanh nghiép dang ky theo Luat Doanh nghiép méi c6
thé thuc hién tra ciu thdng tin caa t6 chac (Cong ty TNHH, Cong ty ¢6 phan...) tai dia chi
web: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

+ Céc dang t6 chirc khac theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 154 Luat So hitu tri tué
chua co co s¢ dir liéu dé tra cu nén van can ban sao chung thuc Giay dang ky hoat dong.
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+ Khi tham dinh hd so, can bo can kiém tra théng tin vé nguoi ¢ Ching chi hanh
nghé dich vu dai dién SHCN cua t6 chic (dang c6 yéu cau ghi nhan) d& duoc ghi nhan tai
t6 chuc dich vy dai dién SHCN nao khac hay khong, dé ¢6 cin ct ra thdng béo tir chéi ghi
nhan/QP ghi nhan. Mdi ngudi c6 Ching chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN chi dugc
ghi nhan tai mot t6 chire dich vu dai dién SHCN (khoan 1, Biéu 155 Luat S& hitu tri tug).

Néu c& nhan A c6 Ching chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN da duwoc ghi nhdn
tai 1 t6 chitc dich vu dai dién SHCN khac thi can thyc hién Thii tuc xdéa tén nguwoi dai dién
SHCN cua té chite d6 trueée khi ghi nhdn ca nhan A tai té chire dich v dai dién SHCN hién
tai.

MAu Quyét dinh ghi nhan T chire dai dién SHCN do Cuc SHTT cap (tham khao):

NG HOA XA HOI CHO NGHIA VIET NAM M sb: 387
Pjc 1ip — Ty do — Hanh phiic Linh
Jni

thuong mai,

C SO BTV TRI TUE

kinh doanh dich vy dai dign: Nhan hiéu, chi din dja Iy, tén
ng canh tranh khng linh manh, bi mit kinh doanh.

Danh sich nguir dai din s& hira cdng nghiép ciia TS chire:

QUYET DINH
dich v

T . { Z v T sch Al ik wh |
: Hovi tén SSCCCD | $6 Chimg chi | o coch i difn cho 6 |
u dai di¢n s& hiru cong nghi¢

Ve vige ghi nhin Té chire P chirc trong hogt djng
| ‘ dich vy dai difn si hir
CyCSOHUU TRI TUR | | | cong nghigp

| Nguyén Bao Trin | 074173000202 |81/2023-CCDD | Dyi dién theo phap hudt

Diu 2. Ghi
hitu cdng nghigp va bd trén Cong béo s& hiru cng nghigp trong thoi han
02 thiing ké tir ngay ky Quyét dinh,

in Quyét dinh niy 86 dang ky quéc gia vé dai dién si

6 hi¢u lyc ké tir ngdy ky. Chanh Van phong Cuc,

hinh sich, Truong phong Ding ky, Gidm déc
Trung b¢ Trung tim Théng tin s& hitu cong
dinh nay/. 4

KT, CUC TRUONG
PIO COETRUONG

- V\/A (v

NguydiVin Biy

41.0709, téng 41, Aqua 1
Dirc Thing, phiong Bén Ny

Theo dé nghj ciia Truong phong Phong Phdp ché va Chinh sdch.
QUYET PINH:

Didu 1. Ghi nhn Té chirc dich vy dai dién s& hitu cong nghiép sau dy

>ONG TY TNHH WORLD IP LINK

: WORLD IP LINK CO.,LTD.
Dia chi try sd: A1.41.0T09, thng 41, Aqua 1, Vinhomes Golden River, sé 2,
duimg Tén Dirc Thing, phuimg Bén Nghé, Quin 1, Thinh phé H& Chi Minh.

e) Tha tuc ghi nhd@n ngwoi dai dién sé hizu cong nghiép

- Piéu kién cap: Ca nhan du diéu kién hanh nghé dich vu dai dién s& hiru cdng nghiép
yéu cau ghi nhan 1a nguoi dai dién s hiru cdng nghiép trong So6 ding ky quéc gia vé dai dién
so hitu cong nghiép va cong bé trén Cong bao Sé hitu cong nghiép theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 156 Luat S& hitu tri tug.

- Thanh phan hd so: khoan 5 muc Il Phu luc 111.1 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
133/2025/ND-CP:

+ To khai yéu cau ghi nhan nguoi dai dién so hitu cong nghiép, 1am theo Mau s 05 tai
Phuy luc, trong d6 dién day du thdng tin vé ca nhan va t chire dai dién s hiru cong nghiép noi
ca nhan hanh nghé;



16

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lao dong cua té chac dich vu dai dién
so hitu cdng nghiép ddi véi ca nhan (xuat trinh ban chinh dé dbi chiéu, trir truong hop ban sao
da dugc chiang thuc);

+ Ban sao ching tir nop phi, 1€ phi (truong hop nop phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh
hogc nop truc tiép vao tai khoan cia co quan tiép nhan hd so thudc Uy ban nhan dan cap tinh
va co quan quan Iy nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép (I8 phi dang ba).

- Trinh tu thwc hién: khoan 5 myc 1l Phu lyc 111.1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
133/2025/ND-CP. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hd so yéu cau, Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét ho so theo trinh tu nhu sau:

+ Trudng hop hd so hop 1¢, Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh ghi nhan nguoi dai
dién so hiru cong nghiép;

+ Uy ban nhan dén cp tinh giri quyét dinh ghi nhan nguoi dai dién s¢ hitu cdng nghiép
cho nguoi nop hd so, dong thoi giri dén co quan quan ly nha nuéc vé quyén so hitu cong nghiép
dé ghi nhan vao S6 dang ky qudc gia vé dai dién so hitu cong nghiép;

+ Truong hop hd so khong hop 18, Uy ban nhan déan cap tinh thdng béo cac thiéu sét cua
hd so va 4n dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé nguoi nop ho so stra chita thiéu
sot;

+ Truong hop ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot hoic stra chita thiéu sot khong
dat yéu cau, Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh tir chdi ghi nhan nguoi dai dién so hitu
cbng nghiép, trong d6 néu 1d ly do tir chéi ngay khi hét thoi han néu trén;

+ Truong hop nguoi ndp hd so yéu cau ghi nhan ngudi dai dién sé hitu cdng nghiép dén
c4c co quan cd thim quyén cap clng mot thoi diém, Uy ban nhan déan cap tinh ra quyét dinh
tir chdi ghi nhan nguoi dai dién sé hitu cdng nghiép, trong d6 néu rd ly do tir chéi;

+ Uy ban nhan dan cap tinh cdng bd thong tin vé viéc ghi nhan nguoi dai dién so hitu
cbng nghiép trén Cong thong tin dién tir caa Uy ban nhan dan cap tinh trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay ra quyét dinh.

- Phi, 18 phi: Chua c6 quy dinh vé thu phi, 1& phi.

-Luwuy:

Khi tham dinh hd so, can bo can kiém tra théng tin trén Chang chi hanh nghé cua
ngudi duoc ghi nhan cé thay doi so véi thong tin trong Hop dong lao dong khong (dbi voi
truong hop dai dién theo ay quyén), Gidy dang ky Doanh nghiép/Gidy dang ky hoat dong
(d6i véi truong hop dai dién theo phap luat). Néu cd, can lam két hop Thu tuc cap lai Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN.
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MAu Quyét dinh vé viéc ghi nhan dai dién SHCN do Cuc cap (tham khao):

¢t dinh n;
QUYET DINH

anh iy
Vi vide ghi nhiin ngwdi dai dién si hira cdng nghif Noi nhin CE CUC TRUONG
) TRUONG

3 T Liok (6 vb). if/ cyc

CUC TRUONG CycC O HUU TRI TUE

o[ 83 nlu |+
o\ TRI TUE /B

NEZNpeavin Vin Biy

QUYET DINH:
Ditu 1. Ghi nhin nguiri dgi di¢n s& hitu cdng nghiép cda Té chirc dich vu
u nghiép - Cong ty Luiit TNHH Dentons Ludt Vidt (md s6 10

Twr cich da n cho
10 ch
dng d

Hg va tén Sé CCCp $6 Chimg chi

g) Thii tuc x06a tén té chuc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép

- Pidu kién cap:

+ T6 chac dich vu dai dién so hitu cong nghiép tir bo, chadm dut kinh doanh dich vu dai
dién so hiru cong nghiép; hoac

+ T chic dich vu dai dién so hitu cdng nghiép khong con dap tmg day du cac diéu kién
quy dinh tai Diéu 154 Luat So hitu tri tué.

- Thanh phan hd se: khoan 7 muc Il Phu luc 111.1 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
133/2025/ND-CP

+ To khai yéu cau x6a tén t6 chic dich vu dai dién s hitu cong nghiép 1am theo Mau 07
tai Phu luc;

+ Tai liéu chang minh t6 chuc khdng con du diéu kién kinh doanh dich vu dai dién so
htru cdng nghiép;

+ Ban sao chang tu nop phi, 1¢ phi theo quy dinh (truong hop nop phi, 1€ phi qua dich vu
buu chinh hoac nop truc tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan hd so thugc Uy ban nhan dan
cap tinh va co quan quan Iy nha nude vé quyén so hitu cong nghiép (& phi ding ba));

+ Tai liéu chirng minh da hoan thanh cac nghia vu vai khach hang.
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- Trinh tu thwc hién: khoan 7 muyc 1l Phu lyc 111.1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
133/2025/ND-CP. Uy ban nhan dan cap tinh xem xét hd so theo trinh tu sau déy:

+ Trudng hop hd so hop 1€, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hé so, Uy ban nhan
dan cap tinh ra quyét dinh xda tén té chtc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép;

+ Uy ban nhan dan cap tinh gui quyét dinh x06a tén té chac dich vu dai dién s¢ hitu cong
nghiép cho nguoi nop hd so, ddng thoi giri dén co quan quan Iy nha nude vé quyén sé hiru
cbng nghiép dé ghi nhan vao So6 dang ky qudc gia vé sé hitu cdng nghiép theo quy dinh;

+ Truong hop hd so khong hop 1&, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hd so, Uy ban
nhan dan cap tinh thong bo céc thiéu sét cua hd so va 4n dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra
thong bao dé ngudi nop hd so sira chira thiéu sot;

+ Truong hop ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot hoic stra chita thiéu sot khong
dat y8u cau, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic thoi han néu trén, Uy ban nhan dan cap
tinh ra quyét dinh tir chdi xda tén t6 chic dich vu dai dién so hitu cong nghiép, trong d6 néu 16
ly do tur chdi;

+ Uy ban nhan dan cap tinh cong bd thdng tin vé viéc xda tén té chuc dich vu dai dién so
hitu cong nghiép trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan cap tinh trong thoi han 05
ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

- Phi, 1 phi: Thong tu s6 263/2016/TT-BTC va Thong tu sb 64/2025/TT-BTC

+ L& phi ding ba Quyét dinh x6a tén t6 chic dich vu dai dién so hitu cong nghiép: 75.0004

+ Phi tham dinh hd so yéu cau xda tén t6 chic dich vu dai dién so hitu céng nghiép:
250.0004

-Luwuy:

Khoan 2 Piéu 152 Luat So hitu tri tu¢ quy dinh: To chtc dich vu dai dién so hitu céng
nghiép cd quyén tir bo hoat dong dai dién so hitu cdng nghiép néu da chuyén giao mot cach
hop phap cdng viéc dai dién chwa hoan tat cho to chire dich vu dai dién sé hitu cong nghiép
khéac. Vi vay, To chie dai dién SHCN dé nghi x6a tén té chirc can hoan thanh nghia vu Voi
tat ca don SHCN do ho dang 1am dai dién;

+ Khi tham dinh hd so, can thuc hién tra ciu vé tinh trang cua tat ca don SHCN cua
T chirc dai dién SHCN d6 dang duoc xt Iy:

(i) Néu con don chua hoan tat thi ra TB thiéu sét dé To chirc d6 tiép tuc xu 1y dén khi
hoan tat (khoan 2, Diéu 152 Luat S& hitu tri tug);

(ii) Néu to chirc d6 da xur ly hét don (hoan thanh nghia vu véi khach hang): ra Quyét
dinh chap nhan yéu cau x06a tén t6 chuc.

+ Céch kiém tra tinh trang don cua T6 chiic dai dién SHCN: phdi hop véi Cuc SHTT
thong qua hinh thie dia phuong gai dé nghi tra cau bang Ticket dién tir thdng qua trang
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dién tir https://dichvucong.ipvietnam.gov.vn. Cuc SHTT cung cap thdng tin, sb liéu va gui
lai cho dia phuong thong qua Ticket dién tir, tir d6 ¢6 can ctr dé dia phuong tiép tuc thuc
hién cac cong viéc xt Iy hd so. Viéc trao d6i théng tin gitta Cuc SHTT va dia phuong co
thé théng qua dang dién tir (Ticket hodc hé thong lién thong van ban) hoic cong vin ban
gidy (trong truong hop hé thong dién tir gap truc tric).

MAu Quyét dinh xda tén Té chirc dich vu dai dién SHCN do Cuc SHTT cip (tham
khao):

o [ [ Twr chch agi din cho T8

‘ <u ;(;;I|'\l ‘Il{‘!dlvl ‘r o n m = ‘|“r} II‘ ’:v‘}( . Ho va tén sé ccep ' $6 Chimg chi di:ﬁ,;’;:f;:::?::u

cong nghiép

| Nguyéa ThiHgsh | 001199004468 m-:ozmcm)i Dai din theo phap lujt |
Phic

YD-SHTT

QUYET PINH

Xéa tén T chire djch vy dgi difn s hiru cdug nghiép ) Didu 2. Cong ty TNHH TM Tu vin Phuong Nguyén phai chiu trich nhiém
abi véi quyén lgi cia céc chis don do Cong ty dgi dién ndp tai Cyc S& hiru trf wé
h két thic th v dinh cta phép lujt hi¢n hinh.
CYC TRUONG CyC 6 HUU TRI TUE e oo Juy (i S g o TP

Didu 3. Ghi nhin Quyét dinh niy vio S§ ding ky qudc gia vé dsi dién s& hiu
cdng nghiép v cng bd trén Cdng bdo s hitu cdng nghiép trong thdi han 02 thing
ké tir ngdy ky Quyé dinh

Cén ci Quyét dinh s6 156/0D-BKHCN ngay

Ditu 4. Quyét dinh niy c6 hi¢u lyc ké tir ngiy ky. Chinh Vin phong Cyc,
Truémg phong Phong Phép ché vi Chinh séch, Truéng phong Ding k¥, Giém déc
Trung tim Cdng nght thdng tin vi Gidm ddc Trung tim Thng tin s& hitu cong
nghiép ¢6 triich nhiém thi hinh Quyét dinh ndy /.

"

Noi nkn. KT. CUC TRUONG
- Nhw Dibu &; RUONG
2 oy - Cag ty TNHH TM™ T viln Phuong Nguyén (8 vb) s/
troy n“u;xnh:huw V€ 30 hirw tri 1, (c:;;‘;“,‘x(:r:na.:nubm / 4 "
Can cie két qud thdm djnh dom yéu cdu xéa tén T6 chire dich vu dai dién si L VT, B s0 u o D;UU 1&
hitu cing nghigp. TRI ut

56 dom: XTTC-2025-00004 Ngay nip dom: 07/5/2025
Ngwdi ngp dom: Céng ty TNHH TM Tie vdn Phueong Nguyén

Dia chi: S5 6 ngd 145/9 Dinh Thn, phiaomg My Dinh 1, quin Nam Ti
Liém, Thnh pho Ha Noi;

XX
y \inBl)

Theo & nghj ciia Truomg phong Phong Phap ché va Chinh sdch.
QUYET DINH:

Didu 1. Xod tén T8 chirc dich vy dai di¢n s& hitu cong nghidp sau diy:

Tén T8 chire: CONG TY TNHH T™ TU VAN PHUONG NGUYEN,

Tén viét tht: TV PHUONG NGUYEN.

Dia chi try sd: 54 6 ngd 145/9 Dinh Thin, phuimg Mg Dinh 1, quin Nam Tir
Liém, Thinh phd Ha N¢i.

Ma sb: 435

Danh sich thinh vién c6 Chimg chi hinh nghé djch vy dgi difn sé hira
cbng nghip cia T chire:

h) Thii tuc xoa tén ngwoi dai di¢n se hizu cong nghiép

- Piéu kién cap: Nguoi dai dién so hiru cdng nghiép phai 1am thu tuc x6a tén trong So
dang ky qudc gia vé dai dién s¢ hitu cdng nghiép khi khdng con dap tmg diéu kién hanh nghé
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 155 Luat S hitu tri tué.

- Thanh phan hd se: khoan 8 muc Il Phu luc 111.1 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
133/2025/ND-CP

+ T khai yéu cau x6a tén nguoi dai dién so hitu cdng nghiép 1am theo Mau s6 08 tai Phy
luc;

+ Tai liéu ching minh nguoi duoc cap Ching chi hanh nghé dich vy dai dién so hitu
cong nghiép khong dap tmg diéu kién hanh nghé dich vy dai dién so hitu céng nghiép theo quy
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dinh tai diém b khoan 1 Piéu 155 Luat S hitu tri tué (quyét dinh cham duat hop dong lao dong
hoac céc tai liéu khac);

+ Ban sao chung tir nop phi, 1€ phi theo quy dinh (trudng hop nop phi, 1€ phi qua dich vu
buu chinh hoac nop truc tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan ho so thugc Uy ban nhan dan
cap tinh va co quan quan Iy nha nude vé quyén so hitu cong nghiép (& phi ding ba));

- Trinh tu thwc hién: khoan 8 myc 1l Phu lyc 111.1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
133/2025/ND-CP. Uy ban nhan dan cap tinh xem xét hd so theo trinh tu sau déy:

+ Truong hop hd so hop 18, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hd so, Uy ban nhan
dan cap tinh ra quyét dinh x6a tén nguoi dai dién s hiru cong nghiép;

+ Uy ban nhan dén cap tinh giri quyét dinh xoa tén nguoi dai dién s¢ hitu cong nghiép
cho nguoi nop hd so, dong thoi giri dén co quan quan ly nha nuéc vé quyén so hitu cong nghiep
dé ghi nhan vao S6 dang ky qudc gia vé sa hitu cong nghiép theo quy dinh;

+ Truong hop hd so khong hop 1¢, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hd so, Uy ban
nhan dan cap tinh thong b&o céac thiéu sét cua hd so va 4n dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra
thong bao dé nguoi nop hd so sira chira thiéu sot;

+ Truong hop ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot hoac stra chita thiéu sot khong
dat y8u cau, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic thoi han néu trén, Uy ban nhan dan cap
tinh ra quyét dinh tir chdi x6a tén nguoi dai dién so hitu cdng nghiép, trong 6 néu 18 ly do tir
chdi.

+ Uy ban nhan dan cap tinh cong b thong tin vé viéc x6a tén nguoi dai dién sé hiru cong
nghiép trén Cong thong tin dién tir ciia Uy ban nhan dan cap tinh trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay ra quyét dinh.

- Phi, 1¢ phi: Thong tu s6 263/2016/TT-BTC va Thong tu sb 64/2025/TT-BTC

+ Phi tham dinh ho so yéu cau xo6a tén nguoi dai dién sé hitu cdng nghiép: 250.000d
+ L¢& phi dang ba Quyét dinh xoa tén nguoi dai dién s hiru cong nghiép: 75.000d
-Luwuy:

+ Trudng hop T6 chirc dich vu dai dién SHCN chi ¢6 duy nhat mot nguoi dai dién
SHCN, néu x6a ngudi dai dién s& dan téi To chirc d6 khong du diéu kién kinh doanh (Piéu
154 Luat So hiru tri tug). Do d6, trong trudng hop nay sé phai thuc hién ca tha tuc yéu cau
x0a tén td chuc dich vu dai dién SHCN.

+ Trudng hop ¢6 nhiéu hon 1 ngudi ¢d Chang chi hanh nghé dai dién SHCN thudc
T chic dich vu dai dién SHCN nhung ngudi bi x6a tén 1a nguoi duy nhdt c6 Chang chi
hanh nghé trong ca 2 linh vyc: Sang ché va Nhan hiéu va nhitng nguoi con lai trong T6
chtc chi 6 Chung chi hanh nghé trong 1 linh vuc (VD: Nhén hiéu..) thi can ra soat dé xu
ly hoan tat nhitng don: Sang ché, KDCN, TKBT trudc khi x6a tén ngudi dai dién c6 Chimng
chi hanh nghé trong ca 2 linh vuc: Sang ché va Nhan hiéu. Bong thoi, nop bd sung Thu tuc
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ghi nhan thay di thdng tin cua té chirc dich vy dai dién s hitu céng nghiép (thay d6i linh
vuc kinh doanh).

MAau Quyét dinh vé viéc x6a tén nguoi dai dién SHCN do Cuc SHTT céap (tham
khao):

QUYET PINH Hifs CUC TONG
o ngwii dai difn s hire cing nghifp gy CLC TRUONG
: (47 THOCYC TRUONG

+| sOnlu |+ \

CUCSOHUU TRI TUE

s\ TRI TUR, 7Y

“ERglyén Vin Biy

QUYET DINH:

Didu 1. Xéa tén thinh vién rong Danh s

nghiép dich vy dsi dién & hitu odng nghiép - Cong ty Luit TNHH

ng nghiép trong thdi han

i) That tuc ghi nhdn thay déi thong tin cia té chitc dich vu dai dign SHCN

- Piéu kién cap: To chuc dich vu dai dién sé hitu cdng nghiép yéu cau ghi nhan céc thay
d6i lién quan dén thong tin da dugc ghi nhan trong S6 dang ky qudc gia vé dai dién so hitu
cong nghiép (bao gom tén day du, tén giao dich, tén viét tat, dia chi caa to chuc, linh vuc kinh
doanh dich vu dai dién so hitu cdng nghiép, ho tén va sé Chtng chi cia nguoi dai dién s hitu
cdng nghiép hanh nghé trong t6 chirc) theo quy dinh tai diém nay va phai nop phi, 18 phi theo
quy dinh.

- Thanh phan hd so: khoan 6 muc Il Phu luc 111.1 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
133/2025/ND-CP

+ To khai yéu cau ghi nhan thay doi théng tin caa to chie dich vu dai dién so hitu cong
nghiép 1am theo Mau s 06 tai Phu luc;

+ Ban sao gidy ching nhan dang ky kinh doanh hoac gidy chiing nhan ding ky hoat dong
d4 duoc sira d6i cua t6 chuc dich vu dai dién so hitu cong nghiép trong truong hop thay doi
tén, dia chi (xuat trinh ban chinh dé di chiéu, trir trudng hop ban sao da duoc ching thyc), trir
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trudng hop M sb doanh nghiép da dugc khai trong To khai yéu cau ghi nhan thay doi vé to
chirc dich vu dai dién so hiru cong nghiép;

+ Ban sao chung tir nop phi, 1€ phi theo quy dinh (trudng hop nop phi, 1€ phi qua dich vu
buu chinh hoac nop truc tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan ho so thugc Uy ban nhan dan
cap tinh va co quan quan ly nha nude vé quyén so hitu cong nghiép (1é phi ding ba).

- Trinh tu thwc hién: khoan 6 muyc 1l Phu lyc 111.1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
133/2025/ND-CP. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hd so yéu cau, Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét ho so theo trinh tu nhu sau:

+ Truong hop hd so hop 18, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hd so, Uy ban nhan
dan cap tinh ra quyét dinh ghi nhan thay déi théng tin cia t chic dich vu dai dién sé hitu cong
nghiép.

+ Uy ban nhan dén cép tinh giri quyét dinh ghi nhan thay d6i thdng tin caa to chic dich
vu dai dién so hiru cong nghiép cho ngudi nop hd so, dong thoi giri dén co quan quan Iy nha
nudc Ve quyén so hiru cdng nghiép dé ghi nhan vao So ding ky qudc gia vé dai dién so hitu
cong nghigp;

+ Truong hop hd so khong hop 1&, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hd so, Uy ban
nhan dan cap tinh thong b&o céac thiéu sét cua hd so va 4n dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra
thong bao dé nguoi nop hd so sira chira thiéu sot;

+ Truong hop ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot hoic stra chita thiéu sot khong
dat yéu cau, ngay sau khi két thic thoi han néu trén, Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh tir
chdi ghi nhan thay doi thong tin cia to chic dich vu dai dién so hitu cdng nghiép, trong d6 néu
rd ly do tir chdi;

+ Truong hop nguoi nop hd so yéu cau ghi nhan ghi nhan thay doi thong tin caa to chac
dich vu dai dién s hitu cdng nghiép dén cac co quan c6 tham quyén cap cling mot thoi diém,
Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh tir chdi ghi nhan thay doi théng tin cua to chic dich vu
dai dién s hitu cong nghiép, trong d6 néu rd ly do tir chéi;

+ Uy ban nhan dan cap tinh cong bd thdng tin vé viéc ghi nhan thay doi théng tin cua to
chic dich vu dai dién sé hitu cdng nghiép trén Cong thong tin dién tar cua Uy ban nhan dan
cap tinh trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

- Phi, 18 phi: Thong tu sé 263/2016/TT-BTC vi Thong tu sb 64/2025/TT-BTC

+ Phi tham dinh h6 so yéu cau ghi nhan thay di théng tin cuia to chic dich vu dai dién
so hitu cong nghiép: 250.000d

+ L¢ phi déng ba Quyét dinh ghi nhan thay d6i théng tin cua to chuc dich vy dai dién so
hitu cong nghiép: 75.0004

-Luwuy:
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+ T khai cho thii tuc ndy chi sir dung trong truong hop t6 chuc dich vu dai dién
SHCN c6 nhimng thong tin thay doi so véi cac Quyét dinh d& duoc ghi nhan cho to chuc
trude do;

+ Khong ding MAu to khai cua thi tuc ndy dé thuc hién thi tuc ghi nhan nguoi dai
dién, x6a tén nguoi dai dién.

Mdu Quyét dinh ghi nhdn thay doi thong tin cia Té chiee dich v dai dién SHCN do
Cuc SHTT cdp (tham khdo):

Ditu 3. Quyét dinh niy c6 higu lyc ké tir ngiy ky. Chinh Vin phdag Oyc,

P oty Truimg phéag Phip ché v g Bj phin
m{t clra, Gidm déc Trung tim Cdag rung tim Thiag
QDS tin s&r hitu cding nghiép 6 trich nhié y
QUYET PINH LE CUC TRUONG
h a Té ch b d L ‘TRl’dYG
wy 0
U Il
S Nghyeh Vin Biy

Didu 1. Ghi nhin thay 83 dja chi va e kinh doanh dich vy dgi dign
s& hitu odag nghiép cta T chire dich vy dyi din & hu cdng nghiép - Cdng ty
- Dia chi try s& méi: Ting 6, Wa nhi Sennam, s6 78 phé Duy Tin,
phutmg Dich Vong Hu, quin Clu Gidy, Thinh phé Ha Noi
- Linh vyc kinh doanh djch vy dgi difn SHCN: Nhin higu, chi din dja
1y, tén thuong mai, chéng canh tranh khdng Enh manh, bi mijt kinh dosnh,

Didu 2. Ghi nhén Quyét dinh ndy vio S8 dling ky qu
hitu cdng nghiép vi cdng bd trén Céng béo s& hitu cdng nghiép trong thési hen
02 thing ké tir ngdy k§ Quyé dinh

dpi di¢n s&r

K) Thii tuc ding ky duw kiém tra nghiép vu dai dign SHCN

- Piéu kién: Ca nhan dap tmg cac diéu kién quy dinh tir diém a dén diém d khoan 2 Piéu
155 Luat S& hitu tri tué (trir truong hop quy dinh tai khoan 2a Biéu 155), cu thé:

+ L& cdng dan Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su day du;

+ Thuong tru tai Viét Nam;

+ C6 bang ctr nhan hodc vin bang trinh do tuong duong déi Véi truong hop hanh nghé
trong linh vuc nhan hiéu, chi dan dia ly, tén thuong mai, chong canh tranh khéng lanh manh,
bi mat kinh doanh; ¢é bang cir nhan hoic vin bang trinh d6 twong dwong chuyén nganh khoa
hoc ty nhién hoac khoa hoc ky thuat dbi vai trudng hop hanh nghé trong linh virc sang ché,
kiéu dang céng nghiép, thiét ké b tr;

+ P4 tryc tiép lam cong tac phap luat vé s¢ hiru cong nghiép tir nim nam tro 18n hoic 44
truc tiép lam cong tac tham dinh cac loai don dang ky so hitu cdng nghiép tai co quan quéc gia
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hogc quéc té vé sé hitu cong nghiép tir ndm nam trd 1én hodc da tt nghiép khoa dao tao phap
luat vé s& hitu cong nghiép dugc co quan co tham quyén cong nhan;

+ Khéng phai la céng chuc, vién chirc, ngudi lao dong dang lam viéc tai co quan nha
nudc ¢ tham quyen X&c lap va bao vé quyen so hitu cong nghiép.

- Thanh phan hd so: khoan 9 muc Il Phu luc 111.1 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
133/2025/ND-CP va khoan 7 Diéu 63 Nghi dinh s 65/2023/ND-CP

+ To khai ding ky dy kiém tra, lam theo MAu sé 09 tai Phy luc 111.2 ciia Nghi dinh s6
133/2025/ND-CP;

+ Ban sao bang cir nhan hoac van bang trinh do trong duong quy dinh tai diém ¢ khoan
2 Biéu 155 cua Luat So hitu tri tué (xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu, trir trudng hop ban sao
da dugc chang thuc);

+ Ban sao gidy chung nhan tét nghiép khoa dao tao phap luat vé s hitu cdng nghiép
duoc Bo Khoa hoc va Cong nghé c¢ong nhan quy dinh tai Diéu 62 Nghi dinh ndy (xuét trinh
ban chinh dé d6i chiéu, trir truong hop ban sao d& duoc ching thuc); hodc ban sao quyét dinh
tuyén dung hoic hop dong lao dong va tai liéu khéac (co xac nhan cta co quan, to chire noi cong
tac) ching minh thoi gian it nhat 05 nam tryc tiép 1am cong tac tham dinh don dang ky s hitu
cbng nghiép tai co quan qudc gia hodc québc té vé sé hitu cong nghiép hozc cong tac phap luat
vé s hitu cdng nghiép quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 155 cua Luat So hitu tri tug, bao gom
cong tac thanh tra, kiém tra, kiém sat, xét xa, phép ché, tu van phép luat, quan ly nha nudc vé
so hitu cong nghiép; nghién ctiu khoa hoc (c6 chtic danh nghién ciru vién) va giang day vé so
hitu cdng nghiép (xuat trinh ban chinh @ ddi chiéu, trir trudng hop ban sao da dugc ching
thyc);

+02 anh 3 x4 (cm);
+ Ban sao ching tur nop phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh
hogc nop tryc tiép vao tai khoan cia co quan tiép nhan hd so).

- Trinh tu thwc hién: khoan 9 muyc 1l Phu lyc 111.1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
133/2025/ND-CP va khoan 8 Diéu 63 Nghj dinh s6 65/2023/ND-CP. Ho so dang ky du kiém
tra duoc xir ly trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hé so theo trinh tu nhu sau:

+ Truong hop hé so hop 18, ra thong bao cho ngudi ndp hd so vé viée du diéu kién tham
du ky kiém tra, dong thoi théng bao vé duy kién thoi gian, dia diém, lich kiém tra;

+ Truong hop ho so khong hop 1€, thdng bao cac thiéu sét caa hd so va an dinh thoi han
01 thang ke tir ngay ra thong bao dé ngudi nop hd so stra chira thiéu sot;

+ Truong hop ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot hoic stra chita thiéu sot khong
dat yéu cau, ra quyét dinh tir chdi chap nhan ho so dang ky du kiém tra, trong d6 néu o 1y do
tir chéi.

- Phi, 1 phi: Thong tu s6 263/2016/TT-BTC va Thong tu sb 64/2025/TT-BTC
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+ Phi tham dinh hd so kiém tra nghiép vu dai dién so hitru cdng nghiép, nghiép vu giam
dinh s¢ hitu cong nghiép (modi mon): 300.000d/mon.

+ Phi phuc tra két qua kiém tra nghiép vu dai dién s& hitu céng nghiép, nghiép vu giam
dinh s¢ hitu cong nghiép (modi mon): 150.000d/mon.

- Lwu y: vé ho so ctia ngudi ding ky du kiém tra (can bo tham dinh thuc hién theo
quy dinh tai khoan 7 Biéu 63 Nghi dinh s 65/2023/ND-CP):

+ Bang cir nhan hoic van bang trinh do twong duong, ddi véi cac van bang duoc cap
boi cac trudng dai hoc/td chirc ¢ nudc ngoai: ¢6 yéu cau ban dich thuat cong ching;

+ Khoa dao tao phép luat vé SHCN duoc Bo KH&CN cong nhan theo Quyét dinh sb
04/QD-BKHCN ngay 04/01/2010 cua Bo truang Bo KH&CN Vé viéc cong nhan cac khoa
dao tao vé sé hiru cong nghiép;

+ Trong trudng hop khdng cd ban sao GCN tét nghiép khda dao tao phép luat vé
SHCN duoc Bo KH&CN cdng nhan, can cé tai liéu chang minh thoi gian it nhit 05 nim
truc tiép lam cdng tac tham dinh hd so dang ky SHCN hoic cdng tac phap luat vé SHCN
(chi tiét tai diém c khoan 7 Diéu 63 Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP);

+ Viéc t6 chuc ky kiém tra duoc thuc hién dinh ky 02 nim/1an theo Quy ché kiém tra
nghiép vu dai dién SHCN do B6 Khoa hoc va Cong nghé ban hanh.

Mau théng bao (tham khio):

BOKHOAHOC VACONG NGHE ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC SGHUU TRI TUE Doc lip - Te do - Hanh phiic

Sé: SHTT-PCCS Hadi nedy.  thang  wdm2022
Viv thing bdo 43 ditn kign tham du
kigm &2 ughigp. dai dign SHCN

Kinh giri: Ong Pham Vin Hoan

Cin cir két qua thim dinh Don Ging ki dv kiém tra aghiép vy dai dién s&

hiru céng nghiép:
$6 don: KTNV-2022-00001 Ngay nép don: 13/7/2022
Chu don: Pham Vin Hoan Dién thoai: XXXXXXXXXX
Dia chi: XXXXXXXXXX;

Cuc S& hiru tri tué théng bao:

1. Don ding ki dy kiém tra néu trén cda chi don §3 dap tmg 0 diéu kién
tham du kiém tra nghiép vu dai dién s& hiru cong nghiép theo quy dinh tai Diém
59.2 Théng tu sé 01/2007/TT-BKHCN ngay 14/02/2007 cia B truong Bé
Khoa hoc va Céng nghé huéng din thi hanh Nghi dinh sé 103/2006/ND-CP,
duge sira 3i, bd sung theo Thong tw s6 132010/ TT-BKHCN ngay 30/7/2010, Théng
tw 6 182011/TT-BKHCN ngay 22/7/2011, Théng tw s6 052013/ TT-BKHCN ngay
20/02/2013 va Théng tw 56 162016/ TT-BKHCN ngay 30/6/2016.

2. Lich kiém tra, dia diém kiém tra va ké hoach 1 chire 16p 6n tap sé duoc
Cuc S& hiru tri tué thong bao trén trang tin dién ti: www. ipvietnam gov.vn trong
thang 10 nim 2022. Thi sinh cin thém théng tin cd thé lién hé: Phong Phap ché
va Chinh sach, Cuc S& hiu tri tug, s6 386 Nguyen Trii, quin Thanh Xuin,
Thanh ph5 Ha N6, dién thoai 024.38583069 (may 1é 1217), dia chi hom thw
dién t: phapche chinhsach@ipvietnam gov.vn./.

Noi nhgn: KT. CUC TRUONG
Bk PHO CUC TRUONG
-Luvu: VT, Ho s0.

.\'guy@n Van Bay
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) Thi tuc cap Thé gidm dinh viéen SHCN
- Piéu kién cap: Cé& nhan c6 du céc diéu kién sau day dugc Uy ban nhan dan cap tinh
cap Thé giam dinh vién SHCN:

+ La cdng dan Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su day du;
+ Thuong trd tai Viét Nam;
+ C6 pham chat dao duc tét;

+ C6 trinh do dai hoc tro 18n vé chuy@n nganh phu hop véi linh vuc dé nghi cap thé
giam dinh, da qua thyc té hoat dong chuy@n mén trong linh vuc d6 tir nam nam tro 1én va
dat yéu cau kiém tra nghiép vu vé giam dinh.

- B tai liéu trong hd so:

+ To khai yéu cau cap The giam dinh vién SHCN lam theo Mau s6 10 tai Phy luc 111.2
cia ND s6 133/2025/ND-CP;

+ 01 anh 3 x 4 (cm);

+ Ban sao chung tir nop phi theo quy dinh (truong hgp ndp phi qua dich vu buu chinh
hoac nop truc tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan hé so thuoc Uy ban nhan dan cap
tinh).

- Trinh ty thyc hién:
Uy ban nhan dan cap tinh xem xét hd so theo quy dinh sau day:

+ Trudng hop hd so hop I8¢, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hé so, Uy ban
nhan déan cap tinh ra quyét dinh cip Thé giam dinh vién, trong d6 ghi 18 ho tén, ngay sinh,
dia chi thuong trd, s6 Ching minh nhan dan/Cin cudc céng dan, sb Thé giam dinh va
chuyén nganh giam dinh cua ngudi duoc cap Thé. Uy ban nhan dan cap tinh giri quyét dinh
cap Thé giam dinh vién SHCN cho nguoi nop hd so, dong thoi giri dén co quan quan 1y nha
nuéc vé quyén SHCN dé ghi nhan vao So6 diang ky quoc gia vé giam dinh SHCN theo quy
dinh;

+ Truong hop hd so khong hop I8¢, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan ho so, Uy
ban nhan dan cap tinh ra thdng béo dy dinh tir chéi chap nhan hé so, trong d6 néu 16 Iy do
va an dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi yéu cau cap Thé giam dinh
vién sira chita thiéu sot hoic cd y kién phan dbi;

+ Trudong hop ngudi nop hd so khong stra chira thiéu sot hoac khong cé y kién phan
d6i hoac stra chira thiéu s6t/phan ddi khong dat yéu cau, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
két thiic thoi han néu tai diém c2 khoan nay, Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh tir chéi
chap cp Thé giam dinh vién, trong d6 néu rd Iy do tir chdi;
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+ Trudng hop ngudi ndp hd so yéu cau cap/cap lai thé Gidm dinh vién SHCN dén cac
co quan cO tham quyén cap cing mot thoi diém, Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh tur
chéi cap/cap lai the Giam dinh vién SHCN, trong d6 néu rd ly do tir chéi;

+ Thé giam dinh vién duoc 1am theo MAau s 11 tai Phu luc nay.

+ Uy ban nhan dan cap tinh cong bé thdng tin vé quyét dinh cip thé Gidm dinh vién
vé SHCN trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan cap tinh trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay ra quyét dinh.

- Phi, I& phi: Thong tu s6 263/2016/TT-BTC

Phi tham dinh hd so yéu cau cap Thé giam dinh vién SHCN: 250.000d

-Luwuy:

Truong hop c& nhan nop hd so yéu cau cap Thé giam dinh vién SHCN dén céc co
quan c6 tham quyén cap cuing mot thoi diém, UBND cap tinh ra quyét dinh tir chéi cip The
gidm dinh vién SHCN.

Mdu Thé giam dinh vién SHCN do Cuc SHTT cdp (tham khdo):

A

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Biic lip - Tu do - Hanh phiic

I'HE GIAM DINH VIEN SO HU'U CONG NGHIEP
§6: 01/2024-TGPHV
Ho vi tén: NGUYEN XUAN THU
Npay sinh: 02404/1961
86 CCCD: 030061000021 do Cyc Cinh sit QLHC v& TTXH cp ngay 24/04/2021
Dia chi thudmg tri: Tt 7, phwong Nghia B, quin Ciiu Gifly, Thinh phé Ha N
Chuyén nghnh gidm djnh: Kig ﬁg‘%@“ hiip

B |
Chir k¥ ciia {:Q?" CuULr. bc%

.Y s
C \TRUGNG
ngindi dnye ofip Thi : 4t 'ON
3 CVUe T
& ﬁl}‘i’s ?r!?rm. ONG
- & la ™
.IJJ L{,

1. Thé ndy duoc cip theo Quyét dinh s 894/QD-SHTT ngdy 26 théang 11 nim 2024 ctia Cuc S&
hitu trf tné. '

2: Nguoi duge cép Thé nay duoc hanh nghé gidm dinh s& hiru cong nghiép theo chuyén nganh giam
dinh d& dugc ghi nhén va cé nghia vu yéu ciu cap lai Thé khi c6 thay dbi théng tin lign quan da
duoc ghi nhén trong Thé.

3. Thé nay bj thu hdi trong cdc trrong hop sau day:
a) C6 chimg ctr khing dinh Thé dugc cép tréi voi quy dinh phap lut;

b) Ngudi duge cap Thé khong con dép ting cdc didu kién quy dinh tai khoan 3 Pidu 201 ctia Luit
$& hivu trf tué; '
¢) Nguoi duge cap Thé bj xir phat bing hinh thirc thu hdi Thé gidm dinh vién theo quyét dinh clia
co quan cé thim quyén; -

d) Ngudi dugce cip Thé tir bo hoat dong gidm dinh.
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m) Thai tuc cap lai thé giam dinh SHCN

- Piéu kién cAp: Cé nhan c6 thé yéu cau Uy ban nhan dan cap tinh cap lai Thé giam
dinh vién SHCN trong truong hop sau day:

+ Thé giam dinh vién SHCN bi mat, bi I8i, bi hong (rach, ban, phai mo, v.v.) &én muc
khong str dung duoc;

+ Thong tin dugc ghi nhan trong Thé giam dinh vién SHCN theo quy dinh cé su thay
doi.

- B tai liéu trong hd sor:

+ T khai yéu cau cap lai Thé giam dinh vién, 1am theo Mau sé 12 tai Phu luc 111.2
Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP;

+ 01 anh 3 x 4 (cm);

+ Ban sao chung tir nop phi theo quy dinh (truong hgp ndép phi qua dich vu buu chinh
hodc nop truc tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan hd so thuoc Uy ban nhan dan cap
tinh).

- Trinh ty thyc hién:

Uy ban nhan dan cép tinh xi Iy ho so theo quy dinh sau day:

+ Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hd so yéu cau cap lai Thé giam dinh vién
SHCN, Uy ban nhan dan cap tinh xem xét hd so theo trinh ty nhu dbi véi thi tuc cip The
giam dinh vién SHCN va giri quyét dinh cap lai Thé giam dinh vién SHCN dén co quan
quan ly nha nudc vé quyén SHCN trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

+ Uy ban nhan dan cap tinh cng b théng tin vé quyét dinh cap lai Thé giam dinh
vién SHCN trén Cong thong tin dién tir caa Uy ban nhan dan cap tinh trong thoi han 05
ngay ké tir ngay ra quyét dinh;

- Phi, 1& phi: Thong tu s6 263/2016/TT-BTC

Phi tham dinh hd so yéu cau cap Thé giam dinh vién SHCN: 250.000d

-Luwuy:

+ Trudng hop ngudi ndp hd so yéu cau cap lai thé Gidm dinh vién SHCN dén cac co
quan c6 tham quyén cap cung mot thoi diém, UBND cap tinh ra quyét dinh tir chdi cap lai
thé Giam dinh vién SHCN.

+ Trong Thé giam dinh vién dugc cip lai ngoai cac thdng tin ca nhan dugc quy dinh
trong Nghi dinh 133/2025/ND-CP, can cd noi dung “Thé duoc cap lai 1an tha ...”; “Thé
nay thay thé cho Thé giam dinh vién SHCN s6 ... do .... cap ngay...”

+ Dé nghi ca nhan cd yéu cau cap lai Thé giam dinh vién nop lai Thé cii ¢4 duogc cap (trir
trudng hop mat Thé).
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n) Thai tuc thu héi thé gidm dinh vién SHCN
- Cac trudng hop thu hdi Thé giam dinh vién SHCN:

+ C6 chiing ¢t khang dinh rang Thé giam dinh vién dugc cap trai voi quy dinh phép
luat;

+ C4 nhan dugc cap Thé giam dinh vién khdng con dap tng cac diéu kién quy dinh
tai khoan 3 Diéu 201 Luat SHTT;

+ Ca nhan dugc cap Thé giam dinh vién tir bo hoat dong giam dinh;

+ C4 nhan duoc cip Thé giam dinh vién bi xtr phat bang hinh thtc thu hdi Thé giam
dinh vién theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyeén;

+ C& nhan nodp hd so yéu cau cap/cap lai Thé giam dinh vién SHCN dén cac co quan
c6 tham quyén cip cung mot thoi diém, trong truong hop duoc cap/cap lai Thé giam dinh
vién SHCN nhiéu hon 01 1an (do céc co quan c6 tham quyén khac nhau cap) cac Thé giam
dinh vién SHCN cap sau (thé dau tién) s& bi thu héi.

- B tai liéu trong hd sor:

+ Pon yéu cau thu hdi Thé giam dinh vién SHCN;

+ Ching ¢t chimg minh can cir dé nghi thu hdi Thé giam dinh SHCN.
- Trinh ty thyc hién:

Trinh ty thu hoi Theé giam dinh vién SHCN duoc thuc hién nhu sau:

+ Trudng hop to chiic, ca nhan c6 yéu cau thu hoi Thé giam dinh vién SHCN theo
quy dinh, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau, Uy ban nhan dan cap tinh
thdng béo bang vin ban vé yéu cau nay cho nguoi duoc cip Thé giam dinh vién SHCN va
an dinh thoi han 12 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi d6 c6 ¥ kién. Trén co s& xem
xét y kién cuia cac bén, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thic thoi han phan hoi thong
bao cua nguoi duoc cip Chang chi hanh nghé néu trén, Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét
dinh thu hdi Thé giam dinh vién SHCN hozc quyét dinh tir chéi thu hdi The giam dinh vién
SHCN cho céc bén;

+ Trudng hop c6 can cir khang dinh ngudi duoc cap Thé giam dinh vién SHCN khéng
con dap tng cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 201 Luat SHTT, Uy ban nhan dan cap
tinh thong b&o bang vin ban vé dy dinh thu hdi Thé gidm dinh vién SHCN cho ngudi duoc
cap Thé giam dinh vién SHCN va an dinh thoi han 12 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé
ngudi d6 ¢ y kién. Trén co sé xem xét y kién cua nguoi duoc cap Thé giam dinh vién
SHCN, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thic thoi han phan hdi thong béo caa nguoi
duoc cap Ching chi hanh nghé néu trén, Uy ban nhan dan cip tinh ra quyét dinh thu hoi
Thé giam dinh vién SHCN hozc théng bao khdng thu hdi Thé giam dinh vién SHCN cho
ngudi dugc cap;
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+ Trudong hop c& nhan bi xir phat bang hinh thac thu hoi Thé giam dinh vién theo
quyét dinh cta co quan nha nuéc c6 tham quyén, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan
dugc quyét dinh néi trén, Uy ban nhan dan cép tinh ra quyét dinh thu hdi Thé giam dinh
vién SHCN;

+ Trong thai han 10 ngay ké tir ngay ra quyét dinh, Uy ban nhan dan cép tinh guri
quyét dinh dén co quan quan Iy nha nudc vé quyén SHCN dé ghi nhan vao S6 dang ky qudc
gia vé giam dinh SHCN.

+ Uy ban nhan dan cip tinh céng b thong tin vé quyét dinh thu hdi Thé giam dinh
vién SHCN trén Cong thong tin dién tir caa Uy ban nhan dan cap tinh trong thoi han 05
ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

- Phi, 1€ phi: khéng co.
-Luwuy:

+ Trudong hop c& nhan bj xir phat bang hinh thac thu hoi Thé giam dinh vién theo
quyét dinh cta co quan nha nuéc c6 tham quyén, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan
dugc quyét dinh ndi trén, UBND cap tinh ra quyét dinh thu hdi Thé giam dinh vién SHCN.

+ Cé& nhan nop hd so yéu cau cap/cap lai Thé giam dinh vién sa hitu céng nghiép dén
cac co quan cO tham quyén cap cling mot thoi diém, trong trudng hop duoc cp/cap lai The
giam dinh vién so hitu céng nghiép nhiéu hon 01 1an (do céc co quan c6 tham quyén khac
nhau cap) cac Thé giam dinh vién s¢ hiru cdng nghiép cap sau (thé dau tién) s& bi thu hoi.
p) Thai tuc dang ky de kiém tra nghiép vu giam dinh SHCN

- Ca nhan dap ung du cac diéu kién sau day thi duoc dang ky du kiém tra:

+ La cong dan Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su day du;

+ Thuong tr tai Viét Nam;

+ C6 pham chat dao duc tét;

+ CO trinh do dai hoc tro 18n vé chuy@n nganh phi hop vai linh vic ding ky du kiém
tra;

+ Pa qua thyc té hoat dong chuy@n mén trong linh vuc dang ky dy kiém tra tir 05 nam
tro 1én.

- Ho so ding ky du kiém tra nghiép vu gidm dinh s¢ hitu cong nghiép dugc nop cho
UBND cép tinh gém 01 bd tai liéu sau day:

+ To khai dang ky du kiém tra nghiép vu giam dinh s& hitu cong nghiép, 1am theo
Mau sb 17 quy dinh tai Phy lyc 111.2 caa Nghi dinh s 133/2025/ND-CP;

+ Ban sao van bang tét nghiép trinh d6 dai hoc hoic sau dai hoc (xuat trinh ban chinh
dé d6i chiéu, trir truong hop ban sao da duoc ching thyc);

+ Ban sao Quyét dinh tuyén dung hoac hop dong lao dong va tai liéu khac chitng minh
thuc té hoat dong chuy@n mén (xuét trinh ban chinh dé di chiéu, trir trudng hop ban sao
da dugc chang thuc);

+ 02 anh 3 x 4 (cm);
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+ Ban sao ching tu nop phi, 1€ phi.

- Quy trinh thyc hién thim dinh hé so dang ky du ky kiém tra nghiép vu:

+ Trudng hop hd so hop I8¢, trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan hé so, Uy ban
nhan dan cap tinh ra thdng bao chap nhan hd so, trong d6 néu rd ké hoach kiém tra d dugc
an dinh hoac chua dugc 4n dinh vi chua du s6 nguoi ding ky tham dy kiém tra theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi dinh s 133/2025/NP-CP;

+ Trudng hop hd so co thiéu sot, trong thai han 15 ngay ké tir ngay nhan hé so, Uy
ban nhan dan cap tinh ra thdng béo dy dinh tir chéi chap nhan hé so, trong d6 néu 16 Iy do
va 4n dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé nguoi ding ky du kiém tra sta chira
thiéu s6t hoac cé y kién phan dbi.

+ Truong hop ngudi nop hd so khong sira chira thiéu sot hozc khdng ¢ y kién phan
d6i hoac stra chira thiéu s6t/phan déi khong dat yéu cau, trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
két thac thoi han néu tai diém b2 khoan nay, Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh tur
chéi chap nhan hé so, trong d6 néu 16 Iy do tir chdi.

- Luu y, trinh ty, tha tuc thuc hién nhiém vy t6 chac kiém tra nghiép vu giam dinh so
hitu cong nghiép nhu sau:

+ Uy ban nhan dan cp tinh théng bao Ké hoach t6 chirc ky kiém tra trén Cong thdng
tin dién tir cua co quan, trong d6 néu rd diéu kién tham dy kiém tra, tha tuc nop hd so, ndi
dung kiém tra va du kién thoi gian, dia diém kiém tra;

+ Ky kiém tra phai duogc t6 chuc trong thoi han 03 thang ké tir ngay c6 it nhat 05
ngudi dang ky du kiém tra c6 ho so dang ky duoc chap nhan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu
108 Nghi dinh sb 65/2023/ND-CP va phi hop voi Quy ché kiém tra nghiép vu giam dinh
so hitu cdng nghiép do Bd Khoa hoc va Céng nghé ban hanh;

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir khi ra Quyét dinh phé duyét két qua Ky kiém tra
nghiép vu giam dinh s& hitu cong nghiép, Uy ban nhan dan cip tinh giri thong tin Quyét
dinh cho co quan quan ly nha nudc vé quyén so hitu cdng nghiép va cong b trén cong
thong tin dién tir cua co quan do;

+ Két qua kiém tra c6 gié tri dé dé nghi cap Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép
trong thoi han 05 nam (ké tir ngay ra théng bao két qua kiém tra).

2. C4c TTHC vé VBBH, hgp @dng chuyén quyén sir dung doi twong SHCN

2.1. Thong tin vé cac logi VBBH, higu luc ciia VBBH

- Bang d@oc quyén sang ché, cd hiéu luc ké tir ngay cap, kéo dai dén hét 20 nam ké
tir ngay nop don. Hiéu lyc can dugc duy tri hang nam;

- Bang ddc quyén giai phap hiru ich, c6 hiéu luc ké tir ngay cap, kéo dai dén hét 10
nam ké tir ngay ndp don. Hiéu luc can dugc duy tri hang nam;

- Bang d@dc quyén kiéu dang cong nghiép, ¢ hiéu luc ké tir ngay cap, kéo dai dén
hét 05 nam ké tir ngay nop don. Co thé gia han 02 1an lién tiép, mdi lan 05 nam;

- Giay chitng nhan d@ing ky nhan hiéu, c6 hiéu luc ké tir ngay cip, kéo dai dén hét
10 nam ké tir ngay nop don. C6 thé gia han nhiéu 1an lién tiép, mdi lan 10 nam;
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- Gidy chitng nhan ding ky chi din dia ly, c6 hiéu lyc vo thai han ké tir ngay cap;

- Gidy chirng nhan ding ky thiét ké bd tri mach tich hep ban din, c6 hiéu luc ké
tir ngay cap va cham dat vao ngay sém nhat trong sé nhitng ngay sau:

- Két thuc 10 nim ké tir ngay nop don;

> Két thuc 10 nam ké tir ngay TKBT dugc nguoi c6 quyén dang ky hoic duoc ngudi
d6 cho phép khai thac thuong mai lan dau tién tai bat ky noi nao trén thé gidi;

- Két thuc 15 nam ké tir ngay tao ra TKBT.

Céac mau VBBH do Cuc SHTT cap (dé tham khao):

[
BO KHOA HOC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOTCHU NGHIA VIET NAM BO KHOA HOC VA CONG NGHE ©CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC SO HOUTRITUE Doc lap - Ty do - Hanh phic e SO NIV TRITUE Poc lap - Tur do - Hanh phiic
BANG POC QUYEN BANG POC QUYEN
SANG CHE GIAI PHAP HUOU ICH
So: 5521 S6: 1434
BAN CAP LAI

Tén siing chi: CUA SAP DUNG DE BONG KIN Tén sang ché: THIET BI NGT DAY BANG DINH TAN DUNG CHO CAC CHAN PHICH CAM |
Chu Bang doc quyén:  DYNACO | VATIONAL S.A. (BE) Chis Bang doc quyén: 1. GEM TERMINAL IND. CO., LTD. (TW) I
|

Boulevard € Vahis 16D 1030 Brussels, Belgium No. 138, Lane 513, Datong Rd., Luzhu Dist., Kaohsiung City, Taiwan
2. (Danh séch kim theo)

A2393/QD-DK. ngity: 15.03.2006
n hét 20 nam tinh tir ngity ndp don.

6 higu lue 1l
Cap lai i thir: 01 Theo Quyét dinh cip bl so: 647/0D-SHTT, ngiy: 02.04.2013

KT. CUC TRUONG

UC TRUGNG
/}_“‘“-»-’

Pham hi Anh

COENRAETS, Benoit (BE)
1-2003-00382 Tic gia: SU, TUN-1(TW)
13,09.2001 S6 don: 2-2011-00042
22 So trang mo Lz 42 Ngiy nop don: 03.03.2011
56 diém yéu ciu bio ho: 07 $6 trang mo ti: 30

Cap theo Quyét dinh si: 59961/QD-SHTT. ngiy: 26.09.2016
€6 hiéu luc tir ngdy cfp dén hét 10 nam tinh 1l nghy ndp don

KT. CUC TRUONG
10 CUC TRUONG
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO KHOA HOC VA CONG NGHE
cyc s HOU TRI TUR

BANG POC QUYEN

KIEU DANG CONG NGHIEP
S6: 7858

Tén Kiéu déng: XE MAY

BIEN HANG XUAT KHAU VIET NAM (VN)
Khém S, phudmg Tam Hiép, thinh pho Bién Haa, tinh Déng Nai

Tiic gii: Lu Tien Fu (TW)
56 dom: 3-2003-00550

Ngay nip dom: 28.10.2003

S6 phuong 4n: ol S6 dnh: 12

Clip theo Quyét dinh sé: ASE61/QOD-DK, ngay: 30.08.2004
C6 higu lye tirnghy ciip dén hét S nam tinh tir nghy nop don (c6 thé gia han)

KT. CUC TRUONG
CyC 5O HOU TR TUE
PHO CUC TRUONG

Hoing Vin Tin

Chii Bing doe quyén: CONG TY HOU HAN CHE TAO CONG NGHIEP VA GIA CONG CHE

BO KHOA HOC VA CONG NGHE

GIAY CHUNG NHAN
PANG KY CHI DAN BIA LY
56: 00049

Chi diin dia Ij: NGOC LINH
San phdm: Sam ci
Ngubi ding ky: S0 KHOA HOC VA CONG NGHE TINH KON TUM
5O KHOA HOC VA CONG NGHE TINH QUANG NAM
T6 chire quan 1§ chi dan dia Ij: S0 KHOA HOC VA CONG NGHE TINH KON TUM;

86 don: 6-2011-00003

Nghy nop don: 25/07/2011

Clip theo Quyét dinh s6: 3235/QD-SHTT, ngdy: 16.08.2016
C6 hiéu lyc vo thisi han k€ tir ngy ky Quyét dinh.

@ Viét Thanh

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAN
CUC 86 HOU TRI TUE Do lap — Ty do — Hanh phiie

SO'KHOA HOC VA CONG NGHE TINH QUANG NAM

';, CONG HOA XA HOLCHU NGHIA VIETNAM

.”} Boc 1ap - Tu do - Hanh phisc

BO KHOA HOC VA CONG NGHE,
CUE SO 10 TR TUE

GIAY CHUNG NHAN

PANG KY NHAN HIEU
So: 268901

Chii Gidy chimg nhan:  TAP DOAN VINGROUP - CONG TY CP (VN)
847, dubmg Blog Lang 1, khu 40 thi sinh thili Vishomes Riverside,
phudmg Viet Hung, quin Long Bien, thanh pha Ha Noi

Sa dom: 4-2015-04812

Neby ndp dom: 05032015

Ciip theo Quyét dinh s6: 59744/QD-SHTT. nghy: 23.09.2016

©6 hiéu lyc vir nghy cip dén hét 10 nam tink 1 nghy nop don (c6 1€ gia han).

CUC TRUONG

VN 4-0268901
Triin Viét Thanh

GHIA VIET NAM|
Tanh phiic

BO KHOA HOC VA CONG NGHE
CUC SO U TR TUE

CONG HOA XA HY 8§
Poc lap - Tu do

GIAY CHUNG NHAN PANG KY

THIET KE BO TRI MACH TICH HGP BAN DAN
So: 00026

e gol/Ky hidu thiet ke botriz  2UC

ik Giay chimg nhan: DAL HOC KHOA HOC TUNHIEN - DAl HOC QUOC GIA
THANH PHGO HCM (VN)

bia chi: 227 Nguyén Van Cir, quin 5, thianh phe H8 Chi Minh

« g Nguyén Binh Thiic (VN), Nguy&n Phan Anh (VN), Tremg Thi My
Trang (VN), Bii Trong Tid (VIN). Huynh Hi Thudn (VN),

Cao Trén Bio Thiomg (VN),

7-2012-00007

18/12/2012

ip theo Quydt dinh s0: 1482/QD-SHTT, ngay: 19/05/2014

u luc Lir ngay cdp va chim dit vio ngay: 18/12/2022
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2.2. Vé Thii tuc cdp pho ban VBBH, cdp lai VBBH/ph6 bdn VBBH
a) Phan biét cdp pho ban va cdp lai
Cdp pho ban khi nao?
> Vin bang cé nhiéu cha so hitu
> Ban phd ban s& duoc cap cho cac chi so hitu chung (tir cha th 2 tro di) khi
c6 yéu cau
Cdp lgi khi nao?

> Vin bang bi mat
> Vin bang khdng con nguyén hién trang (bi hong, rach, ban, phai mo, mat
niém phong, ...)

Trwong hep ddc biét cia cap lai:

>  Vin bang cap theo kho A3, da hét chd cap nhat
> Mau nhan hiéu c6 chira hinh mé phong ban dd Viét Nam

b) Piéu kién thuc hién
- Nguoi nop hd so yéu cau phai 1a chi s¢ hitu VBBH;
- VBBH con hiéu luc;
- Ho so day du tai liéu theo quy dinh.
c) Tai liéu phai ngp
- To khai theo mau;
- 02 Mau nhén hiéu (nhdn mau), 02 bo anh chup KDCN;
- Vin ban ay quyén (néu nop yéu cau qua td chirc dich vu dai dién SHCN);
- Phi theo quy dinh.
d) Tham dinh ho so
- Thoi han tham dinh: 30 ngay
- Can ct phap 1y: Piéu 36 cua Nghij dinh s 133/ND-CP va khoan 7 Piéu 29 cua
Nghi dinh sb 65/2023/ND-CP.
- C4c budc thuc hién tham dinh:

>  Kiém tra tinh hop 1¢& caa To khai;

>  Kiém tra tinh hop & caa Van ban uy quyén (néu co);

>  Kiém tra théng tin giira c4c tai liéu nop kém theo ho so v6i Pang ba quéc
gia;

>  Kiém tra tinh trang phéap ly cua dbi twong néu trong hd so;

>  Kiém tra bo anh chup/ban v& KDCN, mau nhan hiéu nop kém theo hé so
VGi d6i tuong da dugc cap;

>  Kiém tra phi theo quy dinh;

>  Cian ctr vao Pang ba dé nhap thong tin vé s6 1an cap lai hoic sé pho ban va
cap nhat cac thdng tin vé sira d6i, gia han, chuyén nhuong (néu cd) vao trang stra
dbi, gia han caa VBBH.
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+ Néu hd so hop 1&: ra Quyét dinh ghi nhan, in van bang ph6 ban, van bang cap lai.
Chuyén Quyét dinh cho Cuc S¢ hitu tri tué dé thuc hién céng bé va dang ba theo quy dinh.

+ Néu ho so khong hop 1é: ra Thdng béo két qua tham dinh hd so va an dinh thoi han
dé nguoi nop ho so khac phuc, stra chira thiéu sot.

+ Hét thoi han, ngudi nop hd so khong khac phuc, stra chita thiéu s6t hodc stra chira
thiéu sot khong dat yéu cau, ra Quyét dinh tir chéi ghi nhan.

+ Néu ngudi nop hd so ndp yéu cau rit ho so: xem xét yéu cau rut hd so theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 17 cua Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP.

Mdéu VBBH do dia phuwong cip lai:

Tai Phu lyc 111.1 ctia Nghi dinh 133/2025/ND-CP da quy dinh cac mau VBBH (cac
mau tir s6 18-22). Vi vay, vé hinh thic trinh bay, Cuc SHTT dé xuét cac dia phuong nén
thdng nhat: dung bia cang mau tring cho VBBH va dong dau giap lai VBBH dé phi hop
VGi CAC Yeu cau vé van thu ciing nhu thuan tién cho ngudi dan va doanh nghiép khi di cong
chung, chung thyc.

2.3. Tha tuc chuyén quyén si¢ dung doi twong SHCN (Li xding)
a) Phan biét chuyén giao quyén sir dung va chuyén nhwong quyén sé hiru

- Chuyén quyén st dung d6i twong SHCN: (Piéu 141 Luat SHTT): Chuyén quyén six
dung d4i twgng SHCN 14 viéc chu s hitu d6i twong SHCN cho phép t6 chic cé nhan khéc
st dung ddi tugng SHCN thudc pham vi quyén sir dung cia minh.

- Chuyén nhuong quyén sé hiru d6i twong SHCN (Piéu 138 Luat SHTT): Chuyén
nhugng quyén SHCN 12 viéc cha so hitu quyén SHCN chuyén giao quyén sé hitu caa minh
cho to chic, ca nhan khac.

b) Céc dang hop d@dng chuyén quyén sir dung (Piéu 143 Luat SHTT):

- Hop ddng doc quyeén

- Hop ddng khong doc quyén

- Hop dong thir cap
¢) Piéu kién thuc hién

- Bén chuyén giao phai la chu so hitu VBBH/hoic 12 bén nhan chuyén giao theo mét
hop dong khac;

- VBBH con hiéu luc;

- Viéc chuyén quyén sir dung ddi twong SHCN phai dugc thuc hién duéi hinh thic
hop dong bang van ban;

- Ho so day du tai liéu theo quy dinh.

- Cdc diéu kién han ché viéc chuyén quyén sir dung (Diéu 142 Ludt S¢ hizu tri tué):

> Quyén str dung chi dan dia ly, tén thuong mai khong dugc chuyén giao.

> Quyén str dung nhan hiéu tap thé khong duoc chuyén giao cho té chic, ca nhan
khéng phai la thanh vién caa chu s¢ hitu nhan hiéu tap thé do.

> Bén dugc chuyén quyén khong duoc ky két hop dong thi cap vai bén thir ba, trir
truong hop dugc bén chuyén quyén cho phép.
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> Bén duoc chuyén quyén si dung nhan hiéu ¢ nghia vu ghi chi dan trén hang hoa,
bao bi hang hoda vé viéc hang hoa d6 duoc san xuat theo hop dong st dung nhan
hiéu.
> Bén duoc chuyén quyén sir dung sang ché theo hop ddng doc quyén cé nghia vu
str dung séang ché nhu chu so hitu sang ché theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 136 cua
Luat S¢ hiru tri tué.
d) Tai liéu phai nop
- To khai theo mau s6 14 tai Phu luc 111.2 cua Nghi dinh s 133/2025/ND-CP;
- 02 ban hop d6ng (ban gbc hoac ban sao hop I¢, hoic ban sao kém theo ban gbc dé
dbi chiéu);
- Ban dich hop ddng ra tiéng Viét néu hop déng lam bang ngdn ngit khac tiéng Viét;
- Vin ban dong y cua cac ddng chu so hitu vé viéc chuyén quyén sir dung (trudng hop
dbi tuong so hitu cdng nghiép thudc so hitu chung);
- Vian ban ay quyén (néu nop yéu cau qua td chirc dich vu dai dién SHCN);

- Céc khoan Phi, I¢ phi theo quy dinh:
+ Phi thAm dinh; 230.000d

+ Phi Pang ba: 120.0004

+ Phi cong bo: 120.0004d

+ L& phi cap GCN:  60.000d

Tong: 530.000d/VBBH

d) Miu Giay chirng nhan diing ky hop dong chuyén quyén sir dung déi tweng SHCN:
Céach danh sé Gidy chiing nhan dang ky hop ddng chuyén quyén sir dung dbi tuong
SHCN: M4 tinh — s GCN (bt dau tir s 0001 va lién tuc qua cac nim)/ PKHPSD
- Vi du: HNI - 001/DKHDSD
Trong do:
+ HNI: TP Ha Noi (dia phuong cap GCN);
+001: s6 cua Gidy chiing nhan ding ky hop dong chuyén quyén st dung déi tugng SHCN

Mau Gidy chitng nhan ding ky hop dong chuyén quyén sir dung déi twong SHCN
do Cuc SHTT cip (dé tham khao):
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MAu Giay chirng nhan ding ky hgp dong chuyén quyén sir dung déi tweng SHCN
do dia phwong cap:

Tai Phu luc 111.2 caa Nghi dinh 133/2025/NP-CP da quy dinh cac mau VBBH (Mau
s6 23). Vi vay, vé hinh thic trinh bay, Cuc SHTT dé xuat cac dia phuong nén thong nhat
ding gidy A4 mau tring va dong dau giap lai dé phi hop véi cac yéu cau vé van thu ciing
nhu thuan tién cho ngudoi dan va doanh nghiép khi di cong chirng, ching thuc.

e) Tham dinh hd so

- Thoi han tham dinh: 60 ngay

- Can ct phap 1y: Diéu 10 caa Nghi dinh s6 133/ND-CP va Khoan 2 Biéu 58 cua Nghi
dinh s 65/2023/ND-CP

- C4c buéc thuc hién tham dinh:

+ Kiém tra tinh hop 18 cua T khai;

+ Kiém tra tinh hop 1& cua Van ban ay quyén (néu co);

+ Xem xét ndi dung caa hop dong: Kiém tra thoi han chuyén giao, dang hop dong va
d6i twong chuyén giao cua hop dong trén thir cap (trudng hop 1a dang hop dong thir cap);

+ Kiém tra thong tin gitra cac tai liéu nop kém theo hd so v6i dang ba;

+ Kiém tra tinh trang phap ly cua ddi tugng néu trong ho so;

+ Kiém tra phi, ¢ phi theo quy dinh;

- Néu hd so hop 1é: ra Quyét dinh ghi nhan, cap Gidy chang nhan dang ky hop dong
chuyén quyén st dung ddi tugng SHCN, dong dau dang ky vao 02 ban hop dong, tra ngudi
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nop hd so 01 ban. Chuyén Quyét dinh cho Cuc S& hitu tri tué dé thuc hién cong bé va dang
ba theo quy dinh.

- Néu hé so khong hop 18: ra Thong bao két qua tham dinh hd so va 4n dinh thoi han
dé nguoi nop ho so khac phuc, stra chira thiéu sot.

- Hét thoi han, nguoi nop hd so khong khic phuc, sira chira thiéu s6t hoac sira chira
thiéu sot khong dat yéu cau, ra Quyét dinh tir chéi ghi nhan.

Néu ngudi nop hd so ndp yéu cau rut hd so: xem xét yéu cau rit ho so theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 17 va cua Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP.

2.4. Thai tuc siza doi, gia han, chdm di#t trwéc thoi han hiéu luc Hop dong li xing
a) Piéu kién thuc hién

- Nguoi nop hd so 1a mot trong cac bén cua Hop dong;

- VBBH con hiéu luc;

- Céc noi dung sira di: tén/dia chi cua cac bén trong Hop dong; sira doi noi dung cac
diéu khoan trong hop ddng;

- Y&u cau gia han phai duoc nop khdng muon hon 1 thang truéc ngay két thic thoi
han hop dong;

- Ho so day du tai liéu theo quy dinh.
b) Tai li¢u phai ngp

- To khai theo mau;

- Gidy uy quyén, néu nop thdng qua to churc dai dién SHCN;

- Ban gdc Gidy chtng nhan ding ky hop dong li xing (trudng hop sira d6i noi dung,
gia han hiéu luc hop dong);

- Tai liéu chitng minh viéc sira dbi tén, dia chi caa cac bén trong hop ddng;

- Vin ban thoa thuan, tai liéu ghi nhan vé nhimg diéu khoan cu thé can sira doi, bd
sung trong hop ddng (ké ca viéc gia han hodc cham dut hiéu lyc cua hop dong trudc thoi
han);

- Phi theo quy dinh

+ Phi thAm dinh; 160.000d

+ Phi Pang ba: 120.0004

+ Phi cong bo: 120.0004

Tong: 400.000d/VBBH

¢) Tham dinh hd so
- Thoi han tham dinh: 30 ngay
- C4c budc thuc hién tham dinh:
> Kiém tra tinh hop 1& caa To khai;
> Kiém tra tinh hop 1& cua Van ban uy quyén (néu co);
> Kiém tra tinh hop Ié cua tai liéu phép ly;



39

> Kiém tra thong tin giira cc tai licu nop kém theo hd so voi dang ba;
> Kiém tra tinh trang phap Iy caa dbi twong néu trong hé so;
> Kiém tra phi, 18 phi theo quy dinh.

- Néu hd so hop 18: ra Quyét dinh ghi nhan, ghi nhan sta ddi ndi dung, gia han hiéu
lyc hop dong vao Gidy ching nhan diang ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong
SHCN. Chuyén Quyét dinh cho Cuc S& hitu tri tué dé thuc hién céng bé va dang ba theo
quy dinh.

- Néu hé so khong hop 18: ra Thong bao két qua tham dinh hd so va 4n dinh thoi han
dé nguoi nop hd so khic phuc, stra chira thiéu sot.

- Hét thoi han, nguoi nop hd so khong khic phuc, sira chira thiéu s6t hoac sira chira
thiéu sot khong dat yéu cau, ra Quyét dinh tir chdi ghi nhan. Néu ngudi nop hd so nop yéu
cau rdt ho so: xem xét yéu cau rut hd so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Nghi dinh
s6 65/2023/ND-CP.

2.5. Tha tuc cdp pho ban, cdp lai Gidy chieng nhén ding ky hop dong chuyén quyén si
dung déi twong sé¢ hitu cong nghiép

a) Tham quyén:

- Viéc cap pho ban, cap lai gidy chang nhan ding ky hop dong chuyén quyén sir dung
d6i twong so hitu cdng nghiép quy dinh tai Diéu 37 caa Nghi dinh s6 133/ND-CP va khoan
8 Piéu 29 Nghi dinh sé 65/2023/ND-CP do Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién.

b) Trinh tw, thi tuc cap phd ban, cap lai gidy chung nhan ding ky hop ddng chuyén quyén
st dung d6i tuong s hiru céng nghiép duoc quy dinh tai Muc | va khoan 4 Muyc IV Phy
luc 111.1 Nghi dinh 133.

c) Tai liéu phai ngp:

- To khai yéu cau cap pho ban Giay chitng nhan dang ky hop déng chuyén quyén sir
dung d6i twong so hitu cong nghiép, cap lai Gidy chang nhan ding ky hop déng chuyén
quyén sir dung ddi tuong so hiru cdng nghiép/phé ban Gidy chang nhan dang ky hop dong
chuyén quyén sir dung ddi tuong sé hiru cong nghiép duoc lam theo Mau sé 13 tai Phu luc
1.1 ctia ND s6 133/2025/ND-CP.

- 01 ban hop ddng (ban gbc hodc ban sao kém theo ban goc dé dbi chiéu, trir truong
hop ban sao d& dugc chung thuc theo quy dinh); néu hop dong 1am bang ngdn ngir khac
tiéng Viét thi phai kém theo ban dich hop dong ra tiéng Viét; néu hop dong cé nhiéu trang
thi tirng trang phai c6 chit ky xac nhan cua cac bén hoic dong dau giap lai;

- Vian ban ty quyén (truong hop yéu cau dugc nop thong qua dai dién);

- Ban sao chang tur nop phi, 1€ phi (truong hop nop phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh
hodc nop truc tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan hd so thuoc Uy ban nhan dan cap
tinh (phi yéu cau cap lai/cap phd ban) va co quan quan ly nha nuéc vé quyén so hitu cong
nghiép (phi dang ba va céng bd)).

d) Tham dinh:
- Thoi han tham dinh: 30 ngay



40

- Kiém tra tinh hop 1& cua to khai;

- Kiém tra théng tin ban hop doéng phai dap (ng yéu cau nhu da néu tai muc tai lidu
phai nop;

- Kiém tra thong tin to khai, hgp dong kém theo véi Gidy ching nhan ding ky hop
ddng chuyén quyén ma ngudi nop hd so yéu cau cap lai/pho ban.

2.6. Thai tuc ra Quyét dinh bt bugc chuyén giao quyén si dung sang ché

a) Piéu kién thuc hién:

Cac truong hop bat budc chuyén giao quyén str dung sang ché theo khoan b, ¢, d diéu
145 Luat SHTT):

- Ngudoi nam doc quyén st dung sang ché khdng thuc hién nghia vu sir dung sang ché
quy dinh tai khoan 1 Diéu 136 va khoan 5 Diéu 142 cua Luat SHTT sau khi két thic bbn
nam ké tir ngdy nop ho so dang ky sang ché va két thiic ba nam ké tir ngay cip Bang doc
quyén séng ché;

- Nguoi ¢ nhu cau st dung sang ché khong dat duoc thoa thuan véi ngudi nam doc
quyén sir dung sang ché vé viéc ky két hop dong str dung sang ché mac di trong mot thoi
gian hop 1y da ¢ ging thuong luong véi muc gia va cac diéu kién thuong mai thoa dang;

- Ngudi nam doc quyén sir dung sang ché bi coi 1a thuc hién hanh vi han ché canh
tranh bi cAm theo quy dinh caia phap luat vé canh tranh;

b) Tai li¢u phai ngp

- To khai y8u cau bat budc chuyén giao quyén sir dung sang ché, 1am theo mau sé 16
tai Phu lyc 111.2 caa Nghi dinh sé 133/2025/ND-CP;

- Tai liéu chang minh yéu cau ra quyét dinh budc chuyén giao quyén str dung sang
ché;

- Vian ban ty quyén (truong hop yéu cau dugc nop thong qua dai dién);

- Ban sao chang tir nop phi, 1€ phi;

¢) Tham dinh hd so

- Thoi han tham dinh: 60 ngay.
- Cac budc thuc thién tham dinh theo khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh s 133/2025/ND-CP.

2.7. Tha tuc yéu cdu cham diit quyén si dung sang ché theo quyét dinh bit bugc
a) Tham quyén:

- Viéc cham dut quyén st dung sang ché bat budc trén co so tai Diéu 41 cia ND sb
do ty ban nhan dan cap tinh d4 ban hanh quyét dinh d6 thuc hién.

- Trinh ty, tha tuc thuc hién viéc chim duat quyén sir dung séng ché theo quyét dinh
bat budc quy dinh tai khoan 2 Muc V Phy luc 111.1 Nghi dinh 133.
b) Tai liéu phai ndp quy dinh tai khoan 2 Muc V Phu luc 111.1 Nghi dinh s6 133/2025/ND-
CP quy dinh:
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- Vin ban yéu cau cham dat quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bt budc;

- Tai liéu chimg minh can ctr dan dén viéc chuyén giao quyén st dung sang ché theo
quyét dinh bat budc khong con ton tai va khong cé kha ning tai xuét hién, dong thoi viéc
cham dut str dung sang ché khdng gay thiét hai cho nguoi duoc chuyén giao quyén sir dung
séng ché theo quyét dinh bt budc;

- Vian ban ty quyén (truong hop yéu cau dugc nop thong qua dai dién);

- Ban sao ching tir nop phi, 1€ phi.

2.8. Mt sé néi dung cdn lwu ¥ khi thdm dinh cc TTHC lién quan dén sau cap VBBH
a) T khai

- C6 day du noi dung tai cac muc, céc 6;

- Liét ké du sb VB theo thir ty;

- Ky day du cac trang;

- Ngay thang nam, ho tén, chirc vu ngudi ky;

- Chi dinh ty quyén géc.
b) Vin ban Uy quyén

- Ngay, thang, nam;

- Pham vi oy quyén;

- Ho tén, churc vu nguoi ky.
¢) Hop dong

- Céc bén phai dong dau giap lai hodc ky xac nhan 1én ting trang HP;

- C6 day du ngay, thang, nam ky;

- Nguoi dai dién cac bén ky phai ghi ré ho tén, chirc danh;

- Bén giao la ca nhan thi chit ky phai khép véi chix ky trong hd so dang ky ban dau
hoac cac tha tuc trude 6 ¢ nop tai Cuc SHTT/co quan cd tham quyeén.

- Néu stra chira trong HD thi tai nhitng chd sira chita can c6 chix ky xac nhan hoic
dong dau.
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Phu luc 1

PE XUAT QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET 19 THU TUC HANH
CHINH VE SO HUU TRI TUE PUQC PHAN CAP, PHAN QUYEN THEO
NGHI PINH 133/2025/ND-CP TAI PIA PHUONG'

I. Danh sach céc thi tuc hanh chinh trong linh vuc sé hitu tri tué dwec phan quyeén,

(Danh cho dia phwong dé tra ciru, tham khdo)

phan cip cho dia phwong theo Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP

TT Tén TTHC Linh vuc

1 Tpu tuc C.Eip Chtrng chi hanh ngh¢ dich vu dai dién sé hiru S hitu trf tué
cong nghiégp

9 T[]u tlilC cap |fc,1AI Chtrng chi hanh nghé dich vu dai dién so Sé hiru trf té
htru cdng nghiép

3 T[]u tl:,\lC thu h_(zl chang chi hanh nghé dich vu dai dién s& Sé hiru trf te
htru cdng nghiép

4 Thu tuc ghi nhan t6 chirc du diéu kién kinh doanh dich vu S hitu trf tue
dai dién so hitu cong nghiép i

5 Thu tuc ghi nhan nguoi dai dién s& hiru cong nghiép S hiru tri tué
Thu tuc ghi nhan thay di théng tin caa to chirc dich vu dai N

6 dién s& hiru cong nghiép S hiru trf tug

7 | Thu tuc x6a tén t6 chtc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép | So hitu tri tué

8 | Thu tuc xda tén nguoi dai di¢n s6 hitu cong nghiép S& htru tri tué

9 Thu_ Euc dang ky du kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru cong Sé hiru trf tu
nghiép

10 | Tha tuc cip Theé giam dinh vién s¢ hiru cdng nghiép S& htru tri tué

11 | Tha tuc cap lai Thé giam dinh vién sé hitu cdng nghiép S& hitu tri tug

12 | Tha tuc thu hdi Thé giam dinh vién s hitu céng nghiép S& htru tri tué

! Ban nay la Quy trinh ndi bo mau cua Cuc SHTT va chi mang tinh chat tham khao. Céc dia phuong can cén cir theo

co ciu to chirc, b may va phan cong nhiém vu tai dia phuong dé bo sung, diéu chinh cho phu hop.
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TT

Tén TTHC

Linh vuc

13

Thu tuc dang ky du kiém tra nghiép vu giam dinh so hitu
cong nghié¢p

S hiru tri tué

14

Thu tuc ¢ap ph6 ban van bang bao ho va cap lai van bang
bao ho/phd ban van bang bao ho

S hiru tri tué

15

Thu tuc dang ky hop ddng chuyén quyén st dung ddi tuong
s& hiru cong nghiép

S hiru tri tué

16

Tha tuc ghi nhan viéc stra dé‘i noi dung, gia han, cham diyt
trudc thoi han hiéu luc hop dong chuyéen quyén sir dung doi
tugng so hiru cong nghiép

S hiru tri tué

Thu tuc Cap pho ban, cap lai Glay chung nhan dang ky hop

17| 4dng chuyén quyén sit dung déi twong s& hixu cong nghigp | >0 Nod tri U

18 Thu tuc ra Quyét dinh bat budc chuyén giao quyén st dung Sé hitu tri tué
sang ché

19 Thua tuc yéu cau cham dat quyen sir dung sang ché theo S6 hitu trf tu

quyét dinh bat buoc
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I1. Pé xuat quy trinh ndi bé giai quyét tirng tha tuc hanh chinh
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cip chieng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay hd so day du, hop 1& (khdng tinh thoi gian danh cho Ngudi nop hd so khic phuc
thiéu sot)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: Bo phan mot ctra = Cuc SHTT: Cuc S¢ hitru tri tué '
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hiru cong nghi¢p . = Lanh dao co quan: cdn cu theo viéc phan cong cua dia
= DVTD: Don vi thim dinh (dwgc UBND uy quyén giai phuong dé xac dinh Lanh dao ky ban hanh ket qua giai
quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
Budc . A R
R A Pon vithuc | Thoi han | Tham quyen
thuc ULl g STl hién giai quyét | phé duyét
hién
Bwéce 1 | Tiép nhan hd so (1an 1) BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 Tiép nhan ho so BPMC 0,25 ngay

1.1.1 | Kiém tra To khai/Yéu cau
1.1.2 | Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong ho so
1.1.3 | Kiém tra, xac dinh phi, I8 phi
1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chdi tiép nhan ho so
1.1.5 | Cap mi sb don
1.1.6 Thu phi, 1€ phi
1.1.7 | Bong bo dit liéu bién lai phi, 18 phi
1.1.8 | Chuan bij bia h6 so
1.1.9 | Lap danh sach, chuyén bo phan sb hoa.
1.2 S6 hoa ho so? 0,5 ngay
1.2.1 Tiép nhan va kiém tra danh sach, chia don cho can bd thuc hién sb hoa

2 Can cur theo thyc té trién khai cong viéc tai dia phuong, khong bat budc ap dung..
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1.2.2 Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sip xép, lam phang tai liéu
1.2.3 Thuc hign quét tai li¢u
1.2.4 Tao lap, chuyén d6i, nhap dir liéu Ién hé thong
1.2.5 | Ghim; sap xép lai ti liéu da thao ghim
1.2.6 | Innhan ho so
1.2.7 | Dan nhan ho so vao bia ho so
13 | Chuyén hé so dén don vi tham dinh BPMC 0,25 ngay
1.3.1 Phan loali, sap xép
1.3.2 Lap danh s&ch
1.3.3 Ky bién ban giao nhan.
Buéc 2 | Xir Iy hd so (1an 1) Phong ... 12 ngay Cép phong
e A 1A . Chuyén vién X
2.1 Tiep nhan ho so tr BPMC Phong 0,5 ngay
Tiép nhan hd SO tir can b giao don, kiém tra du s6 Iuogng hd so trong
911 danh sach va so lugng tai liéu trong tung ho so theo xdc nhan cua cén 0.25 naa
o bd nhan don, sau d6 ky nhan vao s6 giao nhan don, ghi r6 ngay tiep ' gay
nhan;
2.1.2 | Nhap dit liéu vao S theo dbi két qua xir Iy hd so
213 Cpuyep cqho,chlAJyen vién tham dinh va yéu cau ky nhan vao So6 theo doi 0,25 ngay
ket qua xi ly ho so
22 | Thém dinh hé so (lAn 1 Chuyenvien | 14 & oy
. am di 0 so (lan 1) Phong ;0 hgay
Lap Phiéu theo ddi qué trinh xu Iy cong viéc va Phiéu tham dinh ddi voi
2.2.1 ho so dugc tham dinh, dién thoi gian giao nhan vao cac giai doan xur ly 0,25 ngay
ho so.
2.2.2 | Tra ctru hoa don ndp phi, 18 phi cua hd so 0,25 ngay
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Tra cuu thong tin cia ca nhan dé nghi cap chtrng chi trong danh sach ca 0,25 ngay
203 nhan dugc cap cth’rng chi hanh nghé dich vu daivdién SHCN duogc dang
o cong khai tr@;n cong théng tin dir liéu quoc gia dé x&c dinh c& nhan chua
ting duoc cap CC dai diér]
Sao tai liéu bo sung cho ho so cia ngudi ndp don (day 1a cac tai liéu do 0,25 ngay
2.2.4 Cuc SHTT/co quan c6 tham quyen phat hanh, VD: Thong bao két qua
ki€ém tra nghi¢p vu dai dién SHCN...) (n€u can)
205 Tham dinh cac tai liéu cé trong ho so (theo diém c), khoan 1, Muc 11,Phy 9.5 naa
=2 | luc .1 cua Nghi dinh 133/2025/ND-CP) > Ngay
2.2.6 | Du thao két qua thim dinh hd so 0,75 ngay
- Truong hop ho so hop 18, UBND cap tinh/Co quan giai quyét TTHC
() dugc uy quyén ra quyet dinh cap chieng chi hanh nghé dich vu dai dién
SHCN.
- Truong hop hd so khong hop 1€, UBND cap tinh/Co quan giai quyét
(ii) TTHC duoc uy quyén thdng bao cac thiéu sot cua hd so va an dinh thoi
han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp hd so stra chita thiéu
sot.
- Trudng hop ngusi ndp ho so khong sua chiva thiéu sot hoic sira chira
(iii) thicu sot khong dat yéy cau UBND cap tinh/Co quan giai quyét TTHC
dugc uy quyen ra quyeét dinh tir choi, trong d6 néu r6 ly do tir choi.
2.2.7 | Trinh két qua tham dinh hd so 0,25 ngay
Bwéc 3 | Phé duyét két qua thim dinh hd so (1an 1) 04 ngay
3.1 Lanh dao cip phong duyét két qua thim dinh hd so LZ?]ESJO 02 ngay Cap phong
3.2 L&nh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh ho so Lanzl?;? Co 02 ngay
Bwéc 4 | Xir Iy ho so sau khi Lanh dao Co quan ky (lan 1) bVTD, 03 ngay

BPMC
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4.1 Phat hanh vin ban BPMC 0,25 ngay Cép phong
4.1.1 | Tiép nhan hd so tir Phong ... thim dinh hd so
4.1.2 Kiém tra thé thtrc, tham quyén, déng dau, phat hanh, sao luu
e b , - A 1 - bVTDb, N
4.2 In, phat hanh chéng chi hanh nghe dich vu dai dién SHCN BPMC 02 ngay
X Al . , A Chuyén vién
421 Lam phdi mau cho ching chi (tao file trén may tinh) BVTD
A s . , Chuyén vién
4.2.2 In ph6i mau cua chieng chi DVTD
. x .o . L Chuyén vién
4.2.3 Trinh Lanh dao Co quan ky vao ching chi mau DVTD
424 | Lanh dao Co quan k¥ duyét ching chi hanh nghd dich vu dai dign SHCN '-a”zlf;r‘]’ Co
425 Dong dau noi (dong vao anh) va dau uat (dong vao chir Ky caa Lanh dao BPMC/..
Co quan
. 1K o o 1o LA bVTD, R X R
4.3 Tra ket qua xir ly ho so BPMC 0,75 ngay Cap phong
BVTD chuyen ching chi in mau (dé c6 chix ky cua Lanh dao Co quan Chuvén vien
4.3.1 | va 2 loaidau) cho BPMC d¢ tra cho ngudi dugc cap (cd Danh sach ban Y
. X n MAn A A bvTb
giao d€ hai bén cung ky nhan)
2 1A 2 oo 1V A bVTD,
4.3.2 Tra két qua xtr ly ho so BPMC
Gui quyét d1nh cho Cuc S¢ hitu tri tué (ban scan mau PDF va ban word
433 Quyet dinh cép chirng chi) va cac don vi cé lién quan trong tinh/Thanh bVTD,
e phd (néu giri lién théng ban ky sb dién tu thi gai cho Cuc SHTT file BPMC

PDF va file word)
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4.4 Cap nhat két qua xir Iy va lwu hd so theo quy dinh PVTD Cép phong
45 Co quan giai quyét TTHC cong bb két qua xir ly trén Cong thong
' tin dién tir ciia co quan do
4.6 Ghi nhén vao So ding ky quoc gia ve dai dién SHCN Cuc SHTT
4.7 Coéng bo trén Cong bao SHCN Cuc SHTT
Buéc 5 | Tiép nhan hd so (1an 2) BPMC 01 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 1
Buéc 6 | Xir Iy hd so (1n 2) PVTD 12ngay | Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2
Bwéc 7 | Phé duyét két qua thim dinh hd so (1an 2) 04 ngay
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3
Bwéc 8 | Xir Iy ho so sau khi Lanh dao Co quan ky (lan 2) ];glll“ﬂ% 03 ngay

Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 4
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cép lai chieng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay ho so day du, hop 1é (khdng tinh thoi gian danh cho Ngudi nop hd so khic phuc

thiéu sot)

Ky hiéu viét tat

BPMC: B6 phan mét cua

TTHC: Tha tuc hanh chinh

SHCN: S¢ hitu cong nghiép .
bVTD: bon vi tham dinh (dugc UBND uy quyen giai

Cuc SHTT: Cuc S¢ hitu tri tué

UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh

Lanh dao co quan: can cur theo viéc phan cong cua dia
phuong dé xéac dinh Lanh dao ky ban hanh két qua giai

quyét TTHC) quyét TTHC 1a cap tinh hay Lanh dao So
Bugc Trinh tw thuc hign onvithye | Thoihan | Tham quyen
thwc hién T * hién giai quyet phé duyét
Buéc 1 | Tiép nhan hd so (lan 1) BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 Tiép nhan ho so BPMC 0,25 ngay
1.1.1 Kiém tra To khai/Yéu cau
1.1.2 | Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong don/hd so yéu cau
1.1.3 Kiém tra, xac dinh phi, 18 phi
1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chdi tiép nhan don/hd so
1.1.5 | Cap mi sb don
1.1.6 Thu phi, 1€ phi
1.1.7 | DBdng bo dir lidu bién lai phi, 1é phi
1.1.8 [ Chuan bi bia ho so
1.1.9 Lap danh séach, chuyén bo phan s6 hoa.
1.2 S6 hda hé so 0,5 ngay
121 ;]I'iézp nhan va kiém tra danh sach, chia don cho can bd thuc hién sb
04
1.2.2 Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sip xép, lam phang tai liéu
1.2.3 Thuc hién quét tai liéu
1.2.4 Tao lap, chuyén doi, nhap dix liéu Ién hé thong
1.2.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu d4 thao ghim
1.2.6 In nhan ho so
1.2.7 Dan nhan hd so vao bia ho so
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1.3 Chuyén ho so dén don vi thim dinh BPMC 0,25 ngay
1.3.1 Phan loali, sap xép
1.3.2 Lap danh sach
Buéc 2 | Xir ly hd so (1an 1) Phong ... 12 ngay Cép phong
.z A LA . Chuyén vién .
2.1 Tiep nhan ho so tr BPMC Phong 0,5 ngay
Tiép nhan ho so tir cén bo giao don, kiém tra dii $6 lwrong hd so
211 trong danh sach va so lugng tai liéu trong tung ho so theo xac nhén 0,25 nga
- cita cén bo nhan don, sau d6 ky nhan vao s giao nhan don, ghi 13 ’ y
ngay tiép nhan;
2.1.2 | Nhap dit liéu vao S6 theo ddi két qua xi 1y hd so
Chuyén cho chuyén vién thim dinh va yéu cau ky nhan vao S6 X
213 | theo doi két qua xir 1y hd so 0,25 ngay
22 | Thim dinh hé se iAn 1) Chuyenvién | 11 5 43
' ! s Phong > Ngay
Lap Phiéu theo d6i qué trinh xu Iy cong viéc va Phiéu thim dinh
2.2.1 doi v6i ho so dugc tham dinh, dien thoi gian giao nhan Vao Cac 0,25 ngay
giai doan xu ly ho so.
222 | Traciru hoa don ndp phi, 1& phi cua hd so 0,25 ngay
203 Tra ctiru thong tin cua ca nhén dé nghi cap lai ching chi trén cong 0,25 ngay
o thong tin dix li¢u quoc gia (ncu can)
Sao tai liéu bo sung cho ho so ctia ngudi nop don (dy 1a céc tai 0,25 ngay
2.24 liéu do Cuc SHTT/co quan c6 tham quyen phat hanh, VD: Thong
bao ket qua kiém tra nghiép vu dai dign SHCN...) (néu can)
205 Tham dinh céc tai liéu c6 trong ho so (theo diem c), khoan 2, Muc 9,5 ngay

I1,Phy lyc 111.1 cua Nghj dinh 133/2025/ND-CP)
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2.2.6 | Du thao két qua tham dinh hd so 0,75 ngay
- Trudng hop hd so hop ¢, co quan quan ly nha nudc ve quyen s¢
() hitu cdng nghiép ra quyét dinh cap lai chang chi hanh nghé dich
vu dai dién so hiru cong nghiép.
- Truong hop ho so khong hop €, co quan quan ly nha nudc ve
(ii) quyen so hitu cong nghiép thdng bao cac thicu sét cua ho so va an
dinh thoi han 01 thang ké tir ngay ra thong bao dé nguoi ndp ho so
stra chira thieu sot. ,
- Truong hop ngudi nop ho so khong stra chira thicu sot hodc stra
(iii) chira thieu sot khong dat yéu cau, co quan quan ly nha nusc ve
quyén s¢ hiru cong nghiép ra quyet dinh tir choi, trong do néu rd
ly do tir choi.
2.2.8 | Trinh két qua tham dinh hd so 0,25 ngay
Bwéc 3 | Phé duyét két qua tham dinh hd so’ (lan 1) 04 ngay
3.1 Lanh dao cip phong duyét két qua thAm dinh hé so Lanh dao Phong | 02 ngay
3.2 L&nh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh ho so Langl?;r? Co 02 ngay
Buéc 4 | Xir Iy ho so sau khi Lanh dao Co quan ky (1in 1) PVTP, BPMC 03 ngay
4.1 Phat hanh vin ban 0,25 ngay Cép phong
4.1.1 | Tiép nhan hd so tir Phong tham dinh hd so
4.1.2 Kiém tra thé thuc, thim quyén, dong dau, phat hanh, sao luu
4.2 In, phat hanh chieng chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN bVTDb, BPMC 02 ngay
4.2.1 Lam phdi mau cho chang chi (tao file trén may tinh)
4.2.2 In phdi mau cua chirng chi
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4.2.3 Trinh L&nh dao Co quan ky vao ching chi mau
Lanh dao Co quan ky duyét chirng chi hanh nghé dich vu dai dién
424
SHCN
Pong dau ndi (dong vao anh) va diu udt (dong vao chir ky cua
4.2.5 ~
Lanh dao Co quan)
4.3 Tra két qua xir ly ho so DVTD, BPMC | 0,75ngay | Cap phong
Phong tham dinh chuyen chirng chi in mau (d& ¢6 chit ky cua Lanh
43.1 dao Co quan va 2 loai déu}) cho BPMC dé tra cho nguoi dugc cap bVvTb
(c6 Danh sach ban giao dé hai bén cung ky nhan)
Tra két qua xir Iy hd so: yéu cau nguoi dugc cap ky vao 6 chix ky
432 Ctia nguoi dai di¢n SHCN, sau d6 sao chup 01 ban chiing chi (den BPMC
e trang) d€ luu ho so; thu lai chirng chi cii (trong truong hop bi rach,
hong, thay doi thong tin...).
4.3.3 | Gui quyét dinh cho cac don vi c6 lién quan
(i) Tra tryc tiép
(i) Tra qua buu dién
(iii) Tra theo dudng dién tir
Gui quyét dinh cho Cuc S¢ hitu tri tug (ban scan mau PDF va ban
434 word Quyet dinh cap ching chi) va cac don vi ¢6 lién quan trong
e tinh/Thanh pho (néu gui lién thdng ban ky so dién tu thi giri cho
Cuc SHTT file PDF va file word)
4.4 Cap nhit két qua xir Iy va luru hd so theo quy dinh PVTD Céap phong
Co quan giai quyét TTHC cong bo két qua xir ly trén Céng
4.5 A e den il o >
thong tin di¢n tir ctia co’ quan do
4.6 Ghi nhan vao Sé ding ky quéc gia vé dai dién SHCN Cuc SHTT
4.7 Cong bé trén Céng bao SHCN Cuc SHTT
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Bwéce 5 | Tiép nhan hd so (lan 2) BPMC 01 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 1

Bwéc 6 | Xir Iy hd so (1an 2) PVTD 12 ngay Cap phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2

Bwéc 7 | Phé duyét két qua tham dinh hd so’ (lan 2) 04 ngay
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3

Bwéc 8 | Xir Iy ho so sau khi Lanh dao Co quan ky (1in 2) PVTP, BPMC 03 ngay
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 4

Bwoc 9 | Truwong hep dac biét DVTD, BPMC 05 ngay

- Trong truong hop Chang chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN
bi 16i do co quan giai quyét TTHC gay ra thi co quan nay co trach
nhiém cap lai Chtrng chi hanh nghé dai dién SHCN trong thai han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau cua ngudi dugc
cap Chung chi, khdng thu phi khi cap lai Chang chi.

- Thuc hién lai cac budc tir 1 d&n 4 cua quy trinh.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc thu héi chieng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép

- Thoi han giai quyét: 30 ngdy ké tir ngay ho so ddy du, hop 1 (khong tinh thoi gian danh cho Nguai nop ho so khic
phuc thi¢u sot, khdng bao gom thoi gian phan hoi cua c& nhan dang bi yéu cau thu hoi chirng chi)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot clra * Cuc SHTT: Cuc S¢ hiru tri tué '
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hiru cong nghiép . = Lanh dao co quan: can cir theo viéc phan cong cua dia
* DVTD: PBon vi tham dinh (dugc UBND uy quyen giai phuong dé xac dinh Lénh dao ky ban hanh ket qua giai
quyét TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao Sé
Buwédc . o z A
thure Trinh tu thuc hién L TS | ULTE i | UG G
.2 o hi¢n gidi quyet | phé duyét
hién
Tiép nhan ho so (1an 1) Cép phong
- Truong hop t6 chiic, c& nhan ¢6 yéu cau thu hoi Chung chi (theo quy dinh
tai diem dl), khoan 3, Muc I1,Phu luc 111.1 cua Nghi dinh 133/2025/ND-
CP)
Budérce 1 . N . . . BPMC 01 nga
- Truong hop cb quyet dinh thu ho”lqcmlvng chi hanh nghé dich vu dai dién gay
SHCN cua co quan nha nwéc co6 tham quyén
(theo quy dinh tgi diém d3), khoan 3, Muc 11,Phy luc 111.1 cua Nghi dinh
133/2025/ND-CP)
1.1 Tiép nhan ho so BPMC 0,25 ngay
1.11 Kiém tra T¢ khai/'Yéu cau
1.1.2 Ki€ém tra, doi chiéu danh muc ti liéu trong don/hd so yéu cau
1.1.3 Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi
1.1.4 | Xac dinh tiep nhan hay tur choi tiep nhan don/ho so
1.1.5 | Cip mi s6 don
1.1.6 | Thu phi, 1é phi
1.1.7 | Bong bo dit liéu bién lai phi, 1é phi
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1.1.8 | Chuanbjbiahdso
1.1.9 Lap danh sach, chuyén bd phan so6 hda.
1.2 So hoahoso 0,5 ngay
1.2.1 Tiep nhan va Kiém tra danh sich, chia don cho cén bg thuc hi¢n s6 hoa
1.2.2 Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sip xép, lam phang tai liéu
1.2.3 Thuc hién quét tai. liéu
1.2.4 | Tao lap, chuyén doi, nhap di liéu Ién hé thong
1.2.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu da thao ghim
1.2.6 | Innhan ho so
1.2.7 | Dan nhén ho so vao bia hd so
1.3 Chuyén ho so dén don vi thim dinh BPMC 0,25 ngay
1.3.1 Phan loali, sap xép
1.3.2 Lap danh sach
1.3.3 Ky bién ban giao nhan.
Bwéc 2 | Xir Iy ho so (1an 1) PVTD 22 ngay | Cép phong
Ny A A . Chuyén vién X
2.1 Tiep nhan ho so tr BPMC Phong 01 ngay
Tiép nhan, hd so tir can bo giao don, kiém tra da s6 lwgng ho so trong danh
2.1.1 sach va so lugng tai ligu trong tung ho so theo xac nhén cua can bo nhan 0,25 ngay
don, sau d6 ky nhan vao s6 giao nhan don, ghi r6 ngay tiép nhan;
2.2.2 | Nhap dir liu vao S theo ddi két qua xi Iy ho so 0,5 ngay
293 Ch}JyeEn (,:hoA chuyén vién tham dinh va yéu cau ky nhan vao So theo doi két 0,25 ngay
qua xur ly ho so
22 | Thim dinh hé se (1A 1) Chuyenvien |- 51 oy
' : Phong gay
291 Lap Phieu theo doi qua trinh xir ly cong viéc va Phi¢u tham dinh doi véi ho 0,25 ngay

so duoc thim dinh, dién thoi gian giao nhan vao céc giai doan xt ly hd so.




56

Nghién ciu cac tai liéu cua ho so (theo diém d), khoan 3, Muc 11,Phy luc

222 | \I11 cua Nghi dinh 133/2025/ND-CP) 19 ngay
2.2.3 | Du thao thao két qua xir Iy hd so 1,5 ngay
2.2.4 | Trinh két qua xu ly hd so 0,25 ngay
Bwéc 3 | Phé duyét két qua tham dinh hd so (1an 1) 04 ngay
3.1 L&nh dao cip phong duyét két qua thim dinh hd so LZEESSO 02 ngay Cép phong
32 | Lénhdao C hé duyét két qua thim dinh hd so Lanhdao | o) s
. ao Lo quan ph€ auye€l KE q 1 O S Co quan g \'4
. 2. (16 IR q o R DVTD, R
Buwéc 4 | Xir ly ho so sau khi Lanh dao Cco quan ky (lan 1) BPMG 03 ngay
4.1 Phat hanh vin ban Cép phong
411 |Tiépnhanhdsoti....
4.1.2 | Kiém tra thé thirc, thAm quyén, dong dau, sao lru
4.2 Tra két qua xir ly ho so BPMC Cép phong
4.2.1 | Phét hanh két qua xt ly ho so BPMC
4.2.2 | Guiquyét dinh cho cac don vi c6 lién quan BPMC
(i) Tra tryc tiép
(i) Tra qua buu dién
(i) | Tra theo dudng dién tir
423 Gui quyét dinh cho Cuc Sé hitu tri tué (ban scan mau PDF va ban word

Quyét dinh cip chirng chi) va cac don vi ¢d lién quan trong tinh/Thanh phd
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(néu guri lién théng ban ky sb dién ti thi gui cho Cuc SHTT file PDF va file
word)

4.3 Cap nhat két qua xir Iy va lwu hd so theo quy dinh PVTDH Cép phong
44 Co quan giai quyét TTHC cong bé két qua xir Iy trén Céng thong tin
dién tir ciia co quan do
45 Ghi nhan vao Sé ding ky quéc gia vé dai dién SHCN Cuc SHTT
4.6 Cong bé trén Céng bao SHCN Cuc SHTT
Buéc 5 | Tiép nhan hd so (1an 2) BPMC 02 ngay | Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 1
Buéc 6 | Xir Iy hd so (13n 2) PVTD 22ngay | Cap phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2
Buéc 7 | Phé duyét két qua tham dinh hd so (1an 2) 04 ngay
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3
Buéc8 | Xir Iy hd so' sau khi Lanh dao Co quan ky (I3n 2) oome | 02ngay

Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 4
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc ghi nhan t6 chire da diéu kién kinh doanh dich vu dai dién SHCN

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay ho so day da, hop 1é (khdng tinh thoi gian danh cho Nguoi ndp hd so khic phuc
thiéu sot)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot ctra = Cuc SHTT: Cuc S¢ hitu tri tug )
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hitu cong nghiép . = Lanh dao co quan: can cu theo viéc phan cong cua dia
* DVTD: Don vi tham dinh (dugc UBND uy quyen giai phuong d€ xac dinh Lanh dao ky ban hanh ket qua gidi
quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
L0E . Pon vi thuc | Thoi han gidi | Tham quy?n
thuc Trinh tw thuc hién S ‘% A A
. < : hién quyet phé duyét
hién
Buéce 1 | Tiép nhan hd so (1an 1) BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 | Tiép nhan ho so BPMC 0,25 ngay
1.1.1 | Kiém tra To khai/Yéu cau
1.1.2 | Kiém tra, dbi chiéu danh myc tai liéu trong ho so
1.1.3 | Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi
1.1.4 | Xéc dinh tiép nhan hay tir chdi tiép nhan don/hd so
1.1.5 | Cip ma sb don
1.1.6 | Thu phi, I phi
1.1.7 | Bong b di liéu bién lai phi, 18 phi
1.1.8 | Chuan bj bia ho so
1.1.9 | Lap danh sach, chuyén b phan sb héa.
1.2 | Sb hoa ho so® 0,5 ngay
1.2.1 | Tiép nhan va kiém tra danh sach, chia don cho can bd thuc hién s6 hoa
1.2.2 | Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sip xép, lam phang tai liéu
1.2.3 | Thuc hién quét tai liéu
1.2.4 | Tao lap, chuyén d6i, nhap di liéu 1&n hé thong

3 Can cur theo thyc té trién khai cong viéc tai dia phuong, khong bat budc ap dung..
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1.2.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu d4 thao ghim
1.2.6 | Innhadn hd so
1.2.7 | Dan nhan ho so vao bia ho so
1.3 | Chuyen ho so dén don vi tham dinh BPMC 0,25 ngay
1.3.1 | Phan loali, sap xep
1.3.2 | Lap danh sach
1.3.3 | Ky bién ban giao nhan.
Buéc 2 | Xir ly ho so (1An 1) Phong ... 12 ngay Cép phong
. £ A A . Chuyén vién s
2.1 Tiep nhan ho so tr BPMC Phong 0,5 ngay
Tiép nhan hd s tir can b giao don, kiém tra d s6 lwong hd so trong
211 danh sach va s6 lwong tai liéu trong tung ho so theo xac nhan cia cé}n 0.5 naa
o bd nhan don, sau d6 ky nhan vao so6 giao nhan don, ghi rd ngay tiep ' gay
nhan;
2.1.2 | Nhap dix liéu vao S6 theo dai két qua xt ly hd so
213 Cpuyep cho ,chLAJyen vién tham dinh va yéu cau ky nhan vao So6 theo doi 0,25 ngay
ket qua xi ly ho so
2.2 | Thim dinh hd so (1An 1) Chuyenvién | 41 5 gy
' : Phong '
Lap Phiéu theo d6i qua trinh xir Iy cdng viéc va Phiéu thim dinh ddi voi
2.2.1 | ho so dugc tham dinh, dien thoi gian giao nhan vao céc giai doan xtr ly 0,25 ngay
ho so.
2.2.2 | Tra ciru hoa don ndp phi, 1¢ phi cia hd so 0,25 ngay
Tra ctru cac thong tin cua to chic dé nghi ghi nhan dai dién s¢ hiru cong
2.2.3 | nghiép, ca nhan c6 ching chi hanh nghé dai dién so hitu cong nghiép 0,25 ngay

thudc té chire d6 (luu v: ¢& nhan nay khong dugc ghi nhan dong thoi tai
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2 10 chir dai dign SHCN). So CCCD cua c4 nhan c6 ching chi phai
thong nhat trong tat ca cc tai li¢u.

Sao tai liéu bo sung cho h§> so cua ngudi nop don (day la cac tai liéu do 0,25 ngay
2.2.4 | Cyc SHTT/co quan c6 tham quyén phat hanh, VD: Thong bao ket qua
ki€ém tra nghi¢p vu dai dién SHCN...) (néu can)
205 Tham dinh cAc tai liéu cd trong ho so (theo diém c), khodn 4, Muc 11,Phy 9.5 naa
=2 luc 11,1 cua Nghi dink 133/2025/ND-CP) > Ngay
2.2.6 | Du thao két qua thim dinh hd so 0,75 ngay
- Truong hop ho so hop 1¢, UBND cip tinh/Co quan giai quyét TTHC
() duoc uy quyen ra quyét dinh ghi nhan t6 chae du diéu kién kinh doanh
dich vu dai dién so hitu cdng nghiép
- Truong hop hd so 'khong hop I€, UBND cap tinh/Co quan giai quyét
(ii) TTHC duoc uy quyén théng bao céc thiéu sot cua hd so va 4n dinh thoi
han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé nguoi nop hd so stra chira thiéu
sot.
- Truong hop nguoi nop ho so khong stra chira thiéu sét hoic sira chira
(iii) thieu sot khong dat yéu cau UBND cap tinh/Co quan giai quyét TTHC
dugc uy quyen ra quyeét dinh tir choi, trong d6 néu r6 ly do tir choi.
2.2.7 | Trinh két qua tham dinh hd so 0,25 ngay
Bwéc 3 | Phé duyét két qua tham dinh hé so (1an 1) 04 ngay
3.1 | Lanh dao cap phong duyét két qua tham dinh hd so LZ?]ESJO 02 ngay Cap phong
3.2 L&nh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh ho so Lanzl?;r? Co 02 ngay
. . VPC, Phong )
Buwéc 4 | Xir ly ho so sau khi Lanh dao Cuc ky (lan 1) PCCS, 02 ngay Cap phong
BPMC
4.1 | Phat hanh viin ban BPMC 0,25 ngay Cép phong
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4.1.1 | Tiép nhan ho so tir Phong ... tham dinh hd so
4.1.2 | Kiém tra thé thuc, thAm quyén, doéng dau, phéat hanh, sao luu
. 1A o o 1 LA DVTD,
4.2 Tra ket qua xir ly ho so BPMC
421 |PhongPCCS chuyen két qua cho BPMC dé tra cho nguoi ndp don (c6 | Chuyén vién
- Danh sach ban giao dé hai bén cung ky nhan). Phong PCCS
- Tra két qua xt Iy hd so
422 - Gui quyét dinh cho cac don vi c0 lién quan VPC. BPMC
- Scan Quyét dinh ghi nhan to chirc kém 3 thong tin: mé sb thué, email,
dién thoai cua to chirc dé gui Trung tdm CNTT cap nhat vao hé thong
(i) Tra tryc tiép
(i) Tra qua buu dién
(iii) | Tra theo duong dién tir
4.3 | Cap nhat két qua xir Iy va lwu hd so theo quy dinh PVTD Cép phong
44 | Co quan giii quyét TTHC cong bd két qua xir ly trén Cong thong
' tin dién tir ciia co quan do
4.5 Ghi nhén vao So ding ky quoc gia ve dai dién SHCN Cuc SHTT
4.6 Coéng bo trén Cong bao SHCN Cuc SHTT
Budéc 5 | Tiép nhan hd so (1an 2) BPMC 01 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 1
Buéc 6 | Xir Iy hd so' (13n 2) PVTD 12 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2
Bwéc 7 | Phé duyét két qua tham dinh hé so (1an 2) 04 ngay
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Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3

Buwérc 8

Xir ly ho so sau khi Lanh dao Co quan ky (lan 2)

PVTD,
BPMC

03 ngay

Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 4
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc ghi nhan nguoi dai dién sé hiru cdng nghiép

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ke tr ngay ho so day du, hop 18 (khong tinh thoi gian danh cho Nguoi nop ho so khic
phuc thiéu sot)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot clra = Cuc SHTT: Cuc S¢ hiru tri tué '
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hitu cong nghiép . = Lanh dao co quan: can ct theo viéc phan cong cua dia
= DVTD: Don vi tham dinh (dwgc UBND uy quyen giai phuong dé xac dinh Léanh dao ky ban hanh ket qua giai
quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
; . . Tham
Bu’o’ithl'rc Trinh tw thwc hién Don M: UATE T.t].“ ! ha? quyén phé
hién o * hién giai quyet N
¢ duyét
Bwéce 1 | Tiép nhan hé so (1an 1) BPMC 01 ngay | Céip phong
1.1 Tiép nhan ho so BPMC 0,25 ngay

1.1.1 Kiém tra To khai/Yéu cau

1.1.2 Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong hd so
1.1.3 Kiém tra, xac dinh phi, 18 phi

1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chdi tiép nhan don/ho so
1.1.5 | Cip ma s6 don

1.1.6 Thu phi, 1€ phi

1.1.7 Ddng bo dit liéu bién lai phi, 1& phi

1.1.8 | Chuan bj bia ho so

1.1.9 Lap danh sach, chuyén bo phan s6 hoa.

1.2 S6 héa hé so” 0,5 ngay
1.2.1 Tiép nhan va kiém tra danh sach, chia don cho can bd thuc hién sb ho
1.2.2 Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sap xép, lam phang tai liéu
1.2.3 Thuc hién quét tai liéu
1.2.4 Tao lap, chuyén doi, nhap dix liéu Ién hé thong

4 Can cir theo thyc té trién khai cong viéc tai dia phuong, khong bat budc ap dung..
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1.2.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu d4 thao ghim
1.2.6 In nhan hd so
1.2.7 | Déan nhan hd so vao bia ho so
1.3 Chuyen ho so dén don vi tham dinh BPMC 0,25 ngay
1.3.1 Phan loali, sap xép
1.3.2 Lap danh sach
1.3.3 Ky bién ban giao nhan.
Buéc 2 | Xir ly ho so (1An 1) Phong ... 12 ngay | Cép phong
- £ A A . Chuyén vién \
2.1 Tiep nhan ho so tr BPMC Phong 0,5 ngay
Tiép nhan hd so tir can bo giao don, kiém tra du s6 lugng hd so trong danh
211 sach va sb lwong tai liéu trong tung hd so theo xac nhan cua can b nhan 0,25 ngay
don, sau d6 ky nhan vao s giao nhan don, ghi rd ngay tiép nhan;
2.1.2 Nhap dit liéu vao Sb theo dbi két qua xir Iy hd so
213 Cpuyép cqho/chyyen vién tham dinh va yéu cau ky nhan vao So6 theo doi 0,25 ngay
ket qua xu ly ho so
2.2 | Thim dinh hb so (1An 1) Chuyenvién |14 5 08
. am di 0so (1a Phong ,0 Ngay
Lap Phiéu theo ddi qua trinh xur ly cong viéc va Phiéu thim dinh di voi
2.2.1 ho so dugc tham dinh, dién thoi gian giao nhan vao cac giai doan xu ly 0,25 ngay
ho so.
2.2.2 | Traciru hoa don ndp phi, 18 phi ciia ho so 0,25 ngay
Tra ctru cac thdng tin cua ca nhan co chu:ng chi hanh nghé dai dién so hitu
293 cong nghi¢p thuoc t6 chirc d6 (luu y: ca nhan nay khong duoc ghi nhan 0.25 ngay

ddng thoi tai 2 t chuc dai di¢n SHCN). S6 CCCD cua cé nhan c6 chirng
chi phai thong nhét trong tat ca cac tai liéu.
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Sao tai ligu bo sung cho ho so ctia ngudi Nop don (ddy 1a cac tai ligu do 0,25 ngay
2.2.4 Cuc SHTT/co quan cd tham quyén phét, hanh, VD: Thong bao ket qua
ki€ém tra nghi¢p vu dai dién SHCN...) (néu can)
55 | Thamdinh céc tai liéu cd trong ho so (theo diém c), khodn 5, Muc I1,Phy 9.5 naa
e luc 111.1 cua Nghi dinh 133/2025/NP-CP) > Ngay
2.2.6 Du thao két qua thim dinh hd so 0,75 ngay
Q) - Truong hop ho so hop 16, UBND cap tinh/Co quan giai quyét TTHC
dugc ay quyén ra quyét dinh ghi nhan nguoi dal dién so hiru cong nghlep
- Truong hop hd so khong hop 1¢, UBND cap tinh/Co quan giai quyét
(ii) TTHC duoc uy quyén thdng bao cac thiéu st cua hd so va an dinh thoi
han 30 ngay keé tir ngay ra thong bao dé ngudi nop ho so sira chira thiéu
sot.
- Trwong hop ngudi nop ho so khong stra chira thiéu sét hodc sira chira
(iii) thieu sot khong dat yéu cau UBND cap tinh/Co quan giai quyet TTHC
dugc uy quyen ra quyeét dinh tir choi, trong d6 néu r6 ly do tir choi.
2.2.7 | Trinh két qua thim dinh hd so 0,25 ngay
Bwéc 3 | Phé duyét két qua tham dinh hd so (1an 1) 04 ngay
3.1 Lanh dao cip phong duyét két qua thim dinh hd so LZEgr?gao 02 ngay Cap phong
3.2 L&nh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh ho so Lanzl?;r? Co 02 ngay
. . VPC, Phong )
Buwéc 4 | Xir ly ho so sau khi Lanh dao Cuc ky (lan 1) PCCS, 03 ngay Cap phong
BPMC
4.1 Phat hanh vin ban BPMC Cap phong
4.1.1 | Tiép nhan hd so tir Phong ... thim dinh hd so
4.1.2 Kiém tra thé thuc, thim quyén, dong dau, phat hanh, sao luu
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. 1K o o 17 LA bVTD,
4.2 Tra ket qua xir ly ho so BPMC
421 Phong PCCS chuyen két qua cho BPMC dé tra cho ngudi nop don (c6 Chuyén vién
o Danh sach ban giao dé hai bén cung ky nhan). Phong PCCS
- Tra két qua xt Iy hd so
4.2.2 o s VPC, BPMC
- Gui quyét dinh cho cac don vi ¢é lién quan
(i) Tra truc tiép
(i) Tra qua buu dién
(1) Tra theo duong dién tur
4.3 Cap nhat két qua xir Iy va lwu hd so theo quy dinh PVTD Cép phong
A4 Co quan giai quyét TTHC cong bd két qua xir ly trén Céng thong tin
' dién tir ciia co quan do
4.5 Ghi nhén vao So ding ky quoc gia ve dai dién SHCN Cuc SHTT
4.6 Coéng bo trén Cong bao SHCN Cuc SHTT
Bwéce 5 | Tiép nhan hé so (1an 2) BPMC 01 ngay | Céip phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 1
Buéc 6 | Xir Iy hd so (1An 2) PVTD 12 ngay | Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2
Bwéc 7 | Phé duyét két qua tham dinh hé so (1an 2) 04 ngay
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3
Bu6c8 | Xir Iy hd so'sau khi Lanh dao Co quan ky (In 2) o 03 ngay

Quy trinh & budc nay thuc hién nhu Budc 4
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Thia tuc ghi nhan thay déi théng tin caa to chic dich vu dai dién SHCN

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ke tr ngay ho so day du, hop 18 (khong tinh thoi gian danh cho Nguoi nop ho so khic
phuc thi¢u sot)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot clra Cuc SHTT: Cuc S¢ hitu tri tué '
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hitu cong nghiép . Lénh dao co quan: cén cir theo viéc phan cong cua dia
= DVTD: Don vi tham dinh (dugc UBND uy quyen giai phuong dé xac dinh Lanh dao ky ban hanh két qua giai
quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
Buwéc - z A
R o Pon vithuc | Thoi han Tham quyen
thuc ULl g STl mien | gialquegt | phe duyet
hién
Bwéce 1 | Tiép nhan hd so (lan 1) BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 Tiép nhan ho so BPMC 0,25 ngay
1.1.1 | Kiém tra To khai/Yéu cau
1.1.2 | Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong hd so
1.1.3 | Kiém tra, xac dinh phi, I¢ phi
1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chdi tiép nhan don/hd so
1.1.5 | Cép mi sb don
1.1.6 Thu phi, 1€ phi
1.1.7 | Dong bo dir lidu bién lai phi, 1& phi
1.1.8 | Chuan bi bia ho so
1.1.9 | Lap danh sé&ch, chuyén bd phan s hoa.
1.2 S6 hoéa ho so® 0,5 ngay
1.2.1 | Tiép nhan va kiém tra danh sach, chia don cho can b6 thuc hién sé hoa
1.2.2 Chuan bi s6 hoa: Thao ghim, sap xép, 1am phang tai liéu
1.2.3 Thuc hién quét tai liéu
1.2.4 | Tao lap, chuyén doi, nhap dit liéu Ién hé thong

5 Can cur theo thyc té trién khai cong viéc tai dia phuong, khong bat budc ap dung..
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1.2.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu d4 thao ghim
1.2.6 | In nhdn ho so
1.2.7 | Dén nhan h so vao bia ho so
1.3 Chuyen ho so dén don vi tham dinh BPMC 0,25 ngay
1.3.1 Phan loali, sap xép
1.3.2 Lap danh sach
1.3.3 Ky bién ban giao nhan.
Buéc 2 | Xir ly hd so (1an 1) Phong ... 12 ngay Cép phong
£ A A \ Chuyén vién \
2.1 Tiep nhan ho so tr BPMC Phong 0,5 ngay
Tiép nhan hd so tir can bo giao don, kiém tra da s6 Iugng hd so trong
2.1.1 danh s&ch va s Iuong tai lidu trong tung hd so theo xac nhan cua can bo 0,25 ngay
nhan don, sau d6 ky nhan vao s6 giao nhan don, ghi rd ngay tiép nhan;
2.1.2 | Nhap dit liéu vao S6 theo ddi két qua xu 1y hd so
213 Cpuyép cqho/chgyen vién tham dinh va yéu cau ky nhan vao So theo doi 0,25 ngay
ket qua xi ly ho so
22 | Thim dinh hb so (1An 1) Chuyenvién | 14 5 04
. am di 0so (1a Phong ,0 Ngay
Lap Phiéu theo ddi qua trinh xir ly cong viéc va Phiéu tham dinh ddi voi
2.2.1 ho so dugc tham dinh, dién thoi gian giao nhén vao céc giai doan xu ly 0,25 ngay
ho so.
2.2.2 | Tra ciru héa don nop phi, I¢ phi caa hd so 0,25 ngay
Kiém tra cac thong tin dé nghi ghi nhan thay doi trén To khai véi cé4c tai 0,25 ngay
2.2.3 s )
liu kem theo
Sao tai lieu b sung cho ho so cua ngudi nop don (day la céc tai ligu do 0,25 ngay
2.2.4 Cuc SHTT/co quan c¢6 thim quyén phat hanh, VD: Thong béo két qua

kiém tra nghiép vu dai dién SHCN...) (néu can)




69

Tham dinh c4c tai liéu co trong hd so (theo diém c), khodn 6, Muc 11,Phy

2:25 1 1uc 111 cud Nghi dink 133/2025/ND-CP) 9,5 ngay
2.2.6 | Du thao két qua tham dinh hd so 0,75 ngay
- Truong hop ho so hop 16, UBND cap tinh/Co quan giai quyet TTHC
() duoc uy quyén ra quyét dinh ghi nhan thay d6i thdng tin cua td chic dich
vu dai dién s¢ hiru cong nghiép
- Truong hop hd so khong hop 1¢, UBND cap tinh/Co quan giai quyét
(ii) TTHC duoc uy quyén thdng béo cac thiéu sot cua hd so va 4n dinh thoi
han 30 ngay keé tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp hd so sira chira thiéu
sot.
- Truong hop ngudi nop ho so khong stra chira thiéu sét hoic sira chira
(iii) thieu sot khong dat yéu cau UBND cap tinh/Co quan giai quyet TTHC
dugc uy quyen ra quyeét dinh tir choi, trong d6 néu r6 ly do tir choi.
2.2.7 | Trinh két qua thdm dinh hd so 0,25 ngay
Bwéc 3 | Phé duyét két qua tham dinh hd so’ (1an 1) 04 ngay
3.1 Lanh dao cip phong duyét két qua thim dinh hd so LZEgr?gao 02 ngay Cap phong
3.2 Lé&nh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh hd so Lanh dao 02 ngay
' : i ’ Co quan
VPC,
. 1 R i Phong \ £ .
Budc 4 | Xi ly ho so sau khi Lanh dao Cuc ky (lan 1) PCCS 02 ngay Cap phong
BPMC
4.1 Phat hanh vin ban BPMC 0,25 ngay Cép phong
4.1.1 | Tiép nhan hd so tir Phong ... thim dinh hd so
4.1.2 Kiém tra thé thuc, tham quyén, doéng dau, phéat hanh, sao luu
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PVTD,

4.2 Tra ket qua xir ly ho so BPMC 0,75 ngay Cap phong
4.3 Cap nhat két qua xir Iy va lwu hd so theo quy dinh PVTD Cép phong
A4 Co quan giai quyét TTHC cong bd két qua xir ly trén Cong thong
' tin di€n tir ciia co quan do
4.5 Ghi nhén vao So ding ky quoc gia ve dai dién SHCN Cuc SHTT
4.6 Coéng bo trén Cong bao SHCN Cuc SHTT
Buéc 5 | Tiép nhan hd so (lan 2) BPMC 01 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 1
Buéc 6 | Xir Iy hd so (1An 2) PVTD 12 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2
Bwéc 7 | Phé duyét két qua thAm dinh hd so’ (1an 2) 04 ngay
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3
Buéc8 | Xir Iy hd so sau khi Lanh dao Co quan ky (Iin 2) gXI\Tﬂ% 03 ngay

Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 4




71

7. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc x6a tén té chirc dich vu dai dién sé hiru cdng nghiép

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ke tr ngay ho so day du, hop 18 (khong tinh thoi gian danh cho Nguoi nop ho so khic
phuc thiéu sot)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot clra * Cuc SHTT: Cuc S¢ hiru tri tué '
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hitu cong nghiép . = Lanh dao co quan: can cu theo viéc phan cong cua dia
= DVTD: Don vi thim dinh (dwgc UBND uy quyén giai phuong dé xac dinh Léanh dao ky ban hanh ket qua giai
quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
Budc . A R
R A Pon vi thuc Thai han Tham quyen
thuc ULl gy BTE e hién giai quyst |  phe duyét
hién
Bwée 1 | Tiép nhan hd so (lan 1) BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 Tiép nhan ho so BPMC 0,25 ngay

1.1.1 | Kiém tra To khai/Yéu cau

1.1.2 | Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong hd so
1.1.3 | Kiém tra, xac dinh phi, I¢ phi

1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chdi tiép nhan don/hd so
1.1.5 | Cép mi sb don

1.1.6 Thu phi, 1€ phi

1.1.7 | Bong bo dit liéu bién lai phi, 1& phi

1.1.8 | Chuan bj bia ho so

1.1.9 | Lap danh sé&ch, chuyén bd phan s hoa.

1.2 S6 hoa ho so® 0,5 ngay
1921 Tiép nhan va kiém tra danh sach, chia don cho can bo thuc hién so6
o hoa

1.2.2 Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sip xép, lam phang tai liéu
1.2.3 Thuc hién quét tai liéu

8 Can cur theo thyc té trién khai cong viéc tai dia phuong, khong bat budc ap dung..
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1.2.4 | Tao lap, chuyén doi, nhap dix liéu Ién hé théng
1.2.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu d4 thao ghim
1.2.6 | Innhan ho so
1.2.7 | Dan nhan ho so vao bia ho so
1.3 Chuyén ho so dén don vi thim dinh BPMC 0,25 ngay
1.3.1 Phan loal, sap xép
1.3.2 Lap danh sach
1.3.3 Ky bién ban giao nhan.
Buéc 2 | Xir ly hd so (1an 1) Phong ... 12 ngay Cép phong
-z A LA . Chuyén vién .
2.1 Tiep nhan ho so tr BPMC Phong 0,5 ngay
Tiép nhan ho so tir can bo giao don, kiém tra di s6 leong hd so
211 trong danh sach va so lugng tai liéu trong ting ho so theo xac nhén 0,25 nga
% | ciia can b nhan don, sau d6 ky nhan vao s giao nhan don, ghi 10 ’ y
ngay tiép nhan;
2.1.2 | Nhap dit liéu vao S6 theo ddi két qua xu Iy hd so
213 C~h_uy?n chﬁo qhuyerl vién tham dinh va yéu cau ky nhan vao So theo 0,25 ngay
doi ket qua xa ly ho so
22 | Thim dinh hb so (1An 1) Chuyenvién | 14 5 ga
. am di 0so (la Phong 0 Ngay
Lap Phiéu theo ddi qua trinh xu Iy cong viéc va Phiéu thAm dinh doi
2.2.1 v6i ho so duge tham dinh, dien thoi gian giao nhén vao cac giai 0,25 ngay
doan xur ly ho so.
2.2.2 | Tra ctru hoa don nop phi, & phi cua hd so 0,25 ngay
293 Tra ctru tinh trang don cia To chae dai dién SHCN de nghi xda tén 0,25 ngay

t6 chirc (co cong van giri Cuc Sé hitu tri tué dé nghi tra ciru)
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Sao tai liéu bo sung cho hd so clia ngudi ndp don (day la cac tai ligu 0,25 ngay
2.2.4 do Cuc SHTT/co quan c6 tham quyén phat hanh, VD: Théng bao
ket qua kiém tra nghi¢p vu dai dién SHCN...) (n€u can)
295 Tham dinh cac tai liéu c6 trong ho so (theo diém c), khoan 7, Muc 9.5 naa
e I1,Phu luc 111.1 cua Nghi dinh 133/2025/ND-CP) > Ngay
2.2.6 | Du thao két qua tham dinh hd so 0,75 ngay
- Truong hop hd so hop I¢, UBND cap tinh/Co quan giai quyét
() TTHC duoc iy quyén ra quyét dinh x6a tén t chirc dich vu dai dién
s& hiru céng nghlep
- Truong hop ho so khong hop 1€, UBND Cap tinh/Co quan giai
(ii) quyét TTHC duoc uy quyen thong b4o cac thiéu sot cua hd so va 4n
dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi nop hd so
stra chira thiéu sot.
- Truong hop ngudi nop ho so khong stra chita thieu sét hoac sura
(iii) chira thiéu sot khong dat yéu cau UBND cap tinh/Co quan giai quyet
TTHC duoc uy quyen ra quyet dinh tir choi, trong d6 néu 10 ly do
tur choi.
2.2.7 | Trinh két qua thdm dinh hd so 0,25 ngay
Bwéc 3 | Phé duyét két qua tham dinh hd so’ (1an 1) 04 ngay
3.1 Lanh dao cip phong duyét két qua thim dinh hd so Lanh dao phong 02 ngay Cép phong
3.2 | Lanh dao Co quan phé duyét két qua thim dinh hd so '-a”zf;r‘]’ Co 02 ngay
, o o1s LA . o~ . A VPC, Phbng 2 X N
Budc 4 | Xi ly ho so sau khi Lanh dao Cuc ky (lan 1) PCCS. BPMC 02 ngay Cap phong
4.1 Phat hanh vin ban BPMC 0,25 ngay Cép phong
4.1.1 | Tiép nhan hd so tir Phong ... thim dinh hd so
4.1.2 Kiém tra thé thuc, thim quyén, dong dau, phat hanh, sao luu
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4.2 Tra két qua xir ly ho so PVTP, BPMC | 0,75 ngay Cép phong
4.3 Cap nhat két qua xir Iy va lwu hd so theo quy dinh PVTD Cép phong
Co quan giai quyét TTHC cong bd két qua xir ly trén Céng
4.4 R =D .
thong tin dién tir cia co quan do
4.5 Ghi nhén vao So ding ky quoc gia ve dai dién SHCN Cuc SHTT
4.6 Coéng bo trén Cong bao SHCN Cuc SHTT
Buéc 5 | Tiép nhan hd so (lan 2) BPMC 01 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 1
Buéc 6 | Xir Iy hd so (1An 2) PVTD 12 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2
Bwéc 7 | Phé duyét két qua tham dinh hd so' (lan 2) 04 ngay
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3
Bwéc 8 | Xir Iy hd so sau khi Lanh dao Co quan ky (lan 2) PVTP, BPMC 03 ngay

Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 4




8. Tén thi tuc hanh chinh: Thua tuc xda tén nguai dai dién sé hiru cong nghiép

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ke tr ngay ho so day du, hop 18 (khong tinh thoi gian danh cho Nguoi nop ho so khic
phuc thi¢u sot)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot clra Cuc SHTT: Cuc S¢ hitu tri tué '
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hitu cong nghiép . Lénh dao co quan: can cir theo viéc phan cong cua dia
= DVTD: Don vi tham dinh (dugc UBND uy quyén giai phuong dé xac dinh Lanh dao ky ban hanh két qua giai
quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
Budgc Trinh tur thuc hién Don vithyc | Thoi han giai Tham quyeén
thuc hién o hién guyet phé duyét
Buéc 1 | Tiép nhan hé so (1an 1) BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 Tiép nhan ho so BPMC 0,25 ngay
1.1.1 Kiém tra To khai/Yéu cau
1.1.2 Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong hd so
1.1.3 Kiém tra, xac dinh phi, 18 phi
1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chdi tiép nhan don/ho so
1.1.5 | Cip ma sb don
1.1.6 Thu phi, 1€ phi
1.1.7 | Bong bo dit liéu bién lai phi, 1é phi
1.1.8 | Chuan bj bia h6 so
1.1.9 Lap danh sach, chuyén b phan s6 hoa.
1.2 S6 hoa ho so’ 0,5 ngay
121 ;]I'iézp nhan va kiém tra danh sach, chia don cho can bd thuc hién sb
0a
1.2.2 Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sap xép, lam phang tai liéu
1.2.3 Thuc hién quét tai liéu
1.2.4 Tao lap, chuyén doi, nhap dix liéu Ién hé thong

7 Can ctr theo thuc té trién khai cong viéc tai dia phuwong, khong bét bugc ap dung..
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1.2.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu d4 thao ghim
1.2.6 In nhan ho so
1.2.7 | Déan nhan hd so vao bia ho so
1.3 Chuyén ho so dén don vi tham dinh BPMC 0,25 ngay
1.3.1 Phén loai, sap x¢p
1.3.2 Lap danh s&ch
1.3.3 Ky bién ban giao nhan.
Buéc 2 | Xir ly ho so (1an 1) Phong ... 12 ngay Cép phong
- £ A A \ Chuyén vién s
2.1 Tiep nhan ho so tr BPMC Phong 0,5 ngay
Tiép nhan ho so tir can b giao don, kiém tra du s6 lwong ho so
211 trong danh sach va so lugng tai ligu trong tung ho so theo xéc nhan 0.25 na
- cita cén b nhn don, sau d6 ky nhan vao sé giao nhan don, ghi 13 <2 Ngay
ngay tiép nhan;
2.1.2 Nhap dit liéu vao Sb theo dbi két qua xir Iy hd so
213 C~h_uyf:n chﬁo qhuyerl vién tham dinh va yéu cau ky nhan vao So6 theo 0,25 ngay
doi ket qua xa ly ho so
22 | Thim dinh hd so' (13n 1) Chuyen vién 11,5 ngay
' : Phong '
Lap Phiéu theo ddi qué trinh xir ly cdng viéc va Phiéu thim dinh
2.2.1 doi véi ho so dugc tham dinh, dien thoi gian giao nhan vao cac giai 0,25 ngay
doan xur ly ho so.
2.2.2 | Traciru hoa don nop phi, 1& phi cia hd so 0,25 ngay
Trong trueong hop viéc xo6a nguoi dai dién,SHCN 1a ngudi duy nhat 0,25 ngay
2.2.3 c6 chiing chi hoic viéc xéa ngudi dan dén thay doi linh vuc kinh

doanh cua t6 chuc thi can tra ciu tinh trang don cia TH chirc dai
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dién SHCN de nghi x6a tén to chire (co cong van giri Cuc S hiru
tri tué dé nghi tra ciru)

Sao tai liéu bo sung cho hd so clia ngusi ndp don (day 1a cac tai liéu 0,25 ngay
2.2.4 do Cuc SHTT/co quan c6 tham quyén phat hanh, VD: Théng bao
ket qua kiem tra nghi¢p vu dai dién SHCN...) (n€u can)
55 | Tham dinh céc tai licu cd trong hd so (theo diém c), khoan 8, Muc 9.5 naa
< I1,Phu luc 111.1 cua Nghj dinh 133/2025/NP-CP) > Ngay
2.2.6 Du thao két qua thim dinh hd so 0,75 ngay
- Truong hop ho so hop 1§, UBND cip tinh/Co quan giai quyét
() TTHC dugc uy quyen ra quyét dinh xda tén nguoi dai dién s htru
cong nghiép.
- Truong hop ho so khong hop 1€, UBND Cap tinh/Co quan gial
(ii) quyét TTHC duoc uy quyen thong b4o cac thiéu sét cua hd so va 4n
dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thdng bao dé ngudi nop hd so
stra chira thiéu sot.
- Truong hop ngudi nop ho so khong stra chira thieu sot hoac stra
(iii) chira thicu sot khong dat yéu cau UBND cap tinh/Co quan giai quyet
TTHC duoc ty quyen ra quyet dinh tir choi, trong d6 néu 0 ly do
tur choi.
2.2.7 | Trinh két qua thim dinh hd so 0,25 ngay
Bwéc 3 | Phé duyét két qua tham dinh hd so (1an 1) 04 ngay
3.1 Lanh dao cip phong duyét két qua thim dinh hd so LZEgr?gao 02 ngay Cap phong
3.2 L&nh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh ho so Lanzl?;r(l) Co 02 ngay
, e LA ey o o R VPC, Phong \ £ R
Buwéc 4 | Xir ly ho so sau khi Lanh dao Cuc ky (lan 1) PCCS, BPMC 03 ngay Cap phong
4.1 Phat hanh vin ban BPMC Cap phong
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4.1.1 | Tiép nhan hd so tir Phong ... thim dinh hd so
4.1.2 | Kiém trathé thuc, tham quyén, dong dau, phat hanh, sao luu
. K o o 17 LA bVTD, 1 R
4.2 Tra ket qua xir ly ho so BPMC Cap phong
4.3 Cap nhat két qua xir Iy va lwu hd so theo quy dinh PVTPD Cép phong
Co quan giai quyét TTHC cong bo két qua xir ly trén Cong
4.4 A e A o A
thong tin di¢n tir ciia co’ quan do
4.5 Ghi nhén vao So ding ky quoc gia ve dai dién SHCN Cuc SHTT
4.6 Coéng bo trén Cong bao SHCN Cuc SHTT
Buéc 5 | Tiép nhan hé so (1an 2) BPMC 01 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 1
Buéc 6 | Xir Iy hd so (1An 2) PVTD 12 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2
Bwéc 7 | Phé duyét két qua tham dinh hé so (1an 2) 04 ngay
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3
Buéc8 | Xir Iy hd so sau khi Lanh dao Co quan ky (Iin 2) EXI\T/% 03 ngay

Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 4




9. Tén thia tuc hanh chinh: Thi tuc ding ky dw kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru cong nghiép

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay hd so day du, hop 1é (khong tinh thai gian danh cho Nguoi nop hd so khéc

phuc thiéu sot)
Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot clra * Cuc SHTT: Cuc S¢ hiru tri tué '
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hiru cong nghiép . = Lanh dao co quan: can cir theo viéc phan cong cua dia
= DVTD: Don vi tham dinh (dugc UBND uy quyen giai phuong dé xac dinh Léanh dao ky ban hanh ket qua giai
quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
]tsrllr:g Trinh tw thuc hién S V} LA Th“ ! ha? Th?i[n q“’(é”
hién s * hién giai quyet phé duyét
Buéc 1 | Tiép nhan hd so (1an 1) BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 Tiép nhan ho so: BPMC 0,5 ngay Céap phong
1.1.1 | Kiém tra To khai/Yéu cau
1.1.2 | Kiém tra, ddi chiéu danh muc tai liéu trong don/hd so yéu cau
1.1.3 | Kiém tra, xac dinh phi, I¢ phi
1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chdi tiép nhan don/ho so
1.15 | Cap mi sb don
1.1.6 Thu phi, 1€ phi
1.1.7 | Ddng bo dir lidu bién lai phi, 1& phi
1.1.8 | Chuan bj bia ho so
1.1.9 | Lap danh sé&ch, chuyén bo phan s hoa.
1.2 | S6 hoa ho so
1.2.1 Tiép nhan va kiém tra danh sach, chia don cho can bd thuc hién sb hoa
1.2.2 Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sip xép, lam phang tai liéu
1.2.3 Thuc hién quét tai liéu
1.2.4 | Tao lap, chuyén doi, nhap dix liéu Ién hé théng
1.2.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu d4 thao ghim
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1.2.6 | Innhan ho so
1.2.7 | Dan nhan ho so vao bia ho so.
1.3 | Chuyén ho so dén don vi tham dinh BPMC 0,5 ngay
1.3.1 | Phan loai, sip xép
1.3.2 Lap danh s&ch
1.3.3 Ky bién ban giao nhan
Buéc 2 | Xir Iy hd so (1an 1) PVTD 12 ngay Cép phong
- £ A A . Chuyén vién X
2.1 Tiep nhan ho so tr BPMC Phong 01 ngay
Tiép nhan hd so tir can b giao don, kiém tra du sb lugng hd so trong
2.1.1 danh sach va s6 luong tai liéu trong tung ho so theo xac nhan cua can bo 0,25 ngay
nhan don, sau d6 ky nhan vao s6 giao nhan don, ghi r6 ngay tiép nhan
Nhap di liéu vao S6 theo di két qua xir ly hd so dang ky kiém tra nghiép X
212 |\ dai dien SHCN 0,5 ngay
213 Chuyén cho chuyén vién thim dinh va yéu cau ky nhan vao So theo ddi 0.95 nga
3| kbt qua xir Iy hd so dang ky kidm tra nghiép vu dai dién SHCN. 129 Ngay
2 ae A N Chuyén vién X
2.2 Tham dinh ho so (1an 1) Phong 11 ngay
01 | LoD Phiéu theo ddi qua trinh xir Iy cng viéc ddi véi hd so dugc tham 0.95 nga
- dinh, dién thoi gian giao nhan vao cac giai doan xu ly ho so. -2 hgay
2.2.2 | Tra ctru hoa don ndp phi, 1& phi cua hd so 0.25 ngay
Tham dinh cac tai liéu cé trong hd so (khoan 7, Piéu 63, Nghi dinh .
2.23 65/2023/ND-CP) 09 ngay
2.2.4 | Du thao két qua tham dinh hd so 01 ngay
- Truong hop ho so hop 18, dy thao thong bao cho nguoi nép‘hé SO Ve
(1 viéc du diéu kién tham dy ky kiém tra, dong thoi thong béo vé du kién

thoi gian, dia diém, lich kiém tra
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- Truong hop hd so khong hop 16, du thao théng bao cac thiéu sot cua

(i) h(f) so va an dinh thoi han 01 thang ké tir ngay ra thong bao dé ngudi nop
ho so stra chira thiéu sot.
- Truong hop nguoi nop ho so khong stra chira thicu sot hoac sura chita
(iii) thieu sot khong dat yéu cau, du thao quyet dinh tir choi chap nhan don
déng ky du Kiém tra, trong d6 néu rG ly do tir choi. ‘
Nhap dir liéu vao Bang tong hop ho so thi sinh q& dieu kién du kiém tra
205 nghiép vu dai di¢n SHCN (trong truong hqp‘ ho so hop Ié hoac truong 0.25 na
o hop ho so khong hop 1€ nhung ngudi ndp ho so khac phuc duogc thicu ' gay
sot)
2.2.6 | Trinh két qua thim dinh hd so 0.25 ngay
Bwéc 3 | Phé duyét két qua thim dinh hd so (1an 1) 04 ngay
3.1 Lanh dao Phong duyét két qua tham dinh hd so (1an 1) L;ﬂgfgo 02 ngay Cép phong
X A Ay 1A ) R . Y A Lanh dao \
3.2 Lanh dao Co quan phé duyét ket qua tham dinh ho so (lan 1) C 02 ngay
0 quan
. [ o — o A bVTD 5 ) R
Budc 4 | Xir ly ho so sau khi Lanh dao Co quan ky (lan 1) BPMC 03 ngay Cap phong
4.1 Phat hanh van ban
4.1.1 | Tiép nhan hd so tir Phong ... thaim dinh
4.1.2 | Kiém tra thé thuac, thim quyén, dong diu, sao luu
Tra hd so cung cac ban sao Quyét dinh/Tai liéu d& duoc dong dau cho
4.1.3 R 2 i
Phong ... tham dinh
. K o o 1o LA bVTD,
4.2 Tra ket qua xir ly ho so BPMC
421 DVTD chuyén lgét qua cho BPMC dé tra cho ngudi ndp don (c6 Danh | Chuyén vién
- sach ban giao dé hai bén cung ky nhan). Phong
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4.2.2 | Trakét qua xir Iy hd so BPMC
(i) Tra tryc tiép
(i) Tra qua buu dién
(ili) | Tratheo dudng dién ti
4.3 Luu hd so theo quy dinh
Cap nhat két_qu_é} vao So6 theo doi ké} qua xu ly ho so dang ky kié‘zm tra Chuyén vién
4.4 ngﬂhlcp V1,1_xda| dién SI_-!CN va BaflAg tong hop Danh sach thi sinh da di€u Phong
kién du kiém tra nghiép vu dai dién SHCN
45 Ban giao cho Hoi dong kiém tra nghiép vu dai dién SHCN Chl;));]%r;]g]/ién
Bwéce 5 | Tiép nhan hd so (1an 2) BPMC 01 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 1
Buéc 7 | Xir Iy hd so (1An 2) 12 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2
Bwéc 8 | Phé duyét két qua thim dinh hd so (1an 2) 04 ngay Cép Cuc
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3
Buéc9 | Xir Iy hd so sau khi Lanh dao Co quan ky (Iin 2) EXI\TA% 03ngay | Cép phong

Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 4
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc ciAp Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép

- Thoi han giai quyét: 20 ngy ké tir ngay ho so day du, hop 18 (khong tinh thoi gian danh cho Nguai nop ho so khic
phuc thi¢u sot)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot ctra = Cuc SHTT: Cuc S¢ hitu tri tug )

=  TTHC: Tha tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh

= SHCN: S¢ hitu cong nghiép . = Lanh dao co quan: can cu theo viéc phan cong cua dia

* DVTD: Don vi tham dinh (dugc UBND uy quyen giai phuong d€ xac dinh Lanh dao ky ban hanh ket qua gidi

quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
Buéc Trinh tw thuc hién Pon vi thuc hién | Thoi hangiai | Tham quyén phé
thwc hién quyet duyét
Buéc 1 | Tiép nhan hé so (1an 1) BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 Tiép nhan ho so BPMC 0,25 ngay

1.1.1 Kiém tra To khai/Yéu cau

1.1.2 Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong hd so

1.1.3 Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi

1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chéi tiép nhan hd so

1.1.5 Cap m4 sé don

1.1.6 Thu phi, 1€ phi

1.1.7 | Dongbo dit ligu bién lai phi, I¢ phi

1.1.8 Chuan bi bia ho so

1.1.9 | Lap danh sach, chuyén b phan so hoa.

8 Can cur theo thyc té trién khai cong viéc tai dia phuong, khong bat budc ap dung..
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Tiép nhan va kiém tra danh sach, chia don cho can bd thuc

1.2.1 A A
hién so6 hoa , ‘
1.2.2 Chuan bi s6 hoé: Thao ghim, sap xép, lam phang tai li¢u
1.2.3 Thuc hién quét tai ligu
1.2.4 Tao lap, chuyén doi, nhap dix liéu Ién hé théng
125 Ghim; sip xép lai tai liéu da thdo ghim
126 In nhan hd so
127 | Dan nhn ho so vao bia ho so
1.3 Chuyén ho so dén don vi tham dinh BPMC 0,25 ngay
131 Phan loai, sap xép
Buwéc 2 | Xir Iy ho so (lan 1) Phong ... 12 ngay Cép phong
2.1 Tiép nhan ho so tir BPMC Chuyén vién Phong 0,5 ngay
2.1.1 Tiép nhan ho so tir can bo giao don, kiém tra d 6
luong ho so trong danh sach va so luong tai liéu trong 0,25 ngay
tung ho so theo xac nhan cua can b nhan don, sau do6
Ky nhan vao so6 giao nhan don, ghi r6 ngay tiép nhan
2.1.2 | Nhap dir liéu vao So theo ddi ket qua xu Iy ho so yéu
cau cap Thé giam dinh vién SHCN
2.1.3 | Chuyén cho chuyén vién tham dinh va yéu cau ky nhan
vao So theo dbi ket qua xir ly ho so yéu cau cap Thé 0,25 ngay
giam dinh vién SHCN.
2.2 Tham dinh hd so Chuyén vién Phong 11 ngay
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221

Lap Phiéu theo d6i qua trinh xtr ly cong viéc va Phiéu
tham dinh doi véi ho so dugc tham dinh, dién thoi gian
giao nhan vao cac giai doan xu ly ho so

0,25 ngay

2.2.2

Tra ctiru hoa don nop phi, 1& phi cua hd so

0,25 ngay

2.2.3

Tra ctru théng tin cia c4 nhan dé nghi cdp ching chi trong
danh sach ca nhan dugc cap thé gidm dinh vién SHCN duoc
dang cong khai trén cong thdng tin di liéu qudc gia dé xac
dinh c& nhan chua timng dwoc cap Thé gidm dinh vién SHCN

0,25 ngay

224

Sao tai liéu bo sung cho hd so ciia ngudi ndp don (day 1a cac
tai liéu do Cuc SHTT/co quan ¢ tham quyén phét hanh, VD:
Thang bao két qua kiém tra nghiép vu giam dinh SHCN...)
(néu can)

0,25 ngay

2.25

Tham dinh céc tai liéu c6 trong hd so (theo khodn 1, Muc
I1,Phu luc 111.1 cua Nghi dinh 133/2025/ND-CP)

9 ngay

2.2.6

Dy thao két qua thim dinh hd so

0,75 ngay

(i)

Truong hop hé so hop 18, Cuc SHTT ra quyét dinh cap
Thé giam dinh vién SHCN

(ii)

Truong hop ho so khong hop 1€, Cuc SHTT thong bao
cac thieu sot cua ho so dé ngudi nop ho so stra chira
thiéu sét

(iii)

Truong hop nguoi nop hd so khong sira chira thiéu sot
hoac stra chira thiéu sot khong dat yéu cau, Cuc SHTT
ra quyét dinh tir chdi yéu cau cap Thé giam dinh vién
SHCN, trong d6 néu rd ly do tir chdi.

2.2.7

Nhap dit liéu vao Bang tong hop ho so ¢4 nhan du diéu
kién cip thé giam dinh vién SHCN (trong truong hop
hd so hop 1& hoic truong hop hd so khong hop 18 nhung
ngudi ndp ho so khic phuc duoc thiéu sot);
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2.2.8 | Trinh két qua tham dinh hd so cho Lanh dao phong.
Bwéc 3 | Phé duyét két qua tham dinh hd so (1an 1) 04 ngay
3.1 Lanh dao Phong duyét két qua tham dinh ho so Lanhsicacc):ghong 02 ngay Cap phong
3.2 Lanh dao Co quan phé duyét két qua thim dinh hd so Lanh dao Co quan 02 ngay
Bwéc 4 | Xir ly ho so sau khi Lanh dao Co quan phé duyét két | DPVTD, BPMC \
A . 03 ngay
qua tham dinh
4.1 Phat hanh vin ban BPMC Cap phong
4.1.1 | Tiép nhan hd so tir Phong ... thim dinh hd so
4192 Kiém tra thé thuc, thim quyén, dong dau, phat hanh, sao
o luu
4.2 In, phat hanh Thé giam dinh vién SHCN bVTb, BPMC
421 Lam ph6i mau cho Thé giam dinh vién (Thuc hién trén Chuyén vién
o may tinh) bVTb
42.2 | In phdi mau cua the Chuyén vien
o bVvTb
Trinh Lanh dao Co quan ky vao Thé giam dinh vién d& Chuyén vién
4.2.3 S
in mau DVTD
4.2.4 Lanh dao Co quan ky duyét Thé giam dinh vién Lanh dao Co quan
425 D0~ng ,dalf n01~(dong vao anh) va dau uét (dong vao BPMC/...
chir ky cia Lanh dao Co quan)
4.3 Tra két qua xir Iy hd so DVTD, BPMC Cap phong
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DVTD chuyén chang chi in mau (d4 c6 chir ky cia Lanh dao

4.3.1 Co quan va 2 loai dau) cho BPMC dé tra cho nguoi duoc Ch}l{)}@gglen
cap (c6 Danh sach ban giao dé hai bén cung ky nhan)
432 | Trakét qua xt Iy ho so PVTD, BPMC
Gui quyét dinh cho Cuc Sé hitu tri tué (ban scan mau PDF
va ban word Quyét dinh cap chirng chi) va cac don vi c6
4.3.3 lien quan trong tinh/Thanh phd (néu giri lién thng ban ky bVTD, BPMC
so dién tur thi gui cho Cuc SHTT file PDF va file word)
4.4 Cap nhat két qua xir Iy va lwu hd so theo quy dinh PDVTD Cép phong
45 Co quan gidi quyet TTHC cong bo két qua xir Iy trén
' Cong thong tin dién tir ciia co quan do
4.6 Ghi nhin vao Sé ding ky quéc gia vé dai dién SHCN Cuc SHTT
4.7 Cong bé trén Céng bao SHCN Cuc SHTT
Buéce 5 | Tiép nhan hd so (1an 2) BPMC 01 ngay Céap phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 1
Buéc6 | Xir Iy hd so (13n 2) PVTD 12 ngay Cap phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2
Bwéc 7 | Phé duyét két qua tham dinh hd so (14N 2) 04 ngay
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3
Bwéc 8 | Xir Iy hd so sau khi Lanh dao Co quan ky (lan 2) PVTP, BPMC 03 ngay

Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 4
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11. Tén thia tuc hanh chinh: Thi tuc cip lai Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay ho so day du, hop I¢ (khdng tinh thoi gian danh cho Nguai np ho so khic
phuc thi¢u sot)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot ctra = Cuc SHTT: Cuc S¢ hitu tri tug )
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hitu cong nghiép . = Lanh dao co quan: can cir theo viéc phan cong cua dia
* DVTD: Don vi tham dinh (dugc UBND uy quyen giai phuong d€ xac dinh Lanh dao ky ban hanh ket qua gidi
quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
Buéc Trinh tw thuc hién Pon vi thwc | Thoi han | Tham quyén
thuc hién hién giai quyet phé duyét
Buwéc 1 | Tiép nhan hd so (an 1) BPMC 01 ngay Cap phong
1.1 Tiép nhan ho so BPMC 0,25 ngay
1.1.1 Kiém tra To khai/Yéu cau
1.1.2 Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong hd so
1.1.3 Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi
1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chéi tiép nhan hd so
1.1.5 Cap m4 sé don
1.1.6 Thu phi, 1€ phi
117 | Dong bo dit ligu bién lai phi, 1¢ phi
1.1.8 Chuan bi bia h6 SO
119 | Lap danh sach, chuyén bo phan sb hoa.
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1 o so®

0,5 ngay

han va kiém tra danh sach, chia don cho can bd thuc hién s6 hod

bi sb hoa: Thao ghim, sip xép, 1am phéng tai liéu

lién quét tai liéu

0, chuyén doi, nhap dit liéu 1én hé thong

sap xép lai tai liéu d4 thao ghim

1 hd so

18N hd so vao bia hd so

n ho so' dén don vi tham dinh

BPMC

0,25 ngay

ai, sap xép

nh sach

n ban giao nhan.

ho so' ciia don vi tham dinh (1an 1)

Phong

12 ngay

Cap phong

han ho so tir BPMC

Chuyén vién
Phong ..

han ho so tir can bo giao don, kiém tra da sé lugng ho so trong
ach va so luong tai liéu trong tirng ho so theo xac nhan cua can bo
fon, sau do ky nhan vao so6 giao nhan don, ghi rd ngay tiép nhan

dix liéu vao So theo dai két qua xir Iy hd so yéu cau cap lai Thé giam

ién SHCN

n cho chuy@n vién tham dinh va yéu cau ky nhan vao S6 theo dai

a xtr Iy hd so yéu cau cap lai Thé giam dinh vién SHCN.
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2.2 Tham dinh hd so (lan 1) Chuyénvién | 11 ngay
2.2.1 | Lap Phiéu theo ddi qua trinh xir ly cong viéc va Phiéu tham dinh d4i véi
h@ so dugc tham dinh, dién thoi gian giao nhan vao cac giai doan xu ly
ho so
2.2.2 | Tra ctru hoa don nop phi, 1& phi caa hd so
Tra cau thdng tin caa ca nhan dé nghi cip chung chi trong danh §éch ca nhan
293 duoc cap The giam dinh vién SHCN dugc déng cong khai trén cong thong tin
- dir liéu quoc gia @€ xac dinh ca nhan da tirng dugc cap thé giam dinh vién SHCN
chua
Sao tai ligu b6 sung cho ho so clia ngudi ndp don (day Ia cac tai liéu do Cuc
2.2.4 SHTT/co quan c6 tham quyen phat hanh, VD: Thong bao ket qua kiem tra
nghiép vu gidm dinh SHCN...) (néu can)
225 | Tham dinh céc tai liéu c6 trong hd so
226 Du thao két qua tham dinh hé so
(i) - Trudng hop hd so hop 18, UBND cip tinh/Co quan giai quyét TTHC dugc
uy quyén ra quyét dinh cap lai Thé giam dinh vién SHCN
(i) - Truong hop ho so khong hop 18, UBND cép tinh/Co quan giai quyét TTHC
duogc uy quyén thdng bao cac thiéu sot caa hd so va an dinh thoi han 30
ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi nop ho so sira chira thiéu s6t
(1) Truong hop ngudi ndp ho so khong stra chira thiéu sét hodc sira chira

thiéu sot khong dat yéu cau, UBND cép tinh/Co quan giai quyét TTHC dugc
uy quyén ra quyeét dinh tir choi yéu cau cap lai The giam dinh vién SHCN,
trong d6 néu r0 ly do tir choi.
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2.2.7 Nhap dit liéu vao Bang tong hop ho so ca nhan du diéu kién cap lai thé
giam dinh vién SHCN (trong truong hop hé so hop 1é hoic truong hop ho
so khong hop 1é nhung nguoi nop hd so khac phuc duoc thiéu sot);
2.2.8 | Trinh két qua tham dinh hd so cho Lanh dao phong.
Bwéc 3 | Phé duyét két qua tham dinh hd so (1an 1) 04 ngay
3.1 Lanh dao Phong duyét két qua tham dinh ho so ﬁ%hngao Cap phong
3.2 Lanh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh ho so LCanh dao
0 quan
Bugc 4 | Xir ly ho so sau khi LAnh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh DVTD, 03 ngay
(lan 1) BPMC
4.1 Phat hanh viin ban Cap phong
4.1.1 | Tiép nhan ho so tir Phong ... tham dinh hd so
4.1.2 | Kiém tra thé thic, tham quyén, dong dau, phat hanh, sao luu
s  er e i PVTD,
4.2 In, phat hanh Thé giam dinh vién SHCN BPMC
4.2.1 Lam ph6i mau cho Thé giam dinh vién (Thuc hién trén may tinh) Chg@?g'en
Ar s, , Chuyén vién
4.2.2 In phdi mau cuaa thé DVTD
423 | Trinh Lanh dao Co quan ky vao Thé giam dinh vién d& in mau Chuyén vien

bVTD




92

42.4 | Lanh dao Co quan ky duyét Thé giam dinh vién La”g dao Co
495 Dong dau noi (dong vao anh) va dau udt (dong vao chir ky cua Lanh dao BPMC/...
Co quan)
1 Ke o b LA DVTD, P
4.3 Tra ket qua xi ly ho so BPMG Cap phong
bVTb chuyéqn Thé in mau (dé co chir ky cia Lanh dao Co quan va 2 loai dau) Chuven viéen
43.1 cho BPMC dé tra cho nguoi dugc cap (c6 Danh sach ban giao dé hai bén cung Y
A bVvTb
Ky nhan)
Tra ket qua xu ly ho so, yéu cau nguoi dugc cap ky vao 6 chir ky cua PVID
4.3.2 gidm dinh vién SHCN, sau d6 sao chup 01 ban chung chi (den trang) dé BPMC’
luu ho so.
Guri quyét dinh cho Cuc S hitu tri tu¢ (ban scan mau PDF va ban word Quyét BVTD
4.3.3 dinh cap chtng chi) va cac don vi c6 lién quan trong tinh/Thanh pho (néu gui BPMC’
lién thong ban ky so dién tir thi giri cho Cuc SHTT file PDF va file word)
4.4 Cap nhit két qua xir Iy va luru hd so theo quy dinh DVTD Cap phong
45 Co quan giai quyét TTHC cong bé két qua xir Iy trén Cong théng tin dién
' tir ciia co quan do
4.6 Ghi nhan vao Sé6 ding ky quéc gia vé dai dién SHCN Cuc SHTT
Buéc 5 | Tiép nhan hé so (1an 2) BPMC 01 ngay Cap phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 1
Buéc 6 | Xir Iy hd so (1An 2) PVTD 12 ngay Cap phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2
Bwéc 7 | Phé duyét két qua tham dinh hd so (14N 2) 04 ngay

Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3
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PVTD,

Bwéc 8 | Xir Iy ho so sau khi Lanh dao Co quan ky (lan 2) BPMG 03 ngay
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 4
. . L DVTD,
Bwéc 9 | Trwong hop dac biét BPMC

- Trong trudng hop Thé gidm dinh vién SHCN bi 16i do co quan giai quyét
TTHC gay ra thi co quan nay c6 trach nhiém cap lai Thé giam dinh vién SHCN
trong thoi han ...ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau cia nguoi dugc
cap Theé, khong thu phi khi cap lai.

- Thuc hién lai cac budc tir 1 d&n 4 cua quy trinh.
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12. Thi tuc thu héi Thé gidam dinh vién sé hiru cong nghiép

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay ho so day du, hop I¢ (khdng tinh thoi gian danh cho Nguai ngp ho so khic
phuc thi¢u sot)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot ctra = Cuc SHTT: Cuc S6 hitu tri tué

=  TTHC: Thi tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh

= SHCN: S¢ hitu cdng nghiép = Lé&nh dao co quan: can cu theo viéc phan cong cua dia

= DVTD: Pon vi thim dinh (dugc UBND uy quyén giai phuong dé xéac dinh Lanh dao ky ban hanh két qua giai
quyét TTHC) quyét TTHC 1a cap tinh hay Lanh dao So

A. Poi véi truong hop td chikc, ca nhan c6 yéu cau thu hai Thé giam dinh vién SHCN

Buéc Trinh tw thuc hién Pon vi Thoi han | Tham quyén
thuc hién thuc hign | giai quyet phé duyét
Bwéc 1 | Tiép nhan ho so (lan 1) BPMC 01 ngay Cap phong
1.1 Tiép nhan ho so BPMC

1.1.1 | Kiém tra To khai/Yéu cau

1.1.2 Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong don/hd so yéu cau

1.1.3 | Kiém tra, x4c dinh phi, 1& phi

1.1.4 | Xéc dinh tiép nhan hay tir chdi tiép nhan don/hd so

1.1.5 | Cap mi s don

1.1.6 Thu phi, 1€ phi

1.1.7 | Bong bo dix liéu bién lai phi, 18 phi

1.1.8 | Chuan bj bia hd so

1.1.9 | Lap danh s&ch, chuyén bo phan sb hoa.
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1.2 Sb hoa hd so
191 Tiép nhan va kiém tra danh sach, chia don cho can b¢ thuc
o hién s6 hoa
1.2.2 Thuc hién quét tai liéu
1.2.3 | Tao lap, chuyén dbi, nhap dit liéu 18n hé théng
1.2.4 | Innhdn hd so
1.2.5 Dan nhan hd so vao bia hd so
1.3 Chuyén hd so dén don vi thim dinh BPMC
1.3.1 | Phan loai, sap xép
1.3.2 Lap danh sach
1.3.3 Ky bién ban giao nhan
Buoc 2 | Xir Iy hd so cita don vi tham dinh lan 1 PVTD 12 ngay Cap phong
2.1 Tiép nhan ho so tir BPMC Chuyén
vién
Phong ...
2.1.1 | Tiép nhan ho so tir cén bo giao don, kiém tra di s6 lugng ho
so trong danh sach va so luong tai liéu trong tung ho so theo
Xac nhan cua can bo nh@n don, sau d6 ky nhan vao so6 giao
nhan don, ghi rd ngay tiép nhan.
2.1.2 | Nhap di ligu vao S6 theo ddi két qua xu Iy ho so yéu cau thu
hoi Theé giam dinh vién SHCN.
2.1.3 | Chuyén cho chuyén vién tham dinh va yéu cau ky nhan vao

S6 theo doi két qua xtr Iy hd so yéu thu hdi Theé giam dinh
vién SHCN.
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2.2

Tham dinh hé so 1an 1

Chuyén
Vién

Phong...

11 ngay

221

Tra cau thong tin ca nhan da dugc cap The (ho so cap the
giam dinh vién dang c6 yéu cau thu hoi)

2.2.2

Lap Phiéu theo ddi qua trinh xir Iy cdng viéc va Phiéu tham
dinh doi véi ho so dugc tham dinh, dién thoi gian giao nhan
vao cac giai doan xur ly ho so

2.2.3

Tra ctru hoa don nop phi, 1& phi caa hd so

2.2.4

Tham dinh céc tai liéu c6 trong hd so

2.2.5

Soan thao két qua tham dinh hd so 1an 1

- Truong hop ho so hop 1é, Cuc SHTT ra thong bao vé don
y&u cau thu hdi thé giam dinh vién SHCN cho giam dinh vién
d6 va 4n dinh thoi han 01 thang ké tir ngay ra thong bao dé
giam dinh vién phan hdi lai d6i véi don yéu cau thu hoi thé
giam dinh vién SHCN;

(ii)

- Truong hop don khong hop €, Cuc SHTT thc“)r]g bao cac
thieu sét cua ho so dé ngudoi nop don sua chira thiéu sot;.

(iii)

- Truong hop nguoi nop don khong sira chita thiéu s6t hoic
stra chira thiéu sot khong dat yéu cau, Cuc SHTT ra quyét
dinh tir chbi yéu cau thu hdi Thé giam dinh vién SHCN, trong
d6 néu 1 Iy do tir chdi (truong hop ndy TTHC sé& két thic tai
day).

2.2.6

Nhap dir ligu vao Bang tong hop ho so yéu cau thu hoi the
giam dinh vién SHCN (trong truong hop ho so hop Ié hoac
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truong hop ho so khong hop 1é nhung nguoi nop ho so khac
phuc dugc thiéu sot);

2.2.7 | Trinh két qua tham dinh hd so 1an 1 cho Lanh dao phong.
Bwéc 3 | Phé duyét két qua tham dinh ho so 1an 1 04 ngay
~ \ g 1A T . A Lanh daO N £ \
3.1 Lanh dao Phong duyét ket qua tham dinh ho so Phong 02 ngay Cap phong
3.2 Lanh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh ho so Lanh dao 02 ngay
' i : Co quan
BuoC 4 | i Iy hé so sau khi LAnh dao Ceo quan ky (13n 1) gZI\T/% 03 ngay Cap phong
4.1 Tiép nhan hd so tir ...
4.2 Kiém tra the thic, tham quyén, dong dau, sao luu, phat hanh
két qua xir ly ho so 1an 1 (Thdng bao)
4.3 Gui quyét dinh cho cac don vi ¢6 lién quan.
44 Gui quyét dinh cho Cuc S¢ hitu tri tu¢ (ban scan mau PDF va ban
word Quyet dinh thu hoi thé giam dinh vién) (neu gui lién thong
ban ky so dién ti thi giri cho Cuc SHTT file PDF va file word)
4.5 Cap nhit két qua xir Iy va luru hd so theo quy dinh DVTD
4.6 Co quan giai quyét TTHC cong bd két qua xir ly trén Céng
thong tin dién tir ciia co’ quan d6
4.7 Ghi nhan vao Sé6 ding ky qudc gia vé giam di¢n SHCN Cuc SHTT
4.8 Cong bé trén Céng bao SHCN Cuc SHTT
Bwéce 5 | Tiép nhan hd so (lan 2) BPMC 01 ngay Cép phong

Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 1
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Buéc6 | Xir Iy hé so (1n 2) PVTD 12 ngay Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2

Bwéc 7 | Phé duyét két qua tham dinh hd so' (lan 2) 04 ngay
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3

Buéc8 | Xir Iy hd so sau khi Lanh dao Co quan ky (Iin 2) gXI\TA}é 03 ngay
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 4

B. Truong hep c6 ciin cir khing dinh c4 nhan dwoc cap Thé giam dinh vién SHCN khong con dap tng cac diéu kién

quy dinh
Buéc : " Tham
thuc Trinh tw thuc hign Do’nh;’é!rfhl'm 1;2;“ Saérrl quyén phé
hién - glar quy duyét
Bude 1 | Tao lap ho so Phong... 01 ngay | Cap phong
Tra ctu ho so trong kho luu trit cua co quan hodc trén Pang ba A
11 quéc gia vé gidm dinh SHCN Chuyen vién
Lap Phicu theo ddi qua trinh xir ly cong viéc va Phiéu tham dinh
1.2 doi voi ho so duoc tham dinh, dién thoi gian giao nhan vao cac giai | Chuyén vién
doan xtr ly ho so.
Bwéc 2 | Tham dinh hd so 11 ngay
Nghién cau cac tai lieu theo quy dinh tai Nghi dinh s A
2.1 133/2025/ND-CP Chuyén vién
99 DlAI thao thong b&o bang van ban veé du dinh thu hoi thé giam dinh Chuyén vién
vien SHCN
2.3 | Trinh két qua xt Iy ho so Chuyén vién
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Bwéc 2 | Phé duyét két qua tham dinh ho so (1an 1) 04 ngay
2.1 | Lanh dao cap phong duyét két qua tham dinh hd so Lgﬂgfgo 02 ngay | Céap phong
2.2 L&nh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh ho so Langl?;r? Co 02 ngay
Bwéc 3 | Xir Iy ho so sau khi Lanh dao Cuc ky (1an 1) PVTP, BPMC | 02 ngay
Phat hanh viin ban Cap phong
Tiép nhan ho so tir ...
Kiém tra thé thuc, tham quyén, dong dau, sao luu
) U Ae et DVTD, X .
Bwéc 4 | Tra ket qua xiw ly ho so BPMC 02 ngay | Cap phong
Phéat hanh Théng bao
Buée 5 ;I'c’:)ep nhan van ban phan hoi cia giam dinh vien SHCN (neu BPMC Cap phong
5.1 | Tiép nhan van ban phan hoi BPMC
Kiém tra vin ban phan hoi
5.2 | Chuyén van ban phan hoi dén don vi tham dinh BPMC
Buéc 6 | Xir Iy hd so 14n 2 (twong tw buwéc 2) Phong ... Cap phong
Bwéc 7 | Phé duyét két qua tham dinh hd so' 14n 2 (twong tw bwéc 3)
Buéc 8 Xir Iy hé so sau khi LAnh dao Co quan ky lan 2 (twong tw bVTD,
u buéc 4) BPMC
8.1 Cap nhit két qua xir Iy va luu hd so theo quy dinh bVvTb
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Co quan giai quyét TTHC cong bd két qua xir Iy trén Céng thong

8.2 tin dién tir cia co quan dé
8.3 | Ghi nhan vao Sé ding ky quéc gia vé dai dién SHCN Cuc SHTT
8.4 Cong bé trén Céng bao SHCN Cuc SHTT
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13. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc déing ky dw kiém tra nghiép vu giam dinh sé hiru cong nghiép

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay ho so day du, hop I¢ (khdng tinh thoi gian danh cho Nguai ngp ho so khic
phuc thiéu sot)

BPMC: B¢ phan mét cua .
TTHC: Tha tuc hanh chinh .
SHCN: S¢ hitu cdng nghiép .

DVTD: Pon vi thim dinh (dugc UBND 1y quyén giai
quyet TTHC)

Cuc SHTT: Cuc S¢ hitu tri tué

UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh

Lanh dao co quan: can cur theo viéc phan cong cua dia
phuong dé xac dinh Lanh dao ky ban hanh két qua giai
quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao So

Buéc Trinh tw thuc hign Pon vithuc | Thoihan | Tham quyén

thuc hién giai quyet phé duyét
hién

Buwéc 1 | Tiép nhan hé so (1an 1) BPMC 01 ngay Cép phong

11 | Tiép nhan ho so: BPMC Cap phong

111 | Kiémtra To khai

112 | Kiém tra, d6i chiéu danh myc tai liéu trong don/hé so

1.1.3 | Kiém tra, xac dinh phi, I& phi

1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chdi tiép nhan don/hé so

115 | Cap ma s6 don/ho so

1.1.6 | Thu phi, I¢ phi

1.1.7 | Dong bo dir ligu bién lai phi, I¢ phi

1.1.8 | Chuan bi bia ho so

1.1.9 | Lap danh sach, chuyén bo phan sb hoa.
12 | S0 hda ho so

1.21

Tiép nhan va kiém tra danh sach, chia don cho can bd thuc hién sb hoa
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1.2.2 | Thuc hién quét tai liéu
1.2.3 | Tao lap, chuyén doi, nhap dir liéu 1én h¢ thong
1.2.4 | Dan nhan ho so vao bia ho so
1.3 | Chuyén hé so dén don vi tham dinh BPMC
1.3.1 | Phan loai, sap xép
1.3.2 | Lap danh sach
1.3.3 | Ky bién ban giao nhan
Buwéc 2 | Xir Iy ho so ciia don vi thAm dinh (1An 1) Phong ... 07 ngay Cép phong
2.1 | Tiép nhan hd so tir BPMC Chuyén vién 01 ngay
Phong ...
2.1.1 | Tiép nhér[ hd so tir can b giao don, kiém tra da sé lwong hd so trong danh
sach va so luong tai liéu trong ting ho so theo xdc nhan cua can b nhan
don, sau d6 ky nhan vao s6 giao nhan don, ghi rd ngay tiép nhan
2.1.2 | Nhap dit liéu vao Sé theo dai két qua xur Iy hd so dang ky kiém tra nghiép
vu giam dinh SHCN
2.1.3 | Chuyén cho chuyén vién tham dinh va yéu cau ky nhan vao S6 theo ddi
két qua xir ly ho so dang ky kiém tra nghiép vu giam dinh SHCN.
2.2 | Tham dinh ho so Chuyén vién 06 ngay
Phong ...
2.2.1 | Lap Phiéu theo ddi qué trinh xir ly cong viéc ddi véi hd so duoc tham
dinh, dién thoi gian giao nhan vao cac giai doan xu ly ho so
2.2.2 | Tra ciru hoa don ndp phi, 1& phi cua hd so
2.2.3 | Tham dinh cAc tai liéu c6 trong hd so
2.2.4 | Du thao két qua tham dinh hd so
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-Truong hop ho so hop I¢, thong bao cho nguoi nop hd so vé viée du diéu

(i) | kién tham dy ky kiém tra, ddng thoi thong béo vé dy kién thoi gian, dia
diém, lich kiém tra
- Truong hop hd so khong hop 1§, thong béo céc thiéu sét ciia h so va an
(i) dinh thoi han 30 ngay ke tir ngay ra thong bao d€ nguoi nop ho so sta
chira thicu sot.
- Trwong hop ngudi ndp hd so khong stra chira thiéu sét hoic swra chira
(iif) | thieu sot khong dat yeéu cau, Co quan giai quyét TTHC ra quyet dinh tur
choi chap nhan don dang ky du kiém tra, trong d6 néu rd ly do tir choi.
Nhap dit liéu vao Bang téng hop hd so thi sinh du diéu kién du kiém tra
2.2.5 | nghiép vu dai dién SHCN (trong truong hop hd so hop 1é hoic truong hop
hd so khong hop 18 nhung ngudi ndp hd so khic phuc duoc thiéu sot)
2.2.6 | Trinh két qua thim dinh hd so
Buwéc 3 | Phé duyét két qua tham dinh hd so (1an 1) 04 ngay
3.1 | L&nh dao Phong duyét két qua thim dinh hd so L;ﬂgfgo 02 ngay Cép phong
3.2 L&nh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh ho so Lanzl?;r? Co 02 ngay
Bwéc 4 | Xir Iy ho so sau khi Lanh dao Co quan ky (lan 1) PVTP BPMC | 03 ngay Cép phong
4.1 Phat hanh van ban
4.1.1 | Tiép nhan hd so tir Phong...
4.1.2 | Kiém tra thé thic, tham quyén, dong déu, sao luu
4.1.3 | Tra hd so ciing cac ban sao Quyét dinh/Tai liéu dd dugc dong dau cho ...
4.2 | Trakét qua xir ly hd so PVTP BPMC
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Phong ... chuyén két qua cho BPMC dé tra cho ngudi nop don (c6 Danh | Chuyén vién
4.2.1 , S AT S R
s&ch ban giao d¢ hai bén cung ky nhan). Phong
4.2.2 | Tra két qua xt ly hd so BPMC
(i) | Tratryctiép
(i) Tra qua buu dién
(iii) | Tra theo duong dién tir
A . Chuyén vién
4.3 | Luu ho so theo quy dinh Phong
Cap nhat két qua vao So theo ddi két qua xir 1y ho so ding ky du kicm tra Chuven vién
4.4 nghiép vu g}iém dinh SHCN va Bang tong hop Danh sach thi sinh du dicu P);l(‘)n
kién dy kiem tra nghiép vu giam dinh SHCN g
Ban giao Bang tong hop Danh sach thi sinh du diéu kién du kiem tra Chuven vien
4.5 nghiép vu giam dinh SHCN cho Hoi dong kiem tra nghiép vu giam dinh ye
Phong
SHCN
Bwéc 5 | Cong bé thong tin Cép phong
Cép nhat Danh sach thi sinh dii diéu ki¢n dy kiém tra nghiép vy giam dinh
SHCN trén Cong thong tin dién tu cia Cuc SHTT.
Buéc 6 | Tiép nhan hd so (1an 2) BPMC Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 1
Buéc 7 | Xir ly hd so (1an 2) Cép phong
Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 2
Buwéc 8 | Phé duyét két qua tham dinh hd so (1an 2)

Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Buéc 3
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Bwéc 9

Xir ly ho so sau khi Lanh dao Co quan ky (lan 2)

bVTDb, BPMC

Cép phong

Quy trinh ¢ budc nay thuc hién nhu Budc 4
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cAp phd ban vin bing bio hd va cap lai vin bing bao h§/pho ban vin
bang bao hd

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay ho so day du, hop 1é (khdng tinh thoi gian danh cho Ngudi ndp don khic
phuc thiéu sot, stra d6i, bo sung tai liéu hoac co6 y kien phan hoi doi vai cdc Thong bao cua BVTD)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot ctra * Cuc SHTT: Cuc S¢ hitru tri tué '
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hitu cong nghiép . = Lanh dao co quan: can cir theo viéc phan cong cua dia
* DVTD: Don vi thim dinh (dwgc UBND uy quyén giai phuong d€ xac dinh Lanh dao ky ban hanh két qua giai
quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
= VBBH: Van bang bao ho
Buéc Trinh tw thywe hién Pon vi Thoi han Thiam quyén
thue thwe hién | gidi quyet phé duyét
hién
Bwéce 1 | Tiép nhan hd so BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 Tiép nhan ho so méi BPMC
1.1.1 | Kiém tra T khai
1.1.2 | Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong hd so
1.1.3 | Kiém tra, xac dinh phi, I& phi
1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chéi tiép nhan hd so
1.1.5 | Cip mi sb don
1.16 Thu phi, 1€ phi Cuc SHTT
1.1.7 | Tra Gidy tiép nhan don va hen tra két qua cho ngudi ndp don.
1.1.8 | Chuén bi bia hd so
1.1.9 | Lap danh sach, chuyén bo phan sé héa.
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1.1.10 | Tra ciru hoa don ndp phi, 1& phi cia hd so (néu cé yéu cau)
1.2 | Tiép nhan tai liéu sira doi, bd sung BPMC
121 | Kiém tra tai licu, ddi chiéu véi cac diéu kién tiép nhan dé tiép nhan
1.2.2 | Pong dau tiép nhan cong van va thu phi/lé phi (néu phét sinh)
1.3 | S6 hoa hd so™® BPMC
1.3.1 | Tiép nhan ho so, tai liéu va kiém tra danh séch, giao cho can bo thyc hign
so hod
1.3.2 | Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sip xép, 1am phang tai liéu
1.3.3 Thuc hién quét tai liéu
1.3.4 | Tao lap, chuyén dbi, nhap dit liéu 1&n hé thong
1.3.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu da thdo ghim
1.3.6 | Innhdn hd so
1.3.7 Dan nhan hd so vao bia hd so
1.4 Lap danh sach hd so, tai liéu d sé hod, chuyén cac don vi thiam dinh BPMC
Bwéc 2 | Xir Iy don ciia don vi thim dinh PVTD 23 ngay Cép phong
2.1 Tiép nhan don tir BPMC Can bd 01 ngay
DVTD
Tiép nhan hd S0 tir can bg giao don, kiém tra di1 s6 lrong hd so trong
211 danh sach va s6 luong tai li¢u trong ting ho so theo x4c nhan ctia can by
nhan don, sau d6 ky nhan vao s6 giao nhan don, ghi rd ngay tiép nhan
2.1.2 Nhap dir liéu vao S theo ddi két qua xtr 1y hd so
2.2 Tham dinh ho so Can bd 17 ngay
DVTD

10 Can ctr theo thuc té trién khai cong viéc tai dia phuong, khong bét bugc ap dung..
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Cén bd thim dinh don yéu cau cap ph6 ban VBBH va cip lai VBBH/pho
ban VBBH trong thoi han 17 ngay theo c&c ndi dung sau:

221

Lén danh séch cac VBBH yéu cau cap pho ban, cip lai giri Cuc SHTT dé
de nghi cung cap thong tin lién quan dén VBBH (cho dén khi Bang ba
dién tu cta Cuc dugc hoan thién va dua vao ap dung)

2.2.2

Cuc SHTT cung cap théng tin theo yéu cau (nhu sao chup Dang ba, ban in
bao c4o tom tat lién quan dén VBBH, thdng tin vé s6 Quyét dinh Cap
VBBH, sao chup ban m6 ta sang ché, giai phap hitu ich dugc cip bang,

tra cau cac tai liu gdc duogc chi dinh)

Cuc
SHTT

05 ngay

2.2.3

Tao Phiéu tham dinh, in cac tai liéu do Cuc SHTT cung cap, ghép hd so
tham dinh

Can bo
DVTD

224

Tham dinh hinh thirc va noi dung céc tai liéu c6 trong don

Can bo
DVTD

- To khai

- Vian ban ay quyén (néu nop yéu cu qua td chuc dai dién SHCN)

- Kiém tra phi, 1& phi

- Kiém tra mau nhan hiéu, bo anh chup KDCN ndp kém theo don

- Kiém tra tham quyén ky céc tai liéu trong hd so

- Kiém tra hiéu lyc VBBH

- Kiém tra cac théng tin cia nguoi ndp don véi cha sé hiru VBBH trong
Dang ba.

- Kiém tra c4c ndi dung cua tai liéu tai liéu stra doi bd sung (néu cd).

2.2.5

Chuan bi trang thdng tin cap nhat trong van bang theo Piang ba (néu co
thay dbi, b6 sung nhu: stra doi, gia han, chuyén nhuong).

Can bo
DVTD

2.2.6

Soan thao két qua thim dinh h so

Can bo
DVTD




109

(i) Truong hop don hop 1§, UBND cap tinh/Co quan giai quyét TTHC ra
Quyet dinh ve vigc cap phd ban VBBH/cap lai VBBH/cap lai phé ban
VBBH kém van bang phé ban/van bang cap lai.
(i) Trudng hop don khong hop 1€, UBND cap tinh/Co quan giai quyét TTHC
dugc uy quyén thdng bao cac thiéu sét cua hd so va 4n dinh thai han 60
ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi nop don sira chira thiéu sot.
(i) Truong hop nguoi nop don khong stra chira thiéu got trong tho,| han quy
dinh hoac hoép stra chira thieu sot khong dat yéu cau UBND cap tinh/Co
quan giai quyet TTHC duoc uy quyen ra quyet dinh tir choi, trong do néu
ro ly do tir choi.
(iv) | Dbi véi yéu cau rat don:
- Néu yéu Cau rt don hop 1, UBND c4p tinh/Co quan giai quyét TTHC
duoc uy quyen ra Thong bao chip nhan rut don yéu cau cap phé ban
VBBH/cap lai VBBH/cap lai ph6 ban VBBH.
- Néu yéu cau rut don khong dat yéu ciu, thuc hién tuong tu nhu trudng
hop don khong hop I€.
2.2.7 | Hoan thién Phiéu thim dinh, két luan vé két qua tham dinh don va trinh Can bd
Lanh dao BVTD DVTD
Bwéc 3 | Kiém tra, phé duyét két qua tham dinh Lanh dao 03 ngay
DVTD
~ e . ap I A I . Y Lanh dao N e \
3.1 Lanh dao cap phong duyét ket qua tham dinh ho so ohong 1.5 ngay Cap phong
~ R ap 1A 2 e A . A Lanh dao R Z
3.2 L&nh dao Co quan phé duyét ket qua tham dinh ho so DVTD 1.5 ngay Cap co quan
Bu6c 4 | Xir ly hd so sau khi Lanh dao Co' quan ky gg;\l;l% 02 ngay
4.1 In Théng bao, Quyét dinh, VBBH cip pho ban/cap lai sau khi dugc phé

duyét.
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4.2 Hoan thi¢n VBBH: dan nhan hi¢u mau va déng dau noi giap lai gitra mau
nh&n hi¢u va trang van bang c6 thong tin nhan h,iéu (trong trudng hop
khong in dugc nhdn hiéu mau doi véi yéu cau cap pho ban/cap lai GCN
dang ky nhén hiéu), dan b6 anh chyp KDCN va dong dau noi giép lai gitra
b anh chup vai trang dan anh; dong VBBH cap pho ban/cap lai, budc no,
dan tem niém phong theo quy dinh.

4.3 Sao hru, dong dau va chuyén BPMC tra két qua theo quy dinh

4.4 Cap nhat két qua xr Iy va leu hé so theo quy dinh

45 Co quan giai quyét TTHC cong bd két qua xt ly trén Cong thong tin dién

' tur cua co quan do

Bwéc 5 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC BPMC 01 ngay

51 Tiép nhan Thong béo, Quyét dinh, VBBH tir don vi tham dinh va 1ap s6

' tra ket qua.

5.2 | Tra két qua theo quy dinh (truc tiép, dién tir hodc giri qua buu dién)

Buéc 6 | Giri Quyét dinh ghi nhan cho Cuc SHTT BPMC | 10 ngay ké
tir ngay ban
hanh Quyet

dinh ghi
nhan

Bwéc 7 | Cong bd thong tin trén cong béo sé hiru cong nghiép Cuc

SHTT

Bwéc 8 | Ghi nhan vao sé ding ky qudc gia vé sé hiru cong nghiép (cap nhat) Cuc

SHTT
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15. Tén thia tuc hanh chinh: Thi tuc ding ky hop ddng chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong nghiép

- Thoi han giai quyét: 60 ngay. (Khdng bao gdm thoi gian ngudi nop hd so stra doi, bd sung tai liéu hoic cd y kién phan hdi ddi véi cac
Thong béo cia BVTD)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot ctra = Cuc SHTT: Cuc S¢ hitu tri tug )
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hitu cong nghiép . = Lanh dao co quan: can cir theo viéc phan cong cua dia
* DVTD: Don vi thim dinh (dwgc UBND uy quyén giai phuong d€ xac dinh Lanh dao ky ban hanh két qua giai
quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
= VBBH: Van bang bao ho
Buéc Trinh tw thywe hién Pon vi Thoi han Thiam quyén
thue thwe hién | gidi quyet phé duyét
hién
Bwéce 1 | Tiép nhan hd so BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 Tiép nhan ho so méi BPMC
1.1.1 | Kiém tra T khai
1.1.2 | Kiém tra, dbi chiéu danh myc tai liéu trong hd so
1.1.3 | Kiém tra, xac dinh phi, I& phi
1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chéi tiép nhan hd so
1.1.5 | Cip mi s6 don
-BPMC
1.16 Thu phi, 1€ phi
paL 1P - Cyc SHTT
1.1.7 | Tra Gidy tiép nhan don va hen tra két qua cho ngudi ndp don.
1.1.8 | Chuén bi bia hd so
1.1.9 | Lap danh sach, chuyén bo phan sé hoa.
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1.1.10 | Tra ciru hoa don ndp phi, 1& phi cia hd so (néu cé yéu cau)

1.2 | Tiép nhan tai liéu sira doi, bd sung BPMC

121 | Kiém tra tai lieu, déi chiéu véi cac didu kién tiép nhan dé tiép nhan

1.2.2 | Pong dau tiép nhan cong van va thu phi/lé phi (néu phét sinh)

1.3 S6 hoa hé sot BPMC
1.3.1 | Tiép nhan ho so, tai liéu va kiém tra danh séch, giao cho can bo thyc hign
so hoa

1.3.2 | Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sip xép, 1am phang tai liéu

1.3.3 Thuc hién quét tai liéu

1.3.4 | Tao lap, chuyén dbi, nhap dit liéu 1&n hé thong

1.3.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu da thdo ghim

1.3.6 | Innhan hd so

1.3.7 Dan nhan hd so vao bia hd so

1.3.8 | Lap danh sach hd so, tai liéu d4 sé ho4, chuyén cac don vi thim dinh

Bwéc 2 | Xir Iy don ciia don vi thim dinh PVTD 53 ngay Cép phong
2.1 Tiép nhan don tir BPMC Can bo 01 ngay
PVTDH

Tiép nhan ho so tir can bo giao don, kiém tra du sb luong hd so trong
2.1.1 danh sach va s6 lugng tai liéu trong tirng ho so theo xac nhan cta can b
nhan don, sau d6 ky nhan vao s6 giao nhan don, ghi rd ngay tiép nhan;

2.1.2 | Nhap dit liéu vao Sb theo ddi két qua xir Iy hd so

2.2 Tham dinh ho so Can bo 52 ngay
DVTD

11 Can ctr theo thuc té trién khai cong viéc tai dia phuong, khong bét bugc ap dung..
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Can bo tham dinh don yéu ciu cap Gidy ching nhan dang ky hop dong
chuyén quyen st dung doi tugng SHCN trong thoi han 52 ngay theo céac
noi dung sau:

221

Lén danh sach cac VBBH yéu cau chuyen quyén st dung ddi tuong
SHCN gui Cyc SHTT dé dé nghi cung cap thong tin lién quan dén VBBH
(cho dén khi Pang ba dién tu cia Cuc dugc hoan thién va dua vao ap
dung)

2.2.2

Cuc SHTT cung cap théng tin theo yéu cau (nhu sa0 Chup Dang ba, ban in
bao cao tom tt lién quan dén VBBH, thong tin Ve hop ddng chuyén
quyén str dung trén thr cép, tra cu cac tai liéu goc duoc chi dinh)

Cuc SHTT

05 ngay

2.2.3

Tao Phiéu tham dinh, in céc tai liéu do Cuc SHTT cung cap, ghép hd so
tham dinh

Can bo
bVTb

224

Tham dinh hinh thirc va noi dung céc tai liéu c6 trong don

Can bo
bVTb

- To khai

- Vian ban ay quyén (néu nop yéu cu qua t chuc dai dién SHCN)

- Kiém tra phi, 1& phi

- Kiém tra Hop dong chuyen quyén sir dung, ban dich hop dong (trong
truong hop hop dong lam bang ngdn ngir khac tiéng Viét)

- Kiém tra tham quyén ky céc tai liéu trong hd so

- Kiém tra hiéu lyc VBBH

- Kiém tra cac théng tin cia bén chuyén quyén tuong ng voi cha so hitu
VBBH trong Dang ba.

- Kiém tra c4c ndi dung cua tai liéu tai liéu stra doi bd sung (néu cd).

2.25

Soan thao két qua tham dinh hd so

Can bo
bVTb
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(1 Truong hop don hop 16, UBND cép tinh/Co quan gial quyet TTHCra
Quyét dinh cip Gidy ching nhan ding ky hop ddng chuyén quyén sir
dung d6i twong SHCN.
(i) Trudng hop don khong hop 16, UBND cap tinh/Co quan giai quyét TTHC
dugc uy quyén thdng bao cac thiéu sét cia hd so va 4n dinh thai han 60
ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi nop don sira chira thiéu sot.
(i) Truong hop ngudi ndp don khong sura chira thiéu sot trong thoi han quy
dinh hoac hoép stra chira thieu sot khéng dat yéu cau UBND cap tinh/Co
quan giai quyet TTHC duoc uy quyen ra quyet dinh tir choi, trong do néu
ro ly do tir choi.
(iv) | Dbi véi yéu cau rat don:
- Néu yéu Cau rt don hop 16, UBND cép tinh/Co quan giai quyet TTHC
duoc uy quyén ra Thong bao chap nhén rt don yéu cau cap Gidy ching
nhan dang ky hop ddng chuyén quyén sir dung ddi tuong SHCN.
- Néu yéu cau rat don khong dat yéu cau, thuc hién tuong ty nhu truong
hop don khong hop I€.
2.2.6 | Hoan thién Phiéu tham dinh, két luan vé két qua thim dinh don va trinh Can bo
Lanh dao BVTD bVvTb
Bwéc 3 | Kiém tra, phé duyét két qua tham dinh Lanh dao 03 ngay
bVTDb
X e 5 Ap 1A I . X Lanh dao N e \
3.1 L&nh dao cap phong duyét két qua tham dinh ho so ohong 1.5ngay | Cap phong
~ o ap I A ) LR . A Lanh dao N £
3.2 L&nh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh ho so DVTD 1.5ngay | Cap co quan
Bu6c 4 | Xir ly hd so sau khi Lanh dao Co' quan ky bVID, 02 ngay
BPMC
4.1 In Thdng béo, Quyét dinh, Gidy ching nhan dang ky hop dong chuyén

quyen st dung doi tugng SHCN sau khi dugc phé duyét.
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4.2 bong diu “P3 dang ky” vao ting trang hop dong chuyen quyén st dung
d6i tugng SHCN, tra ngudi ndp don 01 ban hop ddng.
4.3 Sao hru, dong dau va chuyén BPMC tra két qua theo quy dinh
4.4 Cap nhat két qua xr Iy va leu hé so theo quy dinh
45 Co quan giai quyét TTHC cong bd két qua xt ly trén Cong thong tin dién
' tur cua co quan do
Bwéc 5 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC BPMC 01 ngay
Tiép nhan Thong béo, Quyet dinh, Gidy chirng nhan dang ky hop ddng
51 chuyén quyen sir dung ddi twong SHCN, Hop ddng chuyen quyen su
dung d6i twgng SHCN tir don vi thim dinh va lap sb tra két qua.
5.2 Tra két qua theo quy dinh (tryc tlep, dién tr hoac guri qua buu dién)
Buéc 6 | Giri Quyét dinh ghi nhan cho Cuc SHTT BPMC | 10 ngay ké
tir ngay
ban hanh
Quyeét dinh
ghi nhan
Bwéc 7 | Cong bd théng tin trén cong béo sé hiru cong nghiép Cuc SHTT
Bwéc 8 | Ghi nhan vao sé diang ky qudc gia vé sé hiru cong nghiép (cap nhat) | Cuc SHTT
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16. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc ghi nhan viéc sira d6i ndi dung, gia han, cham dirt tréc thoi han higu lee hop dong chuyén
guyen sit dung doi twgng sé hiru cong nghiép

- Thoi han giai quyét: 30 ngay (Khong bao gdm thoi gian nguoi ndp don ndp, stra doi, bd sung tai liéu hozc co y kién phan hoi déi voi
cac Thong bao cua Cuc)

Ky hiéu viét tit

BPMC: B6 phan mét cua

TTHC: Tha tuc hanh chinh

SHCN: S¢ hiru cong nghiép

DVTD: Pon vi thim dinh (dugc UBND uy quyén giai
quyét TTHC)

VBBH: Vin bang bao ho

Cuc SHTT: Cuc S¢ hitu tri tué

UBND cép tinh: Uy ban nhan dan cap tinh

Lanh dao co quan: can cir theo viéc phan cong cua dia
phuong dé xac dinh L&nh dao ky ban hanh két qua giai
quyét TTHC 1a cap tinh hay Lanh dao So

Buéc Trinh tw thywe hién Pon vi Thoi han Thiam quyén
thue thwe hién | gidi quyet phé duyét
hién
Bwée 1 | Tiép nhan hd so BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 Tiép nhan ho so méi BPMC
1.1.1 | Kiém tra To khai
1.1.2 | Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong ho so
1.1.3 | Kiém tra, xac dinh phi, I& phi
1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chéi tiép nhan hd so
1.1.5 | Cip mi sb don
1.1.6 | Thu phi, 1é phi BPMC
Cuc SHTT
1.1.7 | Tra Gidy tiép nhan don va hen tra két qua cho ngudi nop don.
1.1.8 | Chuén bi bia hd so
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1.1.9 | Lap danh sach, chuyén bo phan sé hoa.
1.1.10 | Tra ctru hoa don ndp phi, 1& phi cia hd so (néu cé yéu cau)
1.2 | Tiép nhan tai liéu sira doi, bd sung BPMC
121 | Kiém tra tai licu, ddi chiéu véi cac diéu kién tiép nhan dé tiép nhan
1.2.2 | Pong dau tiép nhan cong van va thu phi/lé phi (néu phét sinh)
1.3 | S6 hoa hd so'? BPMC
1.3.1 | Tiep nhan ho so, tai liéu va kiém tra danh séch, giao cho can bo thyc hign
so hoa
1.3.2 | Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sip xép, 1am phang tai liéu
1.3.3 Thuc hién quét tai liéu
1.3.4 | Tao lap, chuyén déi, nhap dit liéu Ién hé thong
1.3.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu da thdo ghim
1.3.6 | Innhdn hd so
1.3.7 Dan nhan hd so vao bia hd so
1.3.8 | Lap danh sach ho so, tai liéu da s6 hoa, chuyén cac don vi thim dinh
Bwéc 2 | Xir Iy don ciia don vi thim dinh PVTD 23 ngay Cép phong
2.1 Tiép nhan don tir BPMC Can bd 01 ngay
bVTb
Tiép nhan ho so tir can bo giao don, kiém tra du so lugng hd so trong
2.1.1 danh sach va so6 lugng tai liéu trong tirng ho so theo xac nhén cua can bo
nhan don, sau d6 ky nhan vao s6 giao nhan don, ghi rd ngay tiép nhan;
2.1.2 | Nhap dit liéu vao Sb theo ddi két qua xir Iy hd so

12 Can ctr theo thuc té trién khai cong viéc tai dia phuong, khong bét bugc ap dung..
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2.2

Tham dinh hd so

Can bo
bDVTD

17 ngay

Can bo tham dinh hd so yéu cau ghi nhan viéc sira doi noi dung, gia han,
cham dut truac thoi han hiéu luc hop dong chuyéen quyén sur dung doi
tuwong SHCN trong thoi han 17 ngay theo cac noi dung sau:

221

Lén danh sach cac VBBH néu trong Giay chirng nhan dang ky hop dong
chuyen quyén sir dung dbi twong SHCN va sb Gidy chuang nhan dang ky
hop ddng chuyén quyeén sir dung dbi twong SHCN yéu ciu ghl nhan suta
d6i noi dung, gia han, cham dut trude thoi han hiéu luc hop dong gui Cuc
SHTT dé dé nghi cung cap thong tin lién quan d¢én VBBH (cho dén khi
Pang ba dién tir cua Cuc dugc hoan thién va dua vao ap dung).

2.2.2

Cuc SHTT cung cép thdng tin theo yéu ciu (nhu sao chup Dang ba, ban in
b4o céo tom tat lién quan dén VBBH, thong tin vé s6 Gidy chiing nhan
dang ky hop déng chuyén quyén sir dung can thuc hién sira doi, gia han,
chim dut hiéu lyc trude thoi han hiéu luc hop dong, tra ciru céc tai lidu
gbc duoc chi dinh).

Cuc
SHTT

05 ngay

2.2.3

Tao Phiéu tham dinh, in cac tai liéu do Cuc SHTT cung cap, ghép hd so
tham dinh

Can bo
DVTD

224

Tham dinh hinh thirc va noi dung céc tai liéu c6 trong don

Can bo
DVTD

- To khai

- Vian ban ay quyén (néu nop yéu cu qua t chuc dai dién SHCN)

- Kiém tra phi, 1& phi

- Kiém tra Phu luc sira d0| bd sung Hop ddng chuyen quyén str dung
trong truong hop yéu cau stra d6i noi dung hop dong ban dich Phu luc

hop dong (trong trudng hop Phu luc hop ddng 1am bang ngdn ngir khac
tiéng Viét)

- Kiém tra tai li¢u phap Iy trong truong hop sira doi tén, dia chi cua céc
bén trong Giay chirng nhan dang ky hop dong chuyén quyén str dung
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- Kiém tra thoi han hiéu lyc cua Hop dong trong Gidy ching nhan chuyén
quyen su dung doi tugng SHCN

- Kiém tra thoi han nop yéu cau gia han hiéu luc hop dong

- Kiém tra ban goc Giay ching nhan dang ky hop dong chuyén quyeén sir
dung doi tugng SHCN

- Kiém tra noi dung van ban thoa thuan cham dit trudc thoi han hiéu lec
hop dong da duoc dang ky.

- Kiém tra tham quyén ky céc tai liéu trong hd so

- Kiém tra hiéu lyc VBBH

- Kiém tra c4c ndi dung cua tai liéu tai liéu stra ddi bd sung (néu cd).

2.25

Soan thao két qua tham dinh hd so

Can bo
DVTD

Truong hop hd so hop 1§, UBND cap tinh/Co quan giai quyét TTHC ra
Quyet dinh ghi‘ nhan sua doi ngi dung, gia han, cham dut trudc thoi han
hiéu luc hop dong chuyén quyen st dung doi tugng SHCN.

(ii)

Truong hop hd so khong hop I8, UBND cap tinh/Co quan giai quyét
TTHC duoc uy quyen thong bao cac thicu sot cua ho so va an dinh thoi
han 60 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp don stra chira thicu sot.

(iii)

Truong hop ngudi ndp don khdng sira chira thiéu sét trong thoi han quy
dinh hoic hoic sira chita thiéu sot khong dat yéu cau UBND cép tinh/Co
quan giai quyét TTHC duoc iy quyén ra quyét dinh tir chéi, trong d6 néu
ro 1y do tir chéi.

(iv)

Dbi véi yéu cau rat don:

- Néu yéu Cau rat don hop 18, UBND cép tinh/Co quan giai quyét TTHC
duoc uy quyén ra Thong bdo chip nhan rut don yéu cu ghi nhén stra doi
noi QUng gia han’ cham dut truge thoi han hiéu luc hop dong chuyen
quyen st dung doi tugng SHCN.

- Néu yéu cau rut don khong dat yéu ciu, thuc hién tuong tu nhu trudng
hop don khong hop I€.
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2.2.6 | Hoan thién Phiéu thim dinh, két luan vé két qua tham dinh don va trinh Can bd
Lanh dao BVTD DVTD
Bwéc 3 | Kiém tra, phé duyét két qua tham dinh Lanh dao 03 ngay
DVTD
x Z \ ap 1A 2 iR . N Lanh dao R £ R
3.1 Lanh dao cap phong duyét ket qua tham dinh ho so ohong 1.5 ngay Cap phong
~ R ap 1A 2 e A . A Lanh dao R Z
3.2 L&nh dao Co quan phé duyét ket qua tham dinh ho so BVTD 1.5 ngay Cap co quan
Bu6c 4 | Xir ly hd so sau khi Lanh dao Co' quan ky gg;\l;l% 02 ngay
4.1 In Théng bao, Quyét dinh sau khi dugc phé duyét.
4.2 Cép nhat ndi dung sira doi, gia han hiéu luc hop dong vao Gidy chimng
nhan dang ky hop dong chuyén quyeén st dung doi tuong SHCN.
4.3 Sao hru, dong dau va chuyén BPMC tra két qua theo quy dinh
4.4 Cap nhat két qua xr Iy va leu hd so theo quy dinh
45 Co quan giai quyét TTHC cong bd két qua xt ly trén Cong thong tin dién
' tur cua co quan do
Bwéc 5 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC BPMC 01 ngay
Tiép nhan Thong béo, Quyet dinh, Gidy chirng nhan dang ky hop dong
51 chuyen quyén sir dung ddi twong SHCN tir don vi tham dinh va 1ap s6 tra
két qua.
5.2 Tra két qua theo quy dinh (truc tiép, dién tir hoic giri qua buu dién)
Buéc 6 | Giri Quyét dinh ghi nhan cho Cuc SHTT BPMC | 10 ngay ké

tir ngay ban
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hanh Quyét

dinh ghi
nhan
Bwéc 7 | Cong bd théng tin trén cong béo sé hiru cong nghiép Cuc
SHTT
Bwéc 8 | Ghi nhan vao sé ding ky qudc gia vé sé hiru cong nghiép (cap nhat) Cuc

SHTT
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17. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cap pho bin, cap lai Gidy chitng nhan diing ky hep dong chuyén quyén
st dung doi twong sé hiru cong nghiép

- Thoi han giai quyét: 30 ngay (Khong bao gom thoi gian ngudi nop ho so sira doi, bo sung tai liéu hodc c6 y kien
phan hoi doi vai cdc Thong bao cua BVTD).

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot ctra * Cuc SHTT: Cuc S¢ hiru tri tué '
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hitu cong nghiép . = Lanh dao co quan: can cir theo viéc phan cong cua dia
* DVTD: Don vi thim dinh (dwgc UBND uy quyén giai phuong d€ xac dinh Lanh dao ky ban hanh két qua giai
quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
= VBBH: Van bang bao ho
Buéc Trinh tw thywe hién Pon vi Thoi han Thiam quyén
thue thwe hién | gidi quyet phé duyét
hién
Bwéce 1 | Tiép nhan hd so BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 Tiép nhan ho so méi BPMC

1.1.1 | Kiém tra To khai/Yéu cau
1.1.2 | Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong hd so

1.1.3 | Kiém tra, xac dinh phi, I& phi

1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chéi tiép nhan hd so

1.1.5 | Cip mi sb don
1.1.6 | Thu phi, 12 phi Cuc SHTT
1.1.7 | Tra Gidy tiép nhan don va hen tra két qua cho ngudi ndp don.
1.1.8 | Chuén bi bia hd so

1.1.9 | Lap danh sach, chuyén bo phan sé héa.
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1.1.10 | Tra ciru hoa don ndp phi, 1& phi cia hd so (néu cé yéu cau)
1.2 | Tiép nhan tai liéu sira doi, bd sung BPMC
121 | Kiém tra tai licu, ddi chiéu véi cac diéu kién tiép nhan dé tiép nhan
1.2.2 | Pong dau tiép nhan cong van va thu phi/lé phi (néu phét sinh)
1.3 | S6 hoa hd so* BPMC
1.3.1 | Tiép nhan ho so, tai liéu va kiém tra danh séch, giao cho can bo thyc hign
so hod
1.3.2 | Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sip xép, 1am phang tai liéu
1.3.3 Thuc hién quét tai liéu
1.3.4 | Tao lap, chuyén dbi, nhap dit liéu 1&n hé thong
1.3.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu da thdo ghim
1.3.6 | Innhdn hd so
1.3.7 Dan nhan hd so vao bia hd so
1.3.8 | Lap danh sach ho so, tai liéu da s6 hoa, chuyén cac don vi thim dinh
Bwéc 2 | Xir Iy don ciia don vi thim dinh PVTD 23 ngay Cép phong
2.1 Tiép nhan don tir BPMC Can bd 01 ngay
bVTb
Tiép nhan hd S0 tir can bg giao don, kiém tra di1 s6 lrong hd so trong
211 danh sach va s6 luong tai li¢u trong ting ho so theo x4c nhan ctia can bo
nhan don, sau d6 ky nhan vao s6 giao nhan don, ghi rd ngay tiép nhan;
2.1.2 Nhap dir liéu vao S theo ddi két qua xtr 1y hd so
2.2 Tham dinh ho so Can bd 17 ngay
bVTb

13 Can ctr theo thuc té trién khai cong viéc tai dia phuong, khong bét bugc ap dung..
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Cén bo thim dinh don yéu cau cap pho ban, cap lai Gidy chirng nhan diang
ky hop ddng chuyén quyén sir dung d6i twong SHCN trong thoi han 17
ngay theo céc ndi dung sau:

221

Lén danh sach cac VBBH néu trong Giay chirng nhan dang ky hop dong
chuyen quyén sir dung dbi tuong SHCN va sb Gidy ching nhan dang ky
hop ddng chuyén quyeén sir dung dbi tuong SHCN yéu cau cap pho ban,
cap lai gui Cyc SHTT dé dé nghi cung cap thong tin lién quan dén VBBH
(cho dén khi Pang ba dién tu cia Cuc dugc hoan thién va dua vao ap
dung).

2.2.2

Cuc SHTT cung cép thdng tin theo yéu ciu (nhu sao chup Dang ba, ban in
bao céo tom tat lién quan dén VBBH, thong tin vé s6 Gidy chiing nhan
dang ky hop ddng chuyén quyén sir dung yéu cau cip pho ban, cap lai, tra
ctru céc tai liéu goc duoc chi dinh).

Cuc
SHTT

05 ngay

2.2.3

Tao Phiéu tham dinh, in cAc tai liéu do Cuc SHTT cung cap, ghép hd so
tham dinh

Can bo
DVTD

224

Tham dinh hinh thirc va noi dung céc tai liéu c6 trong don

Can bo
DVTD

- To khali

- Vian ban ay quyén (néu nop yéu cu qua td chuc dai dien SHCN)

- Kiém tra phi, 1& phi

- Kiém tra tham quyén ky céc tai liéu trong hd so

- Kiém tra hiéu lyc VBBH

- Kiém tra thoi han hiéu lyc cua Hop dong trong Gidy ching nhan chuyén
quyen st dung doi tugng SHCN

- Kiém tra c4c ndi dung cua tai liéu tai liéu stra doi bd sung (néu cd).

2.25

Soan thao két qua tham dinh hd so

Can bo
DVTD
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(i)

Truong hop don hop ¢, UBND Cap tinh/Co quan gial quyet TTHC ra
Quyét dinh cAp phé ban, cip lai Gidy chirng nhan hop dong chuyén quyén
sir dung dbi twong SHCN.

(ii)

Trudng hop don khong hop 16, UBND cap tinh/Co quan giai quyét TTHC
dugc uy quyén thdng bao cac thiéu sét cia hd so va 4n dinh thai han 60
ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi nop don sira chira thiéu sot.

(iii)

Truong hop ngudi ndp don khdng sira chira thiéu sét trong thoi han quy
dinh hoic hoic sira chita thiéu sot khong dat yéu cau UBND cép tinh/Co
quan giai quyét TTHC duoc iy quyén ra quyét dinh tir chéi, trong do néu
ro 1y do tir chéi.

(iv)

Dbi véi yéu cau rat don:
- Néu yéu Cau rt don hop 1, UBND c4p tinh/Co quan giai quyét TTHC

dugc Uy quyén ra Thdng bao chip nhan rit don yéu cau Cap phd ban, cip
lai Gidy chu:ng nhan hop dong chuyén quyen sir dung ddi twong SHCN.

- Néu yéu cau rat don khong dat yéu cau, thuc hién tuong ty nhu truong
hop don khong hop I€.

2.2.6

Hoan thién Phiéu thim dinh, két luan vé két qua tham dinh don va trinh
Lanh dao BVTD

Can bo
DVTD

Buwérc 3

Kiém tra, phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao
DVTD

03 ngay

3.1

Lanh dao cip phong duyét két qua thim dinh hd so

Lanh dao
phong

1.5 ngay

Cép phong

3.2

L&nh dao Co quan phé duyét két qua tham dinh ho so

Lanh dao
bVTb

1.5 ngay

Cép co quan

Bwoc 4

Xir ly hd so sau khi Lanh dao Co' quan ky

PVTD,
BPMC

02 ngay
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4.1 In Thong béo, Quyét dinh, in ban ph6 ban/ban cap lai Gidy ching nhan
hop dong chuyén quyén sir dung doi tugng SHCN sau khi dugc phé
duygét.

4.2 Sao hru, dong dau va chuyén BPMC tra két qua theo quy dinh

4.3 Cap nhat két qua xr Iy va leu hd so theo quy dinh

A4 Co quan giai quyét TTHC cong bd két qua xt ly trén Cong thong tin dién

' tur cua co quan do
Bwéc 5 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC BPMC 01 ngay
Tiép nhan Thang bao, Quyét dinh, ban phd ban/ban cip lai Gidy ching

51 nhan dang ky hop dong chuyen quyén sir dung ddi twong SHCN tir don vi
tham dinh va lap sé tra két qua.

5.2 | Tra két qua theo quy dinh (truc tiép, dién tir hodc giri qua buu dién)

Buéc 6 | Giri Quyét dinh ghi nhan cho Cuc SHTT BPMC | 10 ngay ké
tir ngay ban
hanh Quyet

dinh ghi
nhan

Bwéc 7 | Cong bd théng tin trén cong béo sé hiru cong nghiép Cuc

SHTT

Bwéc 8 | Ghi nhan vao sé diang ky qudc gia vé sé hiru cong nghiép (cap nhat) Cuc

SHTT
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18. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc ra Quyét dinh bit bugc chuyén giao quyén sir dung sang ché

- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay hd so day du, hop 1& (Khéng bao gdm thoi gian ngudi nop hd so sira ddi,
bo sung tai liéu hoic cé y kién phan hoi dbi véi cac Thdng béo ciia DVTD, khong bao gdm thoi gian phan hdi yéu
cau cua chu sé hitu bang doc quyén sang ché)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: Bo phan mot ctra * Cuc SHTT: Cuc S¢ hiru tri tué '
=  TTHC: Tha tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh
= SHCN: S¢ hitu cong nghiép . = Lanh dao co quan: can cir theo viéc phan cong cua dia
* DVTD: Don vi thim dinh (dwgc UBND uy quyén giai phuong d€ xac dinh Lanh dao ky ban hanh két qua giai
quyet TTHC) quyét TTHC la cap tinh hay Lanh dao S¢
= VBBH: Van bang bao ho
Buéc Trinh tw thywe hién Pon vi Thoihan | Thim quyén
thue thwe hién | gidi quyet phé duyét
hién
Bwéce 1 | Tiép nhan hd so BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 Tiép nhan ho so méi BPMC

1.1.1 | Kiém tra To khai

1.1.2 | Kiém tra, d6i chiéu danh muc tai liéu trong hd so

1.1.3 | Kiém tra, xac dinh phi, I& phi

1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chéi tiép nhan hd so

1.1.5 | Cip mi sb don
1.1.6 | Thu phi, 12 phi BPMC
1.1.7 | Tra Gidy tiép nhan don va hen tra két qua cho ngudi ndp don.
1.1.8 | Chuén bi bia hd so

1.1.9 | Lap danh sach, chuyén bo phan sé héa.
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1.1.10 | Tra ciru hoa don ndp phi, 1& phi cia hd so (néu cé yéu cau)
1.2 | Tiép nhan tai liéu sira doi, bd sung BPMC
121 | Kiém tra tai lieu, déi chiéu véi cac didu kién tiép nhan dé tiép nhan
1.2.2 | Pong dau tiép nhan cong van va thu phi/lé phi (néu phét sinh)
1.3 | S6 hoa hd so™ BPMC
1.3.1 | Tiép nhan ho so, tai liéu va kiém tra danh séch, giao cho can bo thyc hign
so hod
1.3.2 | Chuan bj s6 hoa: Thao ghim, sip xép, 1am phang tai liéu
1.3.3 Thuc hién quét tai liéu
1.3.4 | Tao lap, chuyén dbi, nhap dit liéu 1&n hé thong
1.3.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu da thdo ghim
1.3.6 | Innhdn hd so
1.3.7 Dan nhan hd so vao bia hd so
1.3.8 | Lap danh sach ho so, tai liéu da s6 hoa, chuyén cac don vi thim dinh
Bwéc 2 | Xir Iy don ciia don vi thim dinh PVTD 53 ngay Cép phong
2.1 Tiép nhan don tir BPMC Can bo 01 ngay
bVvTb
Tiép nhan hd S0 tir can b giao don, kiém tra di1 s6 lrong hd so trong
21.1 danh séch va s Iugng tai liéu trong ting hd so theo x4c nhan ctia can by
nhan don, sau d6 ky nhan vao s6 giao nhan don, ghi rd ngay tiép nhan;
2.1.2 Nhap dir liéu vao S theo ddi két qua xtr 1y hd so
2.2 Tham dinh ho so Céan bo 52 ngay
bVvTb

14 Can ctr theo thuc té trién khai cong viéc tai dia phuong, khong bét bugc ap dung..
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Cén bo tham dinh ho so yéu cau ra Quyét dinh bt budc chuyén giao
quyéen sir dung sang ché trong thoi han 46 ngay theo cac noi dung sau:

221

Lén danh sach cac VBBH yéu cau ra Quyét dinh bét budc chuyén giao
quyén str dung sang ché giri Cuc SHTT dé dé nghi cung cap thdng tin lién
quan dén VBBH (cho dén khi Pang ba dién tir cua Cuc dugc hoan thién
va dua vao ap dung).

2.2.2

Cuc SHTT cung cap thdng tin theo yéu cu (nhu sao chup bang ba, ban in
bao cao tom tat lién quan dén VBBH, tra ciu cac tai liéu goc duoc chi
dinh).

Cuc SHTT

05 ngay

2.2.3

Tao Phiéu tham dinh, in cac tai liéu do Cuc SHTT cung cap, ghép hd so
tham dinh

Can bo
bVTb

224

Tham dinh hinh thirc va noi dung céc tai liéu c6 trong don

Can bo
bVTb

- To khai

- Vian ban ay quyén (néu nop yéu cu qua td chuc dai dién SHCN)

- Kiém tra phi, 1& phi

- Kiém tra tham quyén ky céc tai liéu trong hd so

- Kiém tra hiéu hyc VBBH

- Tai ligu ching minh yéu cau ra quyét dinh bét bugc chuyén giao quyen
str dung sang che.

- Kiém tra cac noi dung cua tai liéu stra doi bd sung (néu co).

2.25

Soan thao két qua tham dinh hd so

Can bo
bVTb

Truong hop yéu cau ra quyét dinh chuyen giao quyén su dung sang ché
hop 1€, trong vong 20 ngay ké tir ngay tiép nhan yéu cau UBND cap
tinh/Co quan giai quyét TTHC ra thong bao cho nguoi nam giir doc quyén
vé yéu cau chuyen giao quyén str dung sang ché theo quyét dinh bét budc
dé ¢ y kién bang vin ban trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao.
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(ii)

UBND cép tinh/Co quan giai quyét TTHC yéu cu cac bén lién quan
thuong lugng lai nham khic phuc cac bat dong dé ky két hop ddng
chuyén giao quyén sir dung sang ché néu xét thay can thiét.

(iii)

Trong truong hop khong dat dugc sy thoa thuan gitra céc bén va néu xét
thiy viéc khong chap nhan ky ket hop ddng chuyén giao quyen st dung
sang ché cua bén nam gitr quyén la khong hop ly thi bao céo két qua xem
xét ho so va dé nghi Chu tich UBND cap tinh ra quyét dinh bét budc
chuyén giao quyén sir dung sang ché.

(iv)

Truong hop yéu cau ra quyét dinh chuyén giao quyén sir dung sang ché
khong c6 can cir xac dang theo quy dinh tai Diéu 145 cua Luat S¢ hiru tri
tu¢, bVTD hé so bao cdo két qua xem xét hd so va d& nghi Chu tich
UBND cip tinh ra théng béo du dinh tir chdi, c6 néu rd ly do tir chdi va
an dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi nop hd so co y
kién vé dy dinh tur chdi.

(v)

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan duoc béo cdo két qua xem xét hd
so ciia DVTD ho so ctiia UBND cép tinh, Chu tich UBND céap tinh xem
xét va ra quyét dinh bat budc chuyén giao quyen su dung sang ché, hoac
gui cho nguoi nop don thong bao tur chéi bt budc chuyén giao quyén sir
dung sang ché, trong d6 néu 16 ly do tir chdi.

2.2.6

Hoan thién Phiéu thim dinh, két luan vé két qua tham dinh don va trinh
Lanh dao BVTD

Can bo
DVTD

Buwérc 3

Kiém tra, phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao
DVTD

03 ngay

3.1

L&nh dao BVTD duyét két qua thim dinh hd so

Lanh dao
phong

Cép phong

3.2

Chu tich UBND cép tinh phé duyét két qua thim dinh hd so

Chu tich
UBND

cap tinh

Bwoc 4

Xir Iy ho so sau khi Cha tich UBND ky

PVTD,
BPMC

02 ngay
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4.1 Sao hru, dong dau va chuyén BPMC tra két qua theo quy dinh
4.2 Cap nhat két qua xtr ly va hru ho so theo quy dinh
43 Co quan giai quyét TTHC cong bd két qua xt ly trén Cong thong tin dién
' tur cua co quan do
Buwéc 5 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC BPMC 01 ngay
51 Tiép nhan Thang b4o, Quyét dinh tir don vi tham dinh va lap sb tra két
' qua.
5.2 Tra két qua theo quy dinh (truc tiép, dién tir hoic giri qua buu dién)

Bwéc 6 | Giri Quyét dinh ghi nhan cho Cuc SHTT BPMC | 10 ngay ké
tir ngay ban
hanh Quyet

dinh ghi
nhan

Bwéc 7 | Cong bd théng tin trén cong béo sé hiru cong nghiép Cuc

SHTT

Bwéc 8 | Ghi nhan vao sé diang ky qudc gia vé sé hiru cong nghiép (cap nhat) Cuc

SHTT
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19. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc y&u cau cham dit quyén sit dung sang ché theo quyét dinh bat bugc

- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay hd so day du, hop 1& (Khéng bao gdm thoi gian ngudi nop hd so sira ddi,
bo sung tai liéu hoac cé y kién phan hoi d6i voi cac Théng bao cua DVTD, khong bao gdm thai gian phan hdi yéu
cau cua chu bang doc quyén sang ché)

Ky hiéu viét tat

=  BPMC: B phan mot ctra = Cuc SHTT: Cuc S6 hitu tri tué

=  TTHC: Thi tuc hanh chinh = UBND cap tinh: Uy ban nhan dan cap tinh

= SHCN: S¢ hitu cdng nghiép = Lé&nh dao co quan: can ctr theo viéc phan coéng cua dia

= DVTD: Pon vi thim dinh (dwgc UBND uy quyén giai phuong dé xac dinh L&nh dao ky ban hanh két qua giai quyét
quyét TTHC) TTHC la cap tinh hay L&nh dao S¢

= VBBH: Vin bing bao ho

Buéc Trinh tw thywe hién Pon vi Thoi han Thim quyén
thue thwe hién | gidi quyet phé duyét
hién
Bwéce 1 | Tiép nhan hd so BPMC 01 ngay Cép phong
1.1 | Tiép nhan hd so méi BPMC

1.1.1 | Kiém tra To khai

1.1.2 | Kiém tra, dbi chiéu danh muc tai liéu trong hd so

1.1.3 | Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi

1.1.4 | Xac dinh tiép nhan hay tir chéi tiép nhan hd so

1.1.5 | Cip ma sé don
1.1.6 | Thu phi, I& phi BPMC
1.1.7 | Tra Giy tiép nhan don va hen tra két qua cho nguoi nop don.
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1.1.8 | Chuéan bi bia hd so
1.1.9 | Lap danh séach, chuyén bo phan sb héa.
1.1.10 | Tra ctru hoa don ndp phi, 1& phi cia hd so (néu cé yéu cau)
1.2 | Tiép nhan tai li¢u sira doi, bd sung BPMC
121 | Kiém tra tai lieu, déi chiéu véi cac didu kién tiép nhan dé tiép nhan
1.2.2 | Péng diu tiép nhan cong vin va thu phi/1é phi (néu phat sinh)
1.3 | S6 hoa hd so®® BPMC
131 T,iép nhan hod so, tai liéu va kiém tra danh sach, giao cho céan bo thuc hién
S0 hod
1.3.2 | Chuén bj s6 hoa: Thao ghim, sip xép, 1am phang tai liéu
1.3.3 Thuc hién quét tai liéu
1.3.4 | Tao lap, chuyén d6i, nhap dir liéu I&n hé théng
1.3.5 | Ghim; sip xép lai tai liéu d4 thao ghim
1.3.6 | Innhdn hd so
1.3.7 Dan nhan hd so vao bia hd so
1.3.8 | Lap danh sach hd so, tai liéu da s6 hod, chuyén cac don vi thim dinh
Buéc 2 | Xir Iy don ciia don vi thim dinh PVTD 53 ngay Cép phong
2.1 Tiép nhan don tir BPMC Can bo 01 ngay
bVvTb
Tiép nheflr} hd so tir can bd giao don, lgiém tra du sb luong ho so trong danh
2.1.1 | sach va so lugng tai li¢u trong ting ho so theo xac nhan cua can by nhan
don, sau d6 ky nhan vao s6 giao nhan don, ghi rd ngay tiép nhan;
2.1.2 | Nhap dit liéu vao S theo ddi két qua xir Iy hd so

15 Can ctr theo thuc té trién khai cong viéc tai dia phuong, khong bét bugc ap dung..
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2.2 Tham dinh hd so Can bo 52 ngay
bVvTb
Cén bo tham dinh hd so yéu cau cham dut quyén sir dung sang ché theo
quyét dinh bat budc trong thoi han 46 ngay theo céc noi dung sau:
221 | Léndanh sich cac VBBH yéu cau cham dut quyén sir dung sang ché theo
quyet dinh bat bugc gui Cuc SHTT dé€ dé€ nghi cung cap thdng tin lién
quan dén VBBH (cho dén khi Bang ba dién tir cua Cuc dugc hoan thién
va dua vao ap dung).
222 | Cuc SHTT cung cap thdng tin theo yéu ciu (nhu sao chup Dang ba, ban in | Cuc SHTT | 05 ngay
bao cao tom tat lién quan dén VBBH, tra ciu céc tai liéu goc duoc chi
dinh).
2.2.3 | Tao Phiéu tham dinh, in cc tai liéu do Cyc SHTT cung cap, ghép hd so Can bo
thdm dinh PVTD
2.2.4 | Tham dinh hinh thirc va ndi dung cac tai liéu co trong don Can bo
bVvTb

- To khai

- Van ban ay quyén (néu nop yéu cu qua t chuc dai dién SHCN)

- Kiém tra phi, 1& phi

- Kiém tra tham quyén ky céc tai liéu trong hd so

- Kiém tra hiéu hyc VBBH

- Kiém tra van ban yéu cau cham dit quyén sir dung sang ché theo quyét
dinh bat budc.

- Kiém tra tai liéu ching minh can ctr dan dén viéc chuyen giao quyén sir
dung sang che theo quyet dinh bat bu¢c khong con ton tai vé, khong c6 kha
nang tai xuat hién, dong thoi viéc cham dat s dung sang che khong gay
thiét hai cho nguoi dugc chuyen giao quyen st dung sang che theo quyet
dinh bat buoc

- Kiém tra c4c noi dung cua tai liéu tai liéu stra doi bd sung (néu cd).
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2.2.5 | Soan thao két qua thim dinh hd so Can bo
bVvTb
(i) Truong hop yéu cau cham dut quyen sir dung sang ché theo quyét dinh bt
budc hop 1€, Chu tich UBND Cap tinh ra Quyét dinh cham dut quyen su
dung sang ché theo quyét dinh bét budc cho nguoi nim gitr doc quyén va
nguoi s dung.
(i) Truong hop yéu cau chim dat quyén sur dung sang ché theo quyet dinh bat
budc khong hop I€, Chu tich UBND cap tinh ra thdng bao yéu cau nguoi
nop don khic phuc.
2.2.6 | Hoan thién Phiéu thim dinh, két luan vé& két qua tham dinh don va trinh Can bo
Lanh dao BVTD bVvTb
Bwéc 3 | Kiém tra, phé duyét két qua tham dinh Lanh dao 03 ngay
bVTDb
X e . ap I A 2 4pa R . Y Lanh dao N e \
3.1 La&nh dao cap phong duyét két qua tham dinh ho so ohong 1.5 ngay Cap phong
- . T S ST Chu tich X UBND cip
3.2 Chu tich UBND cap tinh phé duyét két qua tham dinh ho so UBND 1.5 ngay tinh
Buéc4 | Xir Iy hd so sau khi Chii tich UBND Ky bVTD, 02 ngay
’ BPMC
41| Sao luu, déng diu va chuyén BPMC tra két qua theo quy dinh
4.2 Cap nhat két qua xir Iy va leu hé so theo quy dinh
43 Co quan giai quyét TTHC cong bd két qua xt ly trén Cong thong tin dién
' tur cua co quan do
Buéc 5 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC BPMC 01 ngay
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Tiép nhan Thong b4o, Quyét dinh tir don vi tham dinh va lap sb tra két

51 qua.
5.2 | Tra két qua theo quy dinh (truc tiép, dién tir hoic giri qua buu dién)

Buéc 6 | Giri Quyét dinh ghi nhan cho Cuc SHTT BPMC | 10 ngay ké
tir ngay ban
hanh Quyet

dinh ghi
nhan

Bwéc 7 | Cong bd thong tin trén cong béo sé hiru cong nghiép Cuc

SHTT

Bwéc 8 | Ghi nhan vao sé diang ky qudc gia vé sé hiru cong nghiép (cap nhat) Cuc

SHTT
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Phu luc 2
MOQT SO LUU Y KHI TRIEN KHAI TUNG THU TUC HANH CHINH

(Danh cho dia phwong dé tra ciru, tham khdo)

STT| Thi tuc hanh Luwu y khi trién khai, Céc vuwéng miac de | Phwong an xir Iy vwéng mac | Ghi
chinh giai quyét TTHC kién ctia dia phwong chu
1 Thu tuc cap Chang | Ca nhan c6 thé nop ho so ¢ bat T6 chuc, cad nhan c6 thé lya

chi hanh nghé dich
vu dai dién s& hiru
cong nghi¢p

Tha tuc cap lai
Chang chi  hanh
nghé dich vu dai
dién so hiru cong
nghiép

Thi tuc thu hoi
chung chi hanh
nghé dich vu dai
dién s& hiru cong
nghiép

Ky tinh nao, khéng phan biét dia
chi thuong tra,..

Thu tuc ghi nhan to
chac du diéu kién
kinh doanh dich vu
dai dién so hiou
cong nghi¢p

T chuc ¢ thé nop hd so ¢ bat
Ky tinh nao, khéng phan biét dia
chi noi dang ky kinh doanh, dat
tru so,..

chon nop hd so thuc hién tha tuc
hanh chinh tai bat ky tinh, thanh
phé tryc thudc Trung wong nao
trong ca nudc. Tuy nhién, tai
mot thoi diém, chi dugc nop hod
so tai mot dia phuong duy nhét;
viéc dong thoi nop hd so tai
nhiéu dia phuong sé& bi coi 1a vi
pham quy dinh va ho so s& bj tir
chéi tiép nhan hoic cap két qua.




138

STT| Thi tuc hanh Luwu y khi trién khai, Céc vuwéng miac de | Phwong an xir Iy vwéng mac | Ghi
chinh giai quyét TTHC kién ctia dia phwong chu
5 Tha tuc ghi nhan | Ca nhan c6 thé nop ho so & bat

nguoi dai dién so
htru cdng nghiép

Ky tinh nao, khéng phan biét dia
chi thuong tra,..

Thu tuc ghi nhan
thay d6i thong tin
cua td chuc dich vu
dai dién so hou
cong nghi¢p

Thu tuc xda tén to
chac dich vu dai
dién so hiru cong
nghiép

T chuc c6 thé nop hd so ¢ bat
Ky tinh nao, khéng phén biét dia
chi noi dang ky kinh doanh, dat
tru so,..

Thu tuc xbéa tén
nguoi dai dién so
hiru cong nghiép

Ca nhan c6 thé nop ho so & bat
Ky tinh nao, khéng phan biét dia
chi thuong tra,..

Thu tuc dang ky du
kiém tra nghiép vu
dai dién so  hiou

Thuc hién theo quy ché t6 chic
kiém tra nghiép vu dai dién
SHCN cua B KH&CN.

Doi véi dieu kién dé to
chuc kiém tra (V& sb

C6 thé phéi hop, dong té chic ky
kiém tra nhung phai b4o cdo Bo
KH&CN dé xin y kién.

lugng nguoi tham gia
khong du). Céac tinh co
thé phdi hop td chac
kiém tra duoc khong?

cong nghi¢p
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STT| Thi tuc hanh Luwu y khi trién khai, Céc vuwéng miac de | Phwong an xir Iy vwéng mac | Ghi
chinh giai quyét TTHC kién ctia dia phwong chu
10 |Tha tuc cap Thé | Ca nhan cé thé nop ho so & bat

giam dinh vién s¢
hitu cong nghiép

11

Thu tuc cap lai Thé
giam dinh vién s¢
htru cdng nghiép

12

Thu tuc thu hdi Theé
giam dinh vién s¢
htru cong nghiép

Ky tinh nao, khéng phan biét dia
chi thuong tra,..

T6 chac, ca nhan co thé lua
chon nop hd so thuc hién tha
tuc hanh chinh tai bat ky tinh,
thanh phd tryc thudéc Trung
uong nao trong ca nudC. Tuy
nhién, tai mot thoi diém, chi
duoc nop hd so tai mot dia
phuong duy nhat; viéc dong
thoi nop hd so tai nhidu dia
phuong s€ bi coi la vi pham quy
dinh va hd so sé& bi tir chéi tiép
nhan hoic cap két qua.

13

Thu tuc dang ky du
kiém tra nghiép vu
giam dinh s& hitu
cong nghi¢p

Thuc hién theo quy ché t6 chic
kiém tra nghiép vu dai dién
SHCN cua B KH&CN.

D6i v6i dieu kién dé to
chuc kiém tra (V& sb
lugng nguoi tham gia
khong du). Céac tinh co
thé phdi hop td chac
kiém tra duoc khong?

C6 thé phdi hop, dong to chic ky
kiém tra nhung phai bao c4o Bo
KH&CN dé xin y kién.

14

Thu tuc cap pho ban
van bang bao ho va
cap lai van bang bao

- biéu kién bat budc khi thuc
hién TTHC nay 1a phai co day
du co so dir liéu lién quan dén
van bang bao ho (VBBH);

- Viéc thuc hién nop ho
so c6 thé thuc hién nop
¢ dia phuong khac
khéng? Hay bat budc

- C6 thé nop o cac dia phuong
khac nhau.
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STT| Thi tuc hanh Luwu y khi trién khai, Céc vuwéng miac de | Phwong an xir Iy vwéng mac | Ghi
chinh giai quyét TTHC kién ctia dia phwong chu

ho/phd  ban van | - Can bd tham dinh c6 chuyén | phai thuc hién ¢ dia

bang bao ho mon phu hop; phuong ma NNP ¢o tru

- Phai xay dung dugc quy ché
tham dinh don cp pho ban van
bang bao ho va cap lai vin bang
bao ho/phd ban van bang bao
ho;

- Péi véi tha tuc cap lai Bang
doc quyén sang ché/Bang doc
quyén giai phap hiru ich (BBQ
SC/GPHI), phai cé ban mé ta
SC/IGPHI tai thoi diém cap
VBBH (luu tai hé so don do
Cuc SHTT Iuu gilt);

- P6i véi thir tuc cap lai Bang
doc quyén kiéu dang cong
nghiép phai kém theo bo anh
chup KDCN; cap lai Giay
ching nhan dang ky nhan hiéu,
phai kém theo mau nhan hiéu
(néu 1a nhan mau);

- Két qua dau ra cia TTHC Ia
ban cap pho ban/cap lai VBBH,
tha tuc nay duoc thuc hién tai
34 dia phuong trén ca nuoc. Do

s& hodc noi cu tra (ddi
vai ca nhan).

- Truong hop dia
phuong chua c6 day du
co s6 dir lieu thi dia
phuong sé& xir ly nhu thé
nao?

- Cuc S¢ hitu tri tué s& phéi véi
dia phuong dé cung cip thdng
tin can thiét trong qua trinh tham
dinh hé so.
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STT

Thi tuc hanh
chinh

Lwu y khi trién khai,
giai quyét TTHC

CAc vuéng mac dw
kién ctia dia phwong

Phuong an xir Iy veéng mac

Ghi
chu

d6, can thong nhat vé mau
VBBH, tranh truong hop mdi
dia phuwong cdp 1 mau khac
nhau.

- Truong hop chu s¢ hiru la
ngudi nudc ngoai khong cod co
s& san xuat kinh doanh tai VN,
nop qua dai dién SHCN.

15

Thu tuc dang ky
hop dong chuyén
quyén st dung doi
tugng so hiru cong
nghiép

- Piéu kién bat buoc khi thuc
hién TTHC nay 1a phai c6 day
du co s dir liéu lién quan dén
van bang bao ho (VBBH);

- Can bo tham dinh cé chuyén
mon phu hop;

- Phai xay dung duoc quy ché
tham dinh don chuyén quyén sir
dung dbi tuong SHCN;

- Két qua dau ra cua TTHC Ia
Gidy chiing nhan dang ky hop
ddng chuyén quyén st dung ddi
tuong SHCN, thu tuc nay duoc
thuc hién tai 34 dia phuong trén
ca nudc. Do do, can théng nhat
vé mau GCN, tranh truong hop

- Lam thé nao dé can bo
dia  phuong nhanh
chong tiép can véi cach
thizc xtr Iy hd so va rat
ngan thoi gian tiép can
dé 6 thé xir Iy ho so khi
tiép nhan duoc tir nguoi
nop hd so:

- Truong hop dia
phuong chua co day da
co sO dir liéu thi dia
phuong s& xt ly nhu thé
nao?

- Cac dia phuong cu cac can bo
thuc hién nhiém vu tham gia
khoa tap huan vé quy trinh tiép
nhan va xu ly TTHC;

- Cuc S¢ hitu tri tué s& phéi véi
dia phuong dé cung cap théng
tin can thiét.
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STT| Thi tuc hanh Luwu y khi trién khai, Céc vuwéng miac de | Phwong an xir Iy vwéng mac | Ghi
chinh giai quyét TTHC kién ctia dia phwong chu
moi dia phuong cap 1 mau khéac
nhau.
16 |[Tha tuc ghi nhan |- Diéu kién bat budc khi thuc

viec swa ddi noi
dung, gia han, chim
dat trudc thoi han
hiéu luc hop dong
chuyén quyén sir
dung d6i tuong so
hitu cong nghiép

hién TTHC nay 1a phai c6 day
da co so dir liéu lién quan:

+ Giay chting nhan dang ky hop
ddng chuyén quyén st dung ddi
tuong SHCN;

+ Dit liéu lién quan dén céc
VBBH ma ngudi nop ho so yéu
cau ghi nhan gia han HD;

- Can bo tham dinh cé chuyén
mon phu hop;

- Phai xay dung duoc quy ché
tham dinh hd so ghi nhan viéc
stra d6i ndi dung, gia han, cham
duat trude thot han hiéu luc hop
ddng chuyén quyén st dung ddi
tugng so hiru cong nghiép

- Cac luu y cho dia
phuong lién quan dén co
so d lieu khi xu ly
TTHC nay?

- Cuc So hitu tri tué s& phdi voi
dia phuong dé cung cap thong
tin can thiét.

17

Tha tuc cap pho
ban, cip lai Gidy
ching nhan dang ky
hop dong chuyén
quyén sir dung ddi

- Piéu kién bat buoc khi thuc
hién TTHC nay 1a phai c6 day
du co s dir liéu lién quan dén
Gidy chiing nhan ding ky hop
ddng chuyén quyén st dung ddi

Co s& dir liéu co6 xuat
dugc file dé in pho ban
hoic in cép lai Gidy
ching nhan dang ky hop
ddng chuyén quyén su

Pja phuong can xay dung phan
mém dé thuc hién TTHC.
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STT

Thi tuc hanh
chinh

Lwu y khi trién khai,
giai quyét TTHC

CAc vuéng mac dw
kién ctia dia phwong

Phuong an xir Iy veéng mac

Ghi
chu

tuong so hitu cong
nghiép

tuong SHCN ma nguoi nop ho
so yéu cau cap lai/cap phd ban.

dung dbi twong so hitu
cong nghigp ?

18 |Thu tuc ra Quyét |Trén thyuc té chua phat sinh cac C6 thé lién hé véi Cuc SHTT
dinh  bat  buodc | TTHC nay. trong qua trinh xt Iy TTHC néu
chuyén giao quyén Xay ra vudng mac.
st dung séng ché

19 |Thu tuyc yéu cau |Trén thyuc té chua phat sinh cac Co6 thé lién hé voi lién hé véi

chdm duat quyén sir
dung sang ché theo
quyét dinh bat buoc

TTHC nay

Cuc trong qué trinh xu ly TTHC
néu xay ra vudng mac.
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Phu luc 3
MA VIET TAT CUA CAC TINH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG
(St dung trong quy trinh cdp Chezng chi hanh nghé dich vu dai dién SHCN va
cap Theé giam dinh vién SHCN)

STT | Tén tinh Ma tinh STT | Téntinh Ma tinh
1 An Giang AGG 18 Lai Chau LCU
2 Bac Ninh BNH 19 Lang Son LSN
3 Ca Mau CMU 20 Lao Cai LCI
4 Cao Bang CBG 21 Lam Dong LDG
5 Can Tho CTO 22 Nghé An NAN
6 Pa Nang DNG 23 Ninh Binh NBH
7 Pak Lak PLK 24 Phi Tho PTO
8 bién Bién PBN 25 Quang Ngai QNI
9 Pong Nai PNI 26 Quang Ninh QNH
10 | Doéng Thap PTP 27 Quang Tri QTI
11 Gia Lai GLI 28 Son La SLA
12 Ha Noi HNI 29 Tay Ninh TNH
13 | Ha Tinh HTH 30 Théai Nguyén TNN
14 Hai Phong HPG 31 Thanh Hoéa THA
15 | Hué TTH 32 Thanh phd H6 Chi Minh | HCM
16 | Hung Yén HYN 33 Tuyén Quang TQG
17 | Khanh Hoa KHA 34 Vinh Long VLG
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